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ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Puente Genil
Num. 3.607/2022

Por Resolucién de esta Alcaldia-Presidencia, con fecha
30/08/2022, se ha resuelto lo siguiente:

“DECRETO DE ALCALDIA SOBRE SELLOS ELECTRONI-
COS DE ENTIDAD AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL Y SE-
LLO ELECTRONICO SECRETARIA GENERAL DE PUENTE GE-
NIL Y ACTUACIONES EN LAS QUE PUEDEN SER UTILIZA-
DOS.

Visto el informe emitido por la Secretaria General del Ayunta-
miento CSV B6ED 833C 2E49 3186 DFCD y en el ejercicio de las
competencias que me atribuye el articulo 21.1 a) de la Ley 7/85,
de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local

HE RESUELTO:

PRIMERO. Aprobar la creacién del sello electronico basado en
certificado cualificado Secretaria General del Ayuntamiento de
Puente Genil, siendo las caracteristicas técnicas generales del
sistema de firma y certificado aplicable las derivadas del Esque-
ma Nacional de Interoperabilidad y de la politica de firma electro-
nica, que deben constar en la Declaracion de Practicas de Certifi-
cacién aprobadas por el prestador de servicios de certificacion
que corresponda.

SEGUNDO. Autorizar el ejercicio de actuaciones administrati-
vas automatizadas vinculadas al uso de un sello de érgano de la
Secretaria General en los siguientes supuestos:

-Notificar las convocatorias de las sesiones que celebren el Ple-
no y la Junta de Gobierno.

-Publicar convocatorias y actas en la sede electronica de la
Corporacion (portal de transparencia), de acuerdo con la hormati-
va sobre proteccién de datos. y emitir diligencias acreditativas.

-Creacion y apertura de libros electrénicos de actas y diligen-
cias de apertura y cierre de libros electrénicos.

-Creacion y apertura de libros electrénicos de resoluciones, dili-
gencias acreditativas de la inscripcién de la resolucion en el libro
correspondiente como garantia de su autenticidad e integridad y
asignacion del nimero de resolucién de Alcaldia.

-Asignacién de nimero de Instruccién y Bando de Alcaldia en
libro electrénico.

-Certificar todos los actos o resoluciones y los acuerdos de los
organos colegiados decisorios, asi como los antecedentes, libros
y documentos de la Entidad Local siempre que puedan obtener-
se de los sistemas de informacion y bases de datos de forma au-
tomatica y con las debidas garantia de autenticidad e integridad.

Tendran especial relevancia los certificados que puedan obte-
nerse de los sistemas informaticos y bases:

-Del Padrén de Habitantes, para los que se seguiran las condi-
ciones establecidas por el INE en su Resolucion de 29 de abril de
2020, de la Subsecretaria, por la que se publica la Resolucion, de
17 de febrero de 2020, de la Presidencia del Instituto Nacional de
Estadistica y de la Direccion General de Cooperacion Autonémi-
cay Local, por la que se dictan instrucciones técnicas a los Ayun-
tamientos sobre la gestion del Padron municipal, con especial
atencion a los dispuesto en el articulo 8.1.1 Certificacion y volan-
te de empadronamiento.

-De los sistemas de gestion tributaria y recaudatoria.

-De los sistemas de gestion recursos humanos.

-De los sistemas de gestion de los servicios sociales.
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-De los sistemas de gestion de multas gestionados por la Poli-
cia Local.

-Expedicion electrénica de certificados en base a Registros mu-
nicipales como el de Asociaciones o el Registro de uniones o de
parejas de hecho.

-Traslados de resoluciones y acuerdos a 6rganos internos o a
otras administraciones publicas.

-En cuanto a las notificaciones de los actos y acuerdos en los
casos que los sistemas permitan generar automaticamente una
vez transcritas las resoluciones o acuerdos, utilizando un Gnico
sello de érgano en los supuestos de notificaciones generadas de
forma automatizada por los siguientes sistemas:

Padrén de Habitantes.

Sistemas de gestion tributaria y recaudatoria.

Sistemas de gestion recursos humanos.

Sistemas de gestion de los servicios sociales.

Sistemas de gestion de multas gestionados por la Policia Local.

Registro de Asociaciones.

-Generacion de certificado de grabacion de sesion celebrada
por videoconferencia o de videoactas.

-Emision de certificado de publicacion en el tablon electronico
de edictos y anuncios

-Generacion y emision de copias electrénicas auténticas a par-
tir de documentos electrénicos y de documentos en soporte no
electronico emitidos por este Ayuntamiento u otra Administracion
Publica en los casos en que se esté habilitado al efecto en los tér-
minos previstos en el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octu-
bre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administra-
ciones Publicas (LPAC) y cumpliendo la NTI de documento elec-
tronico y la NTI de copia auténtica y cambio de formato.

-Migraciones y cambios de fomato automaticos, en particular a
efectos de archivo.

El érgano titular del sello electrénico que se crea por la presen-
te resolucion es la Secretaria General que podra establecer las
especificaciones que deben cumplirse por los diferentes sistemas
para su utilizacion, con el asesoramiento del Servicio de Adminis-
tracién Electrénica de la Diputacion Provincial de Cérdoba y la
empresa provincial de informéatica EPRINSA vy el servicio de infor-
matica del Ayuntamiento de Puente Genil.

En particular estos servicios comunicaran a la Secretaria Gene-
ral los empleados publicos con permisos para realizar las actua-
ciones previstas ya que la propuesta de asignacion de permisos
es funcion de la Secretaria General. Especial importancia tendra
la concesion de permisos para impulsar la actuacién administrati-
va automatizada de expedicion de certificados del Padron de Ha-
bitantes, que debe quedar limitada a miembros del departamento
de Estadistica y los Servicios Sociales Municipales y la expedi-
cion copias electronicas auténticas que debe quedar limitada al
personal que desarrolla sus funciones en la oficina de asistencia
en materia de registros, respecto de los documentos que aportan
los ciudadanos. Para la expedicion de copias electrénicas auténti-
cas por el personal del archivo y de los diferentes servicios muni-
cipales se realizara un Decreto con las correspondientes instruc-
ciones.

TERCERO. Autorizar el uso del sello electronico Ayuntamiento
de Puente Genil en las siguientes actuaciones:

-Generacion y emision de acuses de recibo, incluyendo los ge-
nerados por los diferentes Registros electrénicos.

-Intercambio de informacién con otras Administraciones, entida-
des e instituciones publicas o privadas.

-Procesos de digitalizacion que haya que realizar en el &mbito
de las competencias del Ayuntamiento.
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-Inscripciones, anotaciones registrales y archivo de documen-
tos electronicos registrales.

-Generacién de comprobantes del servicio de notificaciones
electrénicas disponible en las Sedes electronicas.

-Procesos de sellado de la informacion presentada por el ciuda-
dano en procedimientos de manera que se garantice la integri-
dad e inalterabilidad de los datos aportados por el interesado.

-Actos automaticos de impulso del procedimiento electrénico y
de mero tramite.

-Expedicién automéatica de recibos de presentacion por el regis-
tro electrénico del Ayuntamiento.

-Foliado automatico de expedientes electronicos.

Las solicitudes de nuevos certificados de sello electrénico
Ayuntamiento de Puente Genil o su renovacion, se realizara por
la Alcaldia siendo la titular de la Secretaria la responsable de
coordinar y asegurar la custodia diligente de las claves y de su
gestién, asi como de solicitar la revocacién de los certificados
cuando cambie cualquier dato contenido en los mismos y suspen-
der su utilizacién en estos casos.

El 6rgano titular del sello electrénico es el Ayuntamiento de
Puente Genil representado por su Alcaldia-Presidencia quien po-
dréa establecer las especificaciones que deben cumplirse por los
diferentes sistemas para su utilizacién, con el asesoramiento del
Servicio de Administracion Electronica de la Diputacion Provincial
de Coérdoba y la empresa provincial de informatica EPRINSA y el
servicio de informatica del Ayuntamiento de Puente Genil.

Viernes, 07 de Octubre de 2022

Los o6rganos responsables del disefio informatico, programa-
cién, mantenimiento, supervision y control de calidad y, en su ca-
so, auditoria del Sistema de informacion y de su cédigo fuente se-
rén el Servicio de Administraciéon Electrénica de Diputacion Pro-
vincial de Cérdoba y EPRINSA cuando se trate de sistemas de in-
formacion gestionados por la misma y el Servicio de Informéatica
del Ayuntamiento de Puente Genil en caso de sistemas de infor-
macioén y bases de datos gestionados por el mismo. Correspon-
diendo a la Concejalia de Gobierno Interior la resolucién de los
recursos por la impugnacion de la utilizacion del sello de 6rgano
en dichas actuaciones a propuesta de la Secretaria General.

CUARTO. La presente resolucion se publicara en la Sede Elec-
tronica Municipal, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
40.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, dando también publicidad de la presente en el
portal web de transparencia de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 6 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparen-
cia, acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno, y en el arti-
culo 10 de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publi-
ca de Andalucia y surtira efectos desde dicha publicacién. Todo
ello sin perjuicio de la publicacion de esta resolucion en el Boletin
Oficial de la Provincia de Cérdoba. Asimismo se daré cuenta al
Pleno en la primera sesion ordinaria que celebre”.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Puente Genil, 23 de septiembre de 2022. Firmado electronica-
mente por el Alcalde, Esteban Morales Sanchez.
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