BOP [zmm

ADMINISTRACION LOCAL

Diputacion de Coérdoba
Boletin Oficial de la Provincia

Num. 3.594/2010

El Pleno de la Excma. Diputacion Provincial de Cérdoba, en se-
sién ordinaria celebrada el dia 18 de Noviembre de 2.009, acordé
aprobar inicialmente el Reglamento de Gestion del Boletin Oficial
de la Provincia de Cérdoba.

Habiendo transcurrido el plazo de informacién publica y, au-
diencia a los interesados, para la presentacion de reclamaciones
y sugerencias, sin que se haya presentado reclamacion alguna,
se entiende definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces
provisional, todo ello de acuerdo con lo establecido en el art. 49
de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases del Ré-
gimen Local, en la redaccién dada por la Ley 11/1999 y, cuyo tex-
to es el siguiente:

“REGLAMENTO DE GESTION DEL BOLETIN OFICIAL DE LA

PROVINCIA DE CORDOBA

La Ley 5/2002, de 4 de abril, dota a los Boletines Oficiales de
las Provincias de un marco juridico completo y acorde con la con-
figuracion actual que de la provincia hace la Constitucion Espafio-
la de 1978 y la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases
del régimen local, como Entidad local dotada de autonomia para
la gestion de sus intereses respectivos.

Dicha ley, 5/2002, configura al Boletin Oficial de la Provincia
como un servicio publico de ambito provincial, competencia de las
Diputaciones Provinciales, a las cuales corresponde su edicion y
gestion.

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos, viene a consagrar la rela-
cion con las Administraciones Publicas por medios electronicos
como un derecho de los ciudadanos y como una obligacion corre-
lativa para tales Administraciones.

El articulo 11 de la ley 11/2007, establece que la publicacion de
los boletines oficiales en las sedes electronicas de la Administra-
cibn competente tendrd, en las condiciones y garantias que cada
Administracién Publica determine, los mismos efectos que los
atribuidos a su edicién impresa.

Este Reglamento viene a desarrollar los aspectos relativos a la
gestion del Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba, servicio pu-
blico de caracter provincial, competencia propia de la Diputacién
de Cérdoba, recogiendo la publicacién del BOP Cérdoba en edi-
cion electrénica.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Definicion.

El Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba, en adelante BOP
Coérdoba, es el medio de publicacion de las disposiciones de ca-
racter general y las ordenanzas, asi como los actos, edictos,
acuerdos, notificaciones, anuncios y demas resoluciones de las
Administraciones Publicas y de la Administracion de Justicia, de
ambito territorial en la provincia de Cérdoba, cuando asi esté pre-
visto en disposicion legal o reglamentaria.

Articulo 2. Forma de gestion.

La Diputacion de Cérdoba prestara este servicio publico de for-
ma directa, mediante gestion por la propia Entidad Local.

Articulo 3. Edicion.

1.- EI BOP Coérdoba se publica en edicién electrénica con arre-
glo a las condiciones que se establecen en este Reglamento, de
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acuerdo con lo dispuesto en el articulo 11.1 de la Ley 11/2007, de
Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.
2.- Ademas de la edicién electronica del BOP Cordoba, se ob-
tendréa de ésta una version impresa con idénticas caracteristicas y
contenido, con la finalidad y las condiciones siguientes:

1. Asegurar la publicaciéon del BOP Coérdoba cuando por una si-
tuacién extraordinaria y por motivos de caracter técnico no
resulte posible acceder a su edicion electrénica;

2. Garantizar la conservacion y permanencia del diario oficial de
la provincia y su continuidad como parte del patrimonio docu-
mental impreso de la Diputacién Provincial de Coérdoba.

3.- La version impresa comprendera los ejemplares necesarios
para asegurar la conservacion y custodia del BOP Cdérdoba en
esta Diputacion Provincial y en el depésito legal.

Articulo 4. Carécter oficial y auténtico.

Los textos publicados en el BOP Cérdoba tienen la considera-
cién de oficiales y auténticos. Para garantizar a los usuarios la au-
tenticidad e integridad de su contenido, se firmara electronica-
mente tanto cada ejemplar diario completo como cada uno de sus
anuncios, haciendo uso de un certificado electronico expedido por
un prestador de servicios de certificacién reconocido.

Articulo 5. Caracteristicas.

1.- EI BOP Cérdoba se publicara todos los dias del afio, excep-
to los sabados, domingos y festivos (salvo en los casos de nece-
sidad), pudiendo no editarse algun dia por falta de contenido.

2.- La hora de cierre de la edicién seré las 13 horas del dia an-
terior al de la fecha de difusion efectiva. En el supuesto de que la
fecha de edicion sea posterior a un domingo o festivo la fecha de
cierre sera la del primer dia habil anterior a la fecha edicion.

3.- En cada ejemplar diario del BOP Coérdoba figurara:

1. Imagen corporativa.
La fecha de publicacion.

3. El namero del ejemplar diario, que sera correlativo desde el
comienzo de cada afio.

4. La numeracion de pagina, que también sera correlativa des-
de el comienzo de cada afio.

5. Direccion de la sede electronica, donde se puede verificar la
autenticidad de la publicacion.

4.- La fecha de publicacién de las disposiciones, ordenanzas,
resoluciones, edictos, anuncios, actos o acuerdos sera la que fi-
gure en la cabecera y en cada una de las paginas del ejemplar
diario en que se inserten.

5.- En cada numero del diario oficial se incluird un sumario de
su contenido.

CONTENIDO DEL BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE

CORDOBA

Articulo 6.- Contenido.

En el BOP Cérdoba se publicaran cuantas disposiciones, orde-
nanzas, resoluciones, edictos, anuncios, actos o acuerdos de las
distintas Administraciones Publicas y de la Administracion de Jus-
ticia deban ser insertados en el mismo en virtud de disposicion le-
gal o reglamentaria -sea de insercién obligatoria o voluntaria-, asi
como el resto de actos o anuncios que dichas administraciones o
anunciantes particulares ordenen insertar, sin perjuicio de la suje-
cién a la tasa correspondiente cuando ésta sea legalmente aplica-
ble.

Articulo 7.- Estructura.

En cada nimero del BOP Cérdoba se incluird en sus primeras
paginas un sumario de las disposiciones y actos incluidos en el
mismo, con indicacion de la pagina donde empieza su insercion y
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de acuerdo con la siguiente estructura:
« Administracion General del Estado.
«Administracién Electoral.

«Junta de Andalucia.

«Comunidades Auténomas.
«Administracién Local.
«Administracion de Justicia.

«Oftras Entidades.

*Anuncios de particulares.

EDICION ELECTRONICA

Articulo 8.- Publicacién de la edicion electrénica.

1.- La edicidn electrénica del BOP Coérdoba se publicara en la
sede electronica de la Diputacion de Cdérdoba.

2.- La edicion electronica del BOP Cordoba respetara los princi-
pios de accesibilidad y usabilidad, de acuerdo con la normativa vi-
gente.

3.- La sede electronica se dotara de las medidas de seguridad
que garanticen la autenticidad e integridad de los contenidos del
diario oficial, asi como el acceso permanente al mismo, con suje-
cién a los requisitos establecidos en el Esquema Nacional de Se-
guridad previsto en el articulo 42 de la Ley 11/2007, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.

4 .- El sistema informético de la Empresa Provincial de Informa-
tica (EPRINSA) de la Diputacion de Cérdoba, garantizaréa la cus-
todia de todos los documentos electronicos que se publiquen, jun-
to con sus firmas electronicas.

Articulo 9.- Acceso ala edicion electronica.

1.- La Diputacién de Coérdoba garantizara el acceso universal y
gratuito a la edicion electrénica del BOP Cérdoba. No es necesa-
rio formalizar ningln tipo de suscripcién para su consulta.

2.- La edicion electrénica del BOP Cérdoba debera estar acce-
sible en la sede electrénica en la fecha que figure en la cabecera
del ejemplar diario, salvo que ello resulte imposible por circuns-
tancias extraordinarias de caracter técnico.

3.- Asimismo, el BOP Cérdoba podra ofrecer servicios singula-
res, cuya recepcion requerira la correspondiente solicitud por par-
te de los interesados y la aceptacion de las condiciones estableci-
das por la Diputacion de Cérdoba.

Articulo 10.- Requisitos de la edicidn electrénica.

La edicién electrénica del BOP Cordoba incorporaré la firma
electronica avanzada como garantia de la autenticidad, integri-
dad e inalterabilidad de su contenido.

ACCESO DE LOS CIUDADANOS AL BOLETIN OFICIAL DE

LA PROVINCIA

Articulo 11.- Acceso de los ciudadanos.

1.- Los ciudadanos tendran acceso libre y gratuito a la edicion
electrénica del BOP Coérdoba. Dicho acceso comprenderd la posi-
bilidad de busqueda y consulta del contenido del diario, asi como
la posibilidad de archivo e impresién, tanto del diario completo co-
mo de cada una de las disposiciones, actos o anuncios que lo
componen.

2.- La Diputacion de Cérdoba habilitara los puntos necesarios
de consulta del Boletin Oficial para los ciudadanos, al objeto de
cumplir el mandato del art. 10 de la Ley 5/2002.

3.- En la Oficina del Boletin Oficial de la Provincia ubicada en la
Diputacién de Cdérdoba, se facilitara la consulta pablica y gratuita
de la edicion electrénica del Diario Oficial.

4.- Con este fin en esta oficina existira un terminal informatico a
través del cual se podra realizar busquedas y consultas del conte-
nido del diario. La mencionada oficina debera facilitar a las perso-
nas que lo soliciten una copia impresa de las disposiciones, ac-
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tos o anuncios que requieran o del diario completo, previo pago
de la tasa correspondiente cuando ésta sea legalmente aplicable.

Articulo 12.- Servicio de ayuda.

La Diputacion de Cérdoba a través de la Oficina del Boletin Ofi-
cial de la Provincia ofrecera un servicio gratuito de asistencia a
los ciudadanos en la bisqueda de anuncios publicados en el dia-
rio oficial, de manera presencial y telefénica.

PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION

Articulo 13.- Facultad de ordenar lainsercion.

1.- La orden de insercion corresponde al 6rgano competente de
la correspondiente Administracién anunciante, y sera cumplimen-
tada por la Diputacion Provincial siempre que cumpla los requisi-
tos establecidos en la Ley 5/2002.

2.- La facultad de ordenar la insercion de los anuncios y otros
actos que deban publicarse a instancia de particulares la tendran
las personas que estén autorizadas para ello.

Articulo 14.- Remision de documentos.

Los originales destinados a la publicacién en el BOP Cérdoba
deberan remitirse preferentemente a través del Registro Electréni-
co de la Diputacion de Cérdoba, pudiendo presentarse también
en formato papel.

14.1.- Remision a través del Registro Electronico.

1.- Se accede al Registro Electrénico de la Diputacion de Cor-
doba a través de su sede electronica en la direccion
http://www.dipucordoba.es.

2.- Para poder acceder al Registro Electrénico, el interesado
debera disponer de certificado electronico de acuerdo con lo dis-
puesto en el articulo 4 del Reglamento de Registro Electrénico de
la Diputacion de Cérdoba.

3.- Los documentos y comunicaciones que se dirijan al BOP
Cérdoba a través del Registro Electrénico deben estar firmados
electrénicamente por la persona debidamente autorizada. La fa-
cultad de ordenar la insercion de los anuncios y otros actos, co-
rresponde al 6rgano competente de la administracién anunciante.

4.- Podran ser presentados en el Registro Electronico los tex-
tos de disposiciones, resoluciones y anuncios a publicar relativos
a procedimientos de gestion del BOP cuando las aplicaciones y
programas utilizados en éstos, hayan sido aprobados por la Dipu-
tacion de Cérdoba.

5.- La autenticidad e integridad de los documentos electrénicos
presentados en el Registro Electrénico se garantiza mediante la
exigencia de la firma electronica de la persona debidamente auto-
rizada, que tenga la competencia.

6.- Todos los documentos enviados para ser publicados en el
BOP Cérdoba se registraran de forma individualizada, siendo ob-
jeto del tratamiento informéatico adecuado, archivandose debida-
mente y cursandose sin ningun tipo de dilacién a fin de cumplir
los plazos establecidos en el art. 7 de la Ley 5/2002, reguladora
de los Boletines Oficiales de las Provincias.

7.- Todos los documentos que se reciban por esta via electroni-
ca y hayan sido firmados electrénicamente se registraran informa-
ticamente, con detalle, como minimo, de los datos siguientes:

- Anunciante:

Nombre o razén social, NIF o CIF, correo electronico.

Direccién, Municipio, Provincia, cédigo postal.

- Persona que efectla la remision, asi como Servicio al que
pertenece (tramitador) Descripcion detallada del anuncio- Texto:
copiar en el espacio destinado para ello o a través de examinar,
en formatos de Office (DOC y XLS), OpenOffice (ODT y ODS),
HTML, PDF (texto) o TXT.

8.- La presentacion a través del Registro Electrénico de solicitu-
des, escritos, comunicaciones, etc., relativos a procedimientos de

Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba

BOP

El documento ha sido firmado electronicamente. Para verificar la firma visite la pagina http://www.dipucordoba.es/bop/verify/



BOP [zmm

gestion del BOP tendra plena validez legal.

14.2.- Remisién en formato papel.

1.- La orden de insercion y los anuncios d estinados a la publi-
cacion en el BOP Cordoba se presentaran en original (firmados y
rubricados) dirigidos al Ilmo. Sr. Presidente de la Diputacién Pro-
vincial.

2. El texto del anuncio se remitird también mediante correo
electronico a la direccién de correo
bopcordoba@dipucordoba.es.

3.- En su defecto, se puede enviar el anuncio en disquetes
magnéticos, que tendran que ser de 3,5 pulgadas, formateados
en el sistema operativo Windows con una capacidad de 1,44 Mb.
Si se tratase de CD Rom, habra de ser también igualmente com-
patible con el sistema que se venga utilizando en cada momento
por la Diputacién de Cérdoba.

4.- Los formatos soportados son los mismos que en el Registro
Electronico: Office (DOC y XLS), OpenOffice (ODT y ODS),
HTML, PDF (texto) o TXT.

5.- La presentacién de anuncios tabulados (esencialmente lis-
tas de ordenador), han de respetar las normas siguientes:

«Un fichero por anuncio remitido.

*Dentro del contenido del fichero se deben omitir las cabeceras
de salto de pagina impresa.

«Cada elemento relacionado tiene que ir en una linea.

6.- En el caso de que el contenido del anuncio a publicar supe-
re la capacidad del soporte utilizado segun estas normas regula-
doras, se debera de comprimir el fichero, acompafiandolo del
descompresor utilizado o de una utilidad que realice dicha des-
compresion.

7.- Reglas ortogréficas a tener en cuenta:

1. Los textos han de teclearse en mayudsculas y minasculas, in-
cluyendo los nombres de personas o entidades.

2. La puntuacién decimal siempre se ha de indicar con una co-
ma.

3. No utilizar la letra “I” (ele) como si fuera el nimero “1” (uno).

4. Los principios de parrafo siempre han de llevar un espacio de
tabulador.

8.- Es condicion indispensable que el contenido del anuncio
gue se entrega en soporte papel sea el mismo que el facilitado en
soporte informatico.

Articulo 15 .- Autenticidad de documentos.

1.- La orden de insercién en el BOP Coérdoba corresponde al
6rgano competente de la correspondiente administracion anun-
ciante.

2.- La Diputacion Provincial cumplimentara la orden de inser-
cion de las correspondientes Administraciones publicas y de la
Administracién de Justicia, siempre que cumplan los requisitos
establecidos en este Reglamento.

A tal efecto, la Diputacion Provincial mantendra un registro de
las autoridades y funcionarios facultados para firmar la orden de
insercién de los documentos destinados a la publicacién en el
BOP Cérdoba, donde constara la firma autografa, el nombre y el
cargo de la persona a la cual pertenece.

Para ello en la Oficina del BOP Cérdoba deberan obrar fichas
en las que figure estampada la firma de la autoridad o funcionario
facultado para disponer la orden de insercién de los originales
destinados a su publicacion, el nombre y el cargo de la persona a
la que pertenezca. La firma debera figurar de forma nitida sin se-
llo o tachadura alguna.

Los correspondientes 6rganos de las Administraciones publi-
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cas y de la Administracion de Justicia acreditaran ante la Diputa-
cién Provincial, segun su normativa especifica, a las personas fa-
cultadas para ordenar la insercién, asi como las modificaciones
que se puedan producir, remitiendo para ello un ejemplar cumpli-
mentado de la citada ficha.

3.- Cuando se trate de anuncios tramitados a instancia de parti-
culares, ademas de la firma, éstos habran de acreditar de forma
fehaciente la condicion en virtud de la cual actdan.

4.- En el supuesto de falta de datos o, redaccion ininteligible,
carencia o incidencias de tipo técnico con el soporte informatico,
no se cursara la solicitud de insercion, otorgandose al interesado
un plazo de diez dias para corregir el defecto o la carencia. Si
transcurrido dicho plazo no se enmendara se le tendra por desisti-
do de su peticion.

Articulo 16.- Tramitacion de los documentos.

1.- Los originales recibidos para la publicacion en el diario ofi-
cial tendran caracter reservado y no podra facilitarse informacion
sobre ellos, salvo autorizacion expresa del 6rgano remitente.

2.- Los originales seran insertados en la misma forma en la que
se hallen redactados y autorizados por el érgano remitente, sin
que por ninguna causa puedan variarse o modificarse, una vez
que hayan tenido entrada en el BOP Cérdoba, con la Gnica ex-
cepcion de que el 6rgano remitente dé su autorizacion de forma
fehaciente.

3.- La publicacion de documentos originales se realizara por or-
den cronolégico de presentacion, que solo podra ser alterado
cuando la publicacién sea declarada urgente por el 6rgano remi-
tente en la orden de insercion, con la excepcion de las que impli-
quen un plazo de tiempo improrrogable para la eficacia y la viabili-
dad del proceso al que hagan referencia, las cuales tendran pre-
ferencia; o aquellas que por el volumen del texto a publicar o por
sus caracteristicas particulares supongan la realizacion de traba-
jos peculiares o no previstos, que se ajustaran en cualquier caso
al plazo maximo previsto en el art. 19 de este Reglamento.

4.- El BOP Cérdoba rectificard por si mismo los errores de com-
posicion o impresion que se puedan producir en la publicacién de
los anuncios.

Articulo 17 .- Plazos de publicacion.

La publicacion de los originales debera ser realizada en el pla-
zo méaximo de quince dias habiles posteriores al pago de la tasa
correspondiente, si éste procediera, o, en su defecto, de la recep-
cion de la orden de insercion. En caso de publicacion urgente,
que se hara constar en el escrito de remision, dicho plazo se re-
ducira a seis dias habiles.

REGIMEN ECONOMICO

Articulo 18.- Para la publicacion de todo tipo de textos.

De acuerdo con el articulo 2 y 11 de la Ley 5/2002, reguladora
de los Boletines Oficiales de las Provincias, la publicacién de to-
do tipo de textos en el BOP Coérdoba estara sujeta a la tasa regu-
lada en la ordenanza fiscal correspondiente.

Disposicion Adicional Unica.

1.- De acuerdo con el art. 45 de Ley 30/1992, de Régimen Juri-
dico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun y, con el articulo 9, de la Ley 5/2002, regulado-
ra de los Boletines Oficiales de las Provincias, se adoptaran las
disposiciones necesarias para establecer cuantos procedimien-
tos permitan el impulso del uso y aplicacion de las técnicas y me-
dios electrénicos, informaticos y telematicos en las prestacién del
servicio del Boletin Oficial de la Provincia.

2.- En todo caso, los programas y aplicaciones electronicos, in-
forméaticos y telematicos que tengan que ser utilizados para la
gestion y publicacion del BOP Cérdoba, deberan estar previa-
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mente aprobados por la Diputaciéon de Cérdoba y sus caracteristi-
cas deberan difundirse publicamente.

Disposicién Derogatoria.

Queda derogado el Reglamento aprobado por el Pleno de 15
de noviembre de 2.004 y, publicado en el Boletin Oficial de la Pro-
vincia de Coérdoba el dia 30 de diciembre de 2004.

Disposicién final.
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Este Reglamento entrara en vigor tras su publicacién integra en
el BOP y, se mantendra vigente hasta su modificacion o deroga-
cion expresa”.

Lo que se publica para general conocimiento.

Cérdoba, 9 de abril de 2.010.- EL PRESIDENTE, firma ilegible.
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