BOP [zmm

ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Montoro
NGm. 4.710/2021

Dofia Ana Maria Romero Obrero Alcaldesa-Presidenta del
Ayuntamiento de Montoro (Cérdoba) hace saber:

Que una vez finalizado el periodo de exposicion publica sin que
se hubiesen presentado reclamaciones, se entiende definitiva-
mente aprobada la Instruccién de Fiscalizacion Limitada Previa
del Ayuntamiento de Montoro, y a los efectos prevenidos en el ar-
ticulo 70.2 de la ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de las Bases
de Régimen Local y 196.2 del Reglamento de Organizacién, Fun-
cionamiento y Régimen juridico de las entidades locales se hace
publico el texto integro de la misma, que se une al presente anun-
cio

Montoro, 1 de diciembre de 2021. Firmado electronicamente
por la Alcaldesa, Ana Maria Romero Obrero.

ANEXO

INSTRUCCION DE FISCALIZACION LIMITADA PREVIA DEL
AYUNTAMIENTO DE MONTORO (CORDOBA) POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS EXTREMOS A COMPROBAR EN EL EJER-
CICIO DE LA FUNCION INTERVENTORA EN REGIMEN DE RE-
QUISITOS BASICOS.

(De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 del Real De-
creto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen ju-
ridico del control interno en las entidades del sector Publico Local,
y de lo establecido en los Acuerdos de Consejo de Ministros de
30 de mayo de 2008, y 20 de julio de 2018).

PRIMERO. Ambito de aplicacion

El régimen de fiscalizacién e intervencion limitada previa regu-
lado en el presente acuerdo, resulta de aplicacion Al Ayuntamien-
to de Montoro y al Consorcio Feria del Olivo de Montoro como en-
tidad incluida dentro del Sector Publico Local, adscrita al Ayunta-
miento de Montoro de conformidad con lo dispuesto en el articulo
120 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen Juridico del
Sector Publico, y de lo dispuesto en sus estatutos aprobados por
su Asamblea en sesion Extraordinaria celebrada el 31 de mayo
de 2016 (BOP numero 38, de 24 de febrero de 2017).

La Intervencién Municipal ejercera las funciones de control in-
terno del Ayuntamiento y del Consorcio Feria del Olivo de Monto-
ro comprendiendo tanto la funcién interventora como el control fi-
nanciero permanente.

SEGUNDO. Objeto y Alcance

El articulo 219.2 del RD 2/2004, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Haciendas Locales, establece que “el Ple-
no podra acordar, a propuesta del presidente y previo informe del
6rgano interventor, que la intervencion previa se limite a compro-
bar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto
es el adecuado a la naturaleza de gasto u obligacion que se pro-
ponga contraer.

En los casos en que se trate de contraer compromisos de gas-
tos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple
lo preceptuado en el articulo 174 de esta ley.

b) Que las obligaciones o gasto se generan por érgano compe-
tente.

¢) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el pro-
ceso de gestion, se determinen por el Pleno a propuesta del Pre-
sidente”.
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El articulo 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abiril, por el
que se regula el régimen juridico del control interno en las entida-
des del Sector Publico Local establece que con independencia de
que el Pleno haya dictado o no acuerdo, se consideraran, en to-
do caso, trascendentes en el proceso de gestion los extremos fija-
dos en el Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en cada mo-
mento, con respecto al ejercicio de la funcion interventora en régi-
men de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de
aplicacion a las Entidades Locales, que deberan comprobarse en
todos los tipos de gasto que comprende.

En la determinacién de estos extremos se atendera especial-
mente a aquellos requisitos contemplados en la normativa regula-
dora para asegurar la objetividad, la transparencia, la no discrimi-
nacioén y la igualdad de trato en las actuaciones publicas.

Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e inter-
vencion limitada previa a que se refiere esta Instruccion, seran
objeto de otra plena con posterioridad.

Dichas actuaciones se llevaran a cabo en el marco de las ac-
tuaciones del control financiero que se planifiquen en los térmi-
nos recogidos en el Titulo 11l del Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en
las entidades del sector publico local.

TERCERO: Extremos de general comprobacion

1. En la fiscalizacion e intervencién previa de gastos u obliga-
ciones incluidos en el presente Acuerdo se comprobaran en todo
caso los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto
es el adecuado y suficiente a la naturaleza del gasto u obligacion
que se proponga contraer. (Articulo 13.2 a) RD 424/2017 y articu-
los 172 y 176 del TRLHL).

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obli-
gaciones a contraer o nacidas y no prescritas a cargo de la Ha-
cienda Local, cumpliendo los requisitos y reglas presupuestarias
de temporalidad, especialidad y especificacion reguladas en el
Texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado mediante Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de mar-
zo. En los casos en los que se trate de contraer compromisos de
gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cum-
ple lo preceptuado en el articulo 174 del referido texto normativo.

A los efectos de lo establecido en la Disposicion Adicional 32 de
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publi-
co, LCSP, se considera que las propuestas cumplen los requisi-
tos del articulo 7 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, en tanto
en cuanto no haya un informe que ponga de manifiesto un incum-
plimiento de las exigencia de los principio de estabilidad presu-
puestaria y sostenibilidad financiera.

b) Que los gastos u obligaciones se generan por el érgano que
en cada cas tenga atribuida la competencia.

En todo caso se comprobara la competencia del érgano de
contratacion, del concedente de la subvencion, del que celebra el
convenio de colaboracion o del que resuelve el expediente de
responsabilidad patrimonial y, en general, del que dicte el acto
administrativo, cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facul-
tad para la aprobacion, compromiso del gasto o reconocimiento
de la obligacién de que se trate.

c) En el caso de gastos con financiacion afectada se debera de
comprobar la ejecutividad de los recursos que financian los gas-
tos, acreditdndose fehacientemente su ejecutividad. (Articulo 13.2
a) RD 424/2017).

d) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a
gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente.
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e) Que las obligaciones responden a gastos aprobados, salvo
que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultaneamente (Articulo 19. a) RD 424/2017).

En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que los
documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se
ajustan a la norma de aplicacion e identifican el acreedor, el im-
porte y la prestacion u otra causa del reconocimiento (Articulo 19.
a) RD 424/2017).

f) Que se ha comprobado la efectiva o conforme realizacion de
la obra, servicio o suministro, circunstancia que debera de que-
dar acreditada en los contratos que tengan un valor estimado su-
perior a los 3.000,00 euros mediante informe emitido por el técni-
co municipal, y en aquellos que tengan un valor estimado inferior
a 3.000,00 euros mediante diligencia de conformidad firmada por
el concejal responsable del area.

En todo caso se realizara la comprobacion material de la inver-
sién en aquellos supuestos comprendidos en el articulo 20 del RD
424/2017, y en la legislacion en materia de contratos administrati-
vos. (Articulo 198 Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos
del Sector Publico).

g) Que se aporta autorizacion del Pleno si es necesaria en
aquellos tipos de gastos incluidos en el presente Acuerdo en los
gue su normativa especifica lo exija.

h) Aquellos extremos adicionales que, atendiendo en la natura-
leza de los distintos actos, documentos o expedientes se contie-
nen en la presente instruccion (apartado 4).

Los extremos a fiscalizar que se regulan en este articulo y en
los preceptos siguientes, para cada fase y expediente de gasto,
se califican como esenciales. El incumplimiento de alguno de
ellos dara lugar a la formulacién de reparo por la Intervencion Mu-
nicipal.

Todos los expedientes de gasto que no se incluyen en el articu-
lo 219.1 del TRLHL deberan ser objeto de fiscalizacion previa. La
omision de este tramite dar& lugar a la apertura del procedimien-
to establecido en el articulo 28 del RD 424/2017.

Sin perjuicio de los extremos establecidos en este articulo y de
aquellos otros, que para cada expediente y fase se regulan en los
siguientes preceptos, el érgano interventor podra formular las ob-
servaciones complementarias que considere conveniente, sin que
estas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramita-
cion de los expedientes correspondientes. La formulacion de es-
tas observaciones liberara de responsabilidad al érgano interven-
tor.

Estas observaciones seran desarrolladas con motivo del desa-
rrollo del control posterior regulado en el articulo 13.4 del RD
424/2017.

La fiscalizacién previa de derechos se sustituye por la inheren-
te a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones compro-
batorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de mues-
treo o auditoria.

El control posterior de los derechos e ingresos de la Tesoreria
de la Entidad Local y la de sus organismos auténomos se efec-
tuara mediante el ejercicio del control financiero.

Sin perjuicio de lo establecido en el primer apartado, la sustitu-
cion de la fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la
Tesoreria de la Entidad Local por el control inherente a la toma de
razon en contabilidad y el control posterior no alcanzara a la fisca-
lizacion de los actos de ordenacion y pago material derivados de
devoluciones de ingresos indebidos.

En el caso de que en el ejercicio de la funcion interventora el
organo interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o
con la forma de los actos, documentos o expedientes examina-
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dos y la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacion
de derechos a favor de las Entidades Locales o sus organismos
auténomos, asi como a la anulacién de derechos, la oposicion se
formalizara en nota de reparo que en ningun caso suspendera la
tramitacion del expediente.

En el supuesto de que no existiendo regla en esta instruccion
para un determinado expediente de gasto, si la existiera en el
Acuerdo del Consejo de Ministros de 2008 de fiscalizacién de re-
quisitos basicos y Acuerdo de 25 de julio de 2018 de la IGAE, se
aplicara esta norma para el examen de los aspectos esenciales,
siempre que pudieran adaptarse a la naturaleza del expediente
concreto.

En el supuesto de que no exista Regla a aplicar para un expe-
diente ni en esta instruccién ni en el Acuerdo del Consejo de Mi-
nistros vigente en cada momento, el rgano Interventor examina-
ra los elementos establecidos en el articulo 13.2 letras a) y b), pu-
diendo formular observaciones complementarias para cualquier
otro aspecto.

CUARTO. Expedientes y Fases sujetas a fiscalizacion previa li-
mitada. Aspectos adicionales a comprobar.

1. AREA DE PERSONAL

1. TIPO DE EXPEDIENTE: PROPUESTA DE NOMBRAMIEN-
TO DE PERSONAL FUNCIONARIO O LABORAL FIJO.

1.1.1 ACTUACION: Aprobacion convocatoria personal funcio-
nario y laboral fijo:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la contratacion.

d) Aportacion en el expediente del texto de las Bases de la con-
vocatoria.

e) Se contienen en las bases el adecuado cumplimiento de los
requisitos de publicidad.

f) Las bases cumplen con los requisitos de igualdad, mérito y
capacidad.

1.1.2 ACTUACION: Acuerdo de nombramiento de funcionario
de carrera:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la contratacion.

d) Que los puestos a cubrir figuran detallados en la Relacion de
Puestos de Trabajo y que la plaza a ocupar aparece en la Oferta
de Empleo Publico.

e) Comprobacion de que fue fiscalizado el expediente de con-
vocatoria para la provision de plazas.

f) Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la co-
rrespondiente convocatoria en los términos establecidos por la
normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

g) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo por par-
te del 6rgano competente.

1.1.3 ACTUACION: Acuerdo de nombramiento de personal la-
boral fijo:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la contratacion.

d) Comprobacion de que fue fiscalizado el expediente de con-
vocatoria para la provision de plazas.

e) Que los puestos a cubrir figuran detallados en la Relacion de
Puestos de Trabajo y que la plaza a ocupar aparece en la Oferta
de Empleo Publico.
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f) Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la co-
rrespondiente convocatoria en los términos establecidos por la
normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

g) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo por par-
te del 6rgano competente.

h) Adecuacién del contrato que se formaliza a la normativa vi-
gente.

i) Las retribuciones gque se sefialen en el contrato se ajustan al
convenio colectivo que resulte de aplicacion.

2. TIPO DE EXPEDIENTE: PROPUESTA DE NOMBRAMIEN-
TO DE FUNCIONARIO INTERINO O PERSONAL LABORAL
TEMPORAL.

1.2.1 ACTUACION: Acuerdo de nombramiento de funcionario
interino o contratacion de personal laboral temporal:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del 6rgano para la aprobacion del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la contratacion.

d) Se ha motivado la excepcionalidad de la contratacion para
cobertura de necesidades urgentes e inaplazables de conformi-
dad con lo dispuesto en la LPGE.

e) Comprobacion de que fue fiscalizada previamente la convo-
catoria.

f) Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la co-
rrespondiente convocatoria en los términos establecidos por la
normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

g) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo por par-
te del 6rgano competente.

h) La adecuacion de la modalidad de contratacién laboral tem-
poral/modalidad de nombramiento funcionario interino.

i) Adecuacion de las retribuciones a lo establecido en la legisla-
cién vigente, y en el convenio colectivo que resulte de aplicacion.

3. TIPO DE EXPEDIENTE: RECONOCIMIENTO Y PAGO DE
NOMINAS Y AYUDAS A FAVOR DEL PERSONAL.

1.3.1 ACTUACION: Aprobacion de némina de personal:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del 6rgano para la aprobacion del expediente.

c) Informe propuesta que acredite la efectiva prestacion de los
distintos servicios (Autorizacion de nomina).

d) Comprobacién aritmética efectuando el cuadre total de la n6-
mina por centros, con el que resulta del mes anterior mas la su-
ma algebraica de las variaciones incluidas en las néminas del
mes en que se trate.

e) Presentacion de informe emitido por EPRIPER comprensivo
de las incidencias por trabajador.

f) Existencia de resolucion dictada por la Concejalia de Recur-
sos Humanos aprobando las cuantias referidas a horas extraordi-
narias o gratificaciones incluidas en la némina a fiscalizar y en el
gue se motive la necesidad de las mismas la justificacion de su
excepcionalidad, y que no se incumple el numero maximo de ho-
ras establecido en la normativa (80 horas).

g) Decreto aprobando la productividad incluida en la nomina a
fiscalizar.

h) Listado comprensivo de las liquidaciones a la Seguridad So-
cial tanto por cuotas a cargo de empresa como por cuotas a car-
go del trabajador.

i) Listado comprensivo de las retenciones en concepto de IRPF
efectuadas al personal incluido en el expediente de néminas, im-
porte que serd liquidado a la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria a través del modelo mensual 111.

1.3.2 ACTUACION: Aprobacion de anticipo reintegrable:
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Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del é6rgano para la aprobacion del expediente.

c) Cumplimiento del limite cuantitativo y el plazo para su devo-
lucion establecido en el articulo 49 del convenio.

d) Acreditacion de inexistencia de deudas pendientes por otros
anticipos.

1.3.3 ACTUACION: Aprobacién de ayudas medico farmacéuti-
cas a los empleados:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Informe propuesta emitido por la Secretaria Municipal.

d) Propuesta responsable del Area de personal aprobando la
ayuda.

e) Presentacion factura descriptiva del gasto realizado.

f) Cumplimiento del limite cuantitativo establecido por acuerdo
comision paritaria.

1.3.4 ACTUACION: Aprobacion de ayudas por estudios a los
empleados:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Informe propuesta emitido por la Secretaria Municipal.

d) Propuesta responsable del Area de personal aprobando la
ayuda.

e) Presentacion factura descriptiva del gasto realizado.

f) Cumplimiento del limite cuantitativo contenido en el articulo
47 del Convenio Marco.

1.3.4 ACTUACION: Asistencia a 6rganos colegiados Conceja-
les:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano.

c) Verificacion de gue la aportacion se corresponde con la esta-
blecida en el Pleno de organizacién.

d) Los perceptores de la retribucion por asistencia se encuen-
tran dados de alta en el Sistema de Informacién Contable de la
Entidad.

2. AREA DE CONTRATACION

1. TIPO DE EXPEDIENTE: CONTRATO DE OBRAS:

2.1.1 ACTUACION: Aprobacion del expediente. Aprobacion del
gasto (Fase A):

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacion
del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Propuesta formulada por la unidad gestora motivando la ne-
cesidad del contrato, determinando con precision la naturaleza
del mismo, justificando el procedimiento y la forma de adjudica-
cion.

e) Informe juridico preceptivo emitido por la Secretaria General.

f) Pliegos de clausulas administrativas particulares y prescrip-
ciones técnicas.

g) Existencia de proyecto emitido por los servicios técnicos con
pronunciamiento de que las obras no afectan a la estabilidad, la
seguridad o estanqueidad de la obra, en caso contrario o por im-
porte superior a 500.000,00 euros proyecto informado por la Ofici-
na de Supervision de proyectos.

h) Acta de Replanteo previo del proyecto.

i) Que el PCAP establece para la determinacion de la mejor
oferta, criterios vinculados al objeto del contrato.
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j) Que cuando se utilice un dnico criterio, éste esté relacionado
con los costes (precio o rentabilidad) si el Unico criterio a conside-
rar es el precio, se verificara que es el precio mas bajo.

k) Que el PCAP establece los parametros objetivos para identi-
ficar las ofertas anormalmente bajas.

I) La documentacion relativa a los criterios cuya ponderacién
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archi-
vo electrénico independiente del resto de la proposicion.

m) Que el PCAP o documento descriptivo establece al menos
una de las condiciones especiales de ejecucién que se enume-
ran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicata-
rio de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores con-
forme al convenio colectivo sectorial de aplicacion.

n) Si se propone como procedimiento de adjudicacion el proce-
dimiento abierto simplificado, que se cumplen las condiciones
previstas en el articulo 159.1 LCSP.

0) Si se propone el como procedimiento de adjudicacion abier-
to "supersimplificado”, que no se supera el valor estimado fijado
en el art. 159.6 de la LCSP y no hay criterios de adjudicacion eva-
luables mediante juicios de valor.

p) Cuando se prevea en el PCAP la posibilidad de modificar el
contrato en los términos del articulo 204 LCSP, el porcentaje pre-
visto no es superior al 20% del precio inicial del contrato, y la mo-
dificacién no supone el establecimiento de nuevos precios unita-
rios no previstos en el contrato que en su conjunto no superen el
3% del presupuesto primitivo del contrato.

2.1.2 ACTUACION: Adjudicacién del contrato. Compromiso del
gasto:

Extremos a comprobar:

a) Declaracion responsable del licitador que se propone confor-
me al articulo 140.1 LCSP.

b) Existencia de resolucién motivada por el érgano de contrata-
cién aprobando el expediente, autorizando el gasto, y disponien-
do la apertura del procedimiento de adjudicacion.

c) Se ha fiscalizado previamente la autorizacion del gasto.

d) Que existe acta o certificado del acuerdo adoptado por la
mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudicatario o,
cuando la constitucién de esta no sea preceptiva, acta con infor-
me propuesta del 6rgano asistencia unipersonal.

e) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en pre-
suncion de anormalidad, constancia en el expediente de la solici-
tud de la informacién a los licitadores que las hubieren presenta-
do y del informe emitido por los servicios técnicos.

f) Acreditacion de que la sociedad esta validamente constituida
y que conforme a su objeto social puede presentarse a la licita-
cién, asi como que el firmante e la proposicién ostenta la debida
representacion para la presentacion de la proposicion.

g) Constitucién de garantia definitiva, salvo supuestos articulo
107,1 de la LCSP, y procedimiento abierto "supersimplificado".

h) Presentacion por parte del licitador propuesto como adjudi-
catario de la documentacion justificativa del articulo 150.2 de la
LCSP, en el plazo previsto en ese articulo.

2.1.3 ACTUACION: Formalizacion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Debera quedar constancia en el expediente de que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion, en este supuesto deberd comprobarse que ha re-
caido resolucién expresa del 6érgano que ha de resolver el recur-
So.

2.1.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion derivada
de las certificaciones de obra:

Extremos a comprobar:
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a) Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director
de la obra y que cuenta con la conformidad de los servicios co-
rrespondientes del érgano gestor.

b) Cuando se trate de la primera certificacion, firma del contra-
to y acta de comprobacion del replanteo.

c) En el supuesto de efectuarse anticipos de los previstos en el
articulo 240.2 de la LCSP (abonos a cuenta por operaciones pre-
paratorias y acopio de material) comprobar que tal posibilidad es-
td contemplada en el PCAP y que se ha prestado la garantia exi-
gida.

d) Cuando la certificacion de la obra incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la LCSP (que el contrato se haya ejecutado al menos en
el 20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacién), y que se aplica la formula de revision prevista en
el PCAP.

e) Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a
ser igual o superior con motivo del siguiente pago al 90% del pre-
cio del contrato (incluidas en su caso las modificaciones aproba-
das), que se acomparie, cuando resulte preceptiva, comunica-
cion efectuada a la Intervencion, para su asistencia a la recep-
cion, en el ejercicio de sus funciones de comprobacion material
de la inversion conforme a lo sefialado en el articulo 198 de la
LCSP y articulo 20 del RD 424/2017.

f) Cuando se efecttien abonos directos al subcontratista, posibi-
lidad estéa prevista en el PCAP.

g) Aportacion de la factura de la empresa adjudicataria confor-
me a lo previsto en el RD 1692/2012, de 30 de noviembre, por el
que se aprueba el Reglamento de Facturacion, y en su caso en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electro-
nica.

2.1.5 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién derivada
de la certificacion final:

Extremos a comprobar:

a) Existe certificacion Final, autorizada por el director facultati-
vo de la obra.

b) Se acompafa acta de conformidad de la recepcion de la
obra, 0 en su caso acta de comprobacion a la que se refiere el ar-
ticulo 168 del RGLCSP, o acta de comprobacion y medicion a la
que se refiere el articulo 246.1 LCSP.

c) Si se incluye revision de precios, para su abono comprobar
que se cumplen con los requisitos exigidos por el articulo 103.5
de la LCSP, y que se aplica la formula de revision prevista en el
PCAP.

d) La factura presentada por la empresa adjudicataria cumple
con lo dispuesto en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
que se aprueba el Reglamento de Facturacion, y en su caso en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electro-
nica.

2.1.6 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién derivada
de la liquidacién:

Extremos a comprobar:

a) Existe certificacion Final, autorizada por el director facultati-
vo de la obra.

b) Que existe informe favorable del facultativo Director de la
Obra.

c) La factura presentada por la empresa adjudicataria cumple
con lo dispuesto en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
que se aprueba el Reglamento de Facturacion, y en su caso en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electro-
nica.

2.1.7 ACTUACION: Devolucion de garantia:
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Extremos a comprobar:

a) Informe favorable del director facultativo de la obra.

b) Acreditacion contable del deposito de la garantia.

2.1.8 ACTUACION: Modificados:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacién
del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Que existe propuesta técnica motivada de la Direccion Fa-
cultativa de la obra recabando del érgano de contratacion la auto-
rizacién para iniciar el correspondiente expediente.

e) Cuando se propongan modificaciones previstas en el PCAP
y que se ajusten a lo establecido en el articulo 204 LCSP:

-Que el PCAP prevé la posibilidad de modificar el contrato.

-Que no se supera el porcentaje previsto como limite en el
PCAP.

-Que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato.

f) Cuando se propongan modificaciones NO previstas en el
PCAP y que NO se ajusten a lo establecido en el articulo 204
LCSP:

-Que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 LCSP.

-Que no se superan los porcentajes maximos previstos en el ar-
ticulo 205 LCSP.

g) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacioén y en su caso dictamen del Organo Consultivo corres-
pondiente.

h) Que existe acta de replanteo previo.

i) Que se ha concedido audiencia al contratista y al redactor del
proyecto, por plazo minimo de tres dias.

2.1.9 ACTUACION: Pagos intereses de demora:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe determinando la procedencia del pago
de los intereses y cuantificando su importe.

2.1.10 ACTUACION: Indemnizaciones a favor del contratista:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe juridico sobre la procedencia de la in-
demnizacion.

b) Existencia de informe emitido por los servicios técnicos.

c) Cuando la indemnizacién reclamada sea de cuantia igual o
superior a 50.000,00 euros, existencia de dictamen de Consejo
de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la comunidad auté-
noma, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 191 de la
LCSP.

2.1.11 ACTUACION: Revisiones de precios:

Extremos a comprobar:

a) Cumplimiento de los requisitos recogidos en el articulo 103.5
de la LCSP: que el contrato se haya ejecutado, al menos, en el
20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacion.

b) Que el PCAP establece la formula de revision aplicable.

c) Cuando se haya aprobado una férmula tipo de revisiéon para
el tipo de contrato de que se trate, que no se incluye otra formula
de revision diferente en los Pliegos.

d) Que existe informe-propuesta del servicio gestor en el que
se justifique la conveniencia de su tramitacion y el cumplimiento
de todos los requisitos legales, y en concreto se pronuncie expre-
samente respecto del cumplimiento de los requisitos recogidos en
el articulo 103 de la LCSP y que la posibilidad de revision no esta
expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.
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2.1.12 ACTUACION: Resolucion del contrato de obra:

Extremos a comprobar:

a) Que existe informe juridico que indique la procedencia de la
resolucion.

b) Que se ha dado audiencia al contratista.

c) Cuando se formule oposicion por parte del contratista, que
existe dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equi-
valente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo
191 de la LCSP.

2.1.13 ACTUACION: Cesion del Contrato de obras:

Extremos a comprobar:

a) Que la cesion se encuentra prevista en el PCAP.

b) Cesionario tiene competencia para contratar.

c) El cesionario tiene solvencia.

d) El cesionario no esta incurso en prohibiciones para contratar.

e) El cesionario esta clasificado cuando asi sea exigible.

f) El cedente ha ejecutado al menos el 20% del contrato.

2. TIPO DE EXPEDIENTE: CONTRATO DE SUMINISTRO:

2.2.1 ACTUACION: Aprobacion del expediente. Aprobacion del
gasto (Fase A):

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacion
del expediente.

c) Propuesta formulada por la unidad gestora motivando la ne-
cesidad del contrato, determinando con precision la naturaleza
del mismo, justificando el procedimiento y la forma de adjudica-
cion.

d) Informe juridico preceptivo emitido por la Secretaria General.

e) Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares y de Pres-
cripciones Técnicas.

f) El objeto del contrato esta perfectamente definido, de mane-
ra que se posibilita la comprobacion del exacto cumplimiento de
las obligaciones por parte del contratista.

g) Que el PCAP establece para la determinacion de la mejor
oferta, criterios vinculados al objeto del contrato.

h) Que cuando se utilice un Unico criterio, éste esté relaciona-
do con los costes (precio o rentabilidad) si el Gnico criterio a con-
siderar es el precio, se verificara que es el precio mas bajo.

i) Que el PCAP establece los parametros objetivos para identifi-
car las ofertas anormalmente bajas.

j) La documentacion relativa a los criterios cuya ponderacién
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archi-
vo electrénico independiente del resto de la proposicion.

k) Que el PCAP o documento descriptivo establece al menos
una de las condiciones especiales de ejecucién que se enume-
ran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicata-
rio de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores con-
forme al convenio colectivo sectorial de aplicacion.

1) La duracién del contrato contenida en el PCAP se ajusta a lo
previsto en la LCSP.

m) Si se propone como procedimiento de adjudicacion el proce-
dimiento abierto simplificado, que se cumplen las condiciones
previstas en el articulo 159.1 LCSP.

n) Si se propone el como procedimiento de adjudicacién abier-
to "supersimplificado”, que no se supera el valor estimado fijado
en el articulo 159.6 de la LCSP y no hay criterios de adjudicacion
evaluables mediante juicios de valor.

0) Cuando se prevea en el PCAP la posibilidad de modificar el
contrato en los términos del articulo 204 LCSP, el porcentaje pre-
visto no es superior al 20% del precio inicial del contrato, y que la
modificacién no supone el establecimiento de nuevos precios uni-
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tarios no previstos en el contrato.

2.2.2 ACTUACION: Adjudicacién del contrato. Compromiso del
gasto:

Extremos a comprobar:

a) Declaracion responsable del licitador que se propone confor-
me al articulo 140.1 LCSP.

b) Existencia de resolucién motivada por el érgano de contrata-
cién aprobando el expediente, autorizando el gasto, y disponien-
do la apertura del procedimiento de adjudicacion.

c) Se ha fiscalizado previamente la autorizacion del gasto.

d) Que existe acta o certificado del acuerdo adoptado por la
mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudicatario o,
cuando la constitucién de esta no sea preceptiva, acta con infor-
me propuesta del 6rgano asistencia unipersonal.

e) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en pre-
suncion de anormalidad, constancia en el expediente de la solici-
tud de la informacién a los licitadores que las hubieren presenta-
do y del informe emitido por los servicios técnicos.

f) Constituciéon de garantia definitiva, salvo supuestos articulo
107.1 de la LCSP, y procedimiento abierto "supersimplificado".

g) Presentacion por parte del licitador propuesto como adjudi-
catario de la documentacion justificativa del articulo 150.2 de la
LCSP, en el plazo previsto en ese articulo.

2.2.3 ACTUACION: Formalizacion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Debera quedar constancia en el expediente de que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion, en este supuesto deberd comprobarse que ha re-
caido resolucién expresa del 6érgano que ha de resolver el recur-
So.

2.2.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de acta o documento de conformidad de la recep-
cion del suministro, o en el caso de arrendamiento de bienes
muebles certificado de conformidad con la prestacion.

b) Cuando el precio se determine mediante precios unitarios y
se haga uso de la posibilidad contemplada en el articulo 301.2
LCSP (incrementar el nimero de unidades a suministrar hasta el
porcentaje del 10% del precio del contrato), que esta posibilidad
esté prevista en el PCAP y se haya acreditado la correspondien-
te financiacion en el expediente del contrato.

c) Cuando la certificacion de la obra incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la LCSP (que el contrato se haya ejecutado al menos en
el 20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacién), y que se aplica la férmula de revision prevista en
el PCAP

d) Aportacion de la factura de la empresa adjudicataria confor-
me a lo previsto en el RD 1692/2012, de 30 de noviembre, por el
gue se aprueba el Reglamento de Facturacion, y en su caso en la
Ley 25/2013 de 27 de diciembre de impulso de la factura electro-
nica.

2.2.5 ACTUACION: Devolucion de garantia:

Extremos a comprobar:

a) Informe favorable del servicio o responsable del contrato
donde se haga constar que transcurrido el plazo de garantia pro-
cede su devolucion.

b) Acreditacion contable del deposito de la garantia.

2.2.6 ACTUACION: Modificados:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacién
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del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Cuando se propongan modificaciones previstas en el PCAP
y que se ajusten a lo establecido en el articulo 204 LCSP:

-Que el PCAP prevé la posibilidad de modificar el contrato.

-Que no se supera el porcentaje previsto como limite en el
PCAP.

-Que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato.

e) Cuando se propongan modificaciones NO previstas en el
PCAP y que NO se ajusten a lo establecido en el articulo 204
LCSP:

-Que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 LCSP.

-Que no se superan los porcentajes maximos previstos en el ar-
ticulo 205 LCSP.

f) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacién y en su caso dictamen del Organo Consultivo corres-
pondiente.

g) Que se ha concedido audiencia al contratista, por plazo mini-
mo de tres dias.

2.2.7 ACTUACION: Prérroga del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacion
del expediente.

c) Que la prérroga estéa prevista en el PCAP.

d) Que no se superan los limites de duracién previstos por el
PCAP o el documento descriptivo.

e) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacion.

f) Cuando resulte de aplicacion lo establecido en el Gltimo pa-
rrafo del articulo 29.4 LCSP (que regula los supuestos de conti-
nuidad del contrato por razones de interés publico), que consta
justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspon-
diente anuncio de licitacion del nuevo contrato en el plazo sefiala-
do en dicho precepto.

2.2.8 ACTUACION: Pagos intereses de demora:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe determinando la procedencia del pago
de los intereses y cuantificando su importe.

2.2.9 ACTUACION: Indemnizaciones a favor del contratista:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe juridico sobre la procedencia de la in-
demnizacion.

b) Existencia de informe emitido por los servicios técnicos.

c) Cuando la indemnizacién reclamada sea de cuantia igual o
superior a 50.000,00 euros, existencia de dictamen de Consejo
de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la comunidad aut6-
noma, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 191 de la
LCSP.

2.2.10 ACTUACION: Revisiones de precios:

Extremos a comprobar:

a) Cumplimiento de los requisitos recogidos en el articulo 103.5
de la LCSP: que el contrato se haya ejecutado, al menos, en el
20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacion.

b) Que el PCAP establece la formula de revisién aplicable.

c) Cuando se haya aprobado una férmula tipo de revision para
el tipo de contrato de que se trate, que no se incluye otra formula
de revision diferente en los Pliegos.

d) Que existe informe-propuesta del servicio gestor en el que
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se justifique la conveniencia de su tramitacion y el cumplimiento
de todos los requisitos legales, y en concreto se pronuncie expre-
samente respecto del cumplimiento de los requisitos recogidos en
el articulo 103 de la LCSP y que la posibilidad de revision no esta
expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.2.11 ACTUACION: Resolucién del contrato de suministro:

Extremos a comprobar:

a) Que existe informe juridico que indique la procedencia de la
resolucion.

b) Que se ha dado audiencia al contratista.

c) Cuando se formule oposicion por parte del contratista, que
existe dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equi-
valente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo
191 de la LCSP.

2.2.12 ACTUACION: Cesion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Que la cesion se encuentra prevista en el PCAP.

b) Cesionario tiene competencia para contratar.

c) El cesionario tiene solvencia.

d) El cesionario no esta incurso en prohibiciones para contratar.

e) El cesionario esta clasificado cuando asi sea exigible.

f) El cedente ha ejecutado al menos el 20% del contrato.

3. TIPO DE EXPEDIENTE: CONTRATO DE SERVICIOS:

2.3.1 ACTUACION: Aprobacion del expediente. Aprobacion del
gasto (Fase A):

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacién
del expediente.

c) Propuesta formulada por la unidad gestora motivando la ne-
cesidad del contrato, determinando con precision la naturaleza
del mismo, justificando el procedimiento y la forma de adjudica-
cion.

d) Se justifica en el expediente la carencia de medios suficien-
tes para la prestacién del servicio por la propia administracion a
través de sus propios medios.

e) Informe juridico preceptivo emitido por la Secretaria General.

f) Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares y de Pres-
cripciones Técnicas.

g) El objeto del contrato esta perfectamente definido, de mane-
ra que se posibilita la comprobacion del exacto cumplimiento de
las obligaciones por parte del contratista.

h) Que el PCAP establece para la determinacién de la mejor
oferta, criterios vinculados al objeto del contrato.

i) Que cuando se utilice un Unico criterio, éste esté relacionado
con los costes (precio o rentabilidad) si el Unico criterio a conside-
rar es el precio, se verificara que es el precio mas bajo.

j) Que el PCAP establece los parametros objetivos para identifi-
car las ofertas anormalmente bajas.

k) La documentacion relativa a los criterios cuya ponderacién
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archi-
vo electrénico independiente del resto de la proposicion.

1) Que el PCAP o documento descriptivo establece al menos
una de las condiciones especiales de ejecucién que se enume-
ran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicata-
rio de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores con-
forme al convenio colectivo sectorial de aplicacion.

m) La duracién del contrato contenida en el PCAP se ajusta a
lo previsto en la LCSP.

n) Si se propone el como procedimiento de adjudicacién abier-
to "supersimplificado”, que no se supera el valor estimado fijado
en el articulo 159.6 de la LCSP y no hay criterios de adjudicacion
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evaluables mediante juicios de valor.

0) Cuando se prevea en el PCAP la posibilidad de modificar el
contrato en los términos del articulo 204 LCSP, el porcentaje pre-
visto no es superior al 20% del precio inicial del contrato, y que la
modificacién no supone el establecimiento de nuevos precios uni-
tarios no previstos en el contrato.

2.3.2 ACTUACION: Adjudicacion del contrato. Compromiso del
gasto:

Extremos a comprobar:

a) Declaracion responsable del licitador que se propone confor-
me al articulo 140.1 LCSP.

b) Existencia de resolucién motivada por el érgano de contrata-
cioén aprobando el expediente, autorizando el gasto, y disponien-
do la apertura del procedimiento de adjudicacion.

c) Se ha fiscalizado previamente la autorizacion del gasto.

d) Que existe acta o certificado del acuerdo adoptado por la
mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudicatario o,
cuando la constitucién de esta no sea preceptiva, acta con infor-
me propuesta del drgano asistencia unipersonal.

e) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en pre-
suncion de anormalidad, constancia en el expediente de la solici-
tud de la informacién a los licitadores que las hubieren presenta-
do y del informe emitido por los servicios técnicos.

f) Constitucion de garantia definitiva, salvo supuestos articulo
107.1 de la LCSP, y procedimiento abierto "supersimplificado".

g) Presentacion por parte del licitador propuesto como adjudi-
catario de la documentacion justificativa del articulo 150.2 de la
LCSP, en el plazo previsto en ese articulo.

2.3.3 ACTUACION: Formalizacion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Debera quedar constancia en el expediente de que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacién contra la
adjudicacion, en este supuesto deberd comprobarse que ha re-
caido resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recur-
So.

2.3.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de acta o documento de conformidad del servicio
prestado.

b) Cuando el precio se determine mediante unidades de ejecu-
cion y se haga uso de la posibilidad contemplada en el articulo
301.2 LCSP (incrementar el niumero de unidades realmente eje-
cutadas hasta el porcentaje del 10% del precio del contrato), que
esta posibilidad esté prevista en el PCAP y se haya acreditado la
correspondiente financiacion en el expediente del contrato.

c) Cuando la certificacién de la obra incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la LCSP (que el contrato se haya ejecutado al menos en
el 20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacién), y que se aplica la formula de revision prevista en
el PCAP.

d) Aportacion de la factura de la empresa adjudicataria confor-
me a lo previsto en el RD 1692/2012, de 30 de noviembre, por el
que se aprueba el Reglamento de Facturacion, y en su caso en la
Ley 25/2013 de 27 de diciembre de impulso de la factura electro-
nica.

2.3.5 ACTUACION: Devolucion de garantia:

Extremos a comprobar:

a) Informe favorable del servicio o responsable del contrato
donde se haga constar que transcurrido el plazo de garantia pro-
cede su devolucion.

b) Acreditacion contable del deposito de la garantia.
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2.3.6 ACTUACION: Modificados:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacién
del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Cuando se propongan modificaciones previstas en el PCAP
y que se ajusten a lo establecido en el articulo 204 LCSP:

-Que el PCAP prevé la posibilidad de modificar el contrato.

-Que no se supera el porcentaje previsto como limite en el
PCAP.

-Que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato.

e) Cuando se propongan modificaciones NO previstas en el
PCAP y que NO se ajusten a lo establecido en el articulo 204
LCSP:

-Que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 LCSP.

-Que no se superan los porcentajes maximos previstos en el ar-
ticulo 205 LCSP.

f) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacioén y en su caso dictamen del Organo Consultivo corres-
pondiente.

g) Que se ha concedido audiencia al contratista, por plazo mini-
mo de tres dias.

2.3.7 ACTUACION: Prérroga del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacién
del expediente.

¢) Que la prérroga estéa prevista en el PCAP.

d) Que no se superan los limites de duracion previstos por el
PCAP o el documento descriptivo.

e) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacion.

f) Cuando resulte de aplicacion lo establecido en el Gltimo pa-
rrafo del articulo 29.4 LCSP (que regula los supuestos de conti-
nuidad del contrato por razones de interés publico), que consta
justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspon-
diente anuncio de licitacion del nuevo contrato en el plazo sefiala-
do en dicho precepto.

2.3.8 ACTUACION: Pagos intereses de demora:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe determinando la procedencia del pago
de los intereses y cuantificando su importe.

2.3.9 ACTUACION: Indemnizaciones a favor del contratista:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe juridico sobre la procedencia de la in-
demnizacion.

b) Existencia de informe emitido por los servicios técnicos.

c) Cuando la indemnizacién reclamada sea de cuantia igual o
superior a 50.000,00 euros, existencia de dictamen de Consejo
de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la comunidad aut6-
noma, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 191 de la
LCSP.

2.3.10 ACTUACION: Revisiones de precios:

Extremos a comprobar:

a) Cumplimiento de los requisitos recogidos en el articulo 103.5
de la LCSP: que el contrato se haya ejecutado, al menos, en el
20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacion.

b) Que el PCAP establece la formula de revision aplicable.
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c) Cuando se haya aprobado una férmula tipo de revision para
el tipo de contrato de que se trate, que no se incluye otra formula
de revision diferente en los Pliegos.

d) Que existe informe-propuesta del servicio gestor en el que
se justifique la conveniencia de su tramitacion y el cumplimiento
de todos los requisitos legales, y en concreto se pronuncie expre-
samente respecto del cumplimiento de los requisitos recogidos en
el articulo 103 de la LCSP y que la posibilidad de revision no esta
expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.3.11 ACTUACION: Resolucion del contrato de suministro:

Extremos a comprobar:

a) Que existe informe juridico que indique la procedencia de la
resolucion.

b) Que se ha dado audiencia al contratista.

c) Cuando se formule oposicion por parte del contratista, que
existe dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equi-
valente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo
191 de la LCSP.

2.3.12 ACTUACION: Cesion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Que la cesion se encuentra prevista en el PCAP.

b) Cesionario tiene competencia para contratar.

c) El cesionario tiene solvencia.

d) El cesionario no esta incurso en prohibiciones para contratar.

e) El cesionario esta clasificado cuando asi sea exigible.

f) El cedente ha ejecutado al menos el 20% del contrato.

4. TIPO DE EXPEDIENTE: CONTRATO DE CONCESION DE
SERVICIO PUBLICO:

2.4.1 ACTUACION: Aprobacion del expediente. Aprobacion del
gasto (Fase A):

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacion
del expediente.

c) Propuesta formulada por la unidad gestora motivando la ne-
cesidad del contrato, determinando con precision la naturaleza y
extension de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el
contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y conte-
nido para satisfacerlas.

d) Que existe estudio de viabilidad, o en su caso de viabilidad
econdmico financiera.

e) Informe juridico preceptivo emitido por la Secretaria General.

f) Pliegos de clausulas administrativas particulares y prescrip-
ciones técnicas.

g) Que el PCAP establece para la determinacion de la mejor
oferta, criterios vinculados al objeto del contrato.

h) Que el PCAP o documento descriptivo establece una plurali-
dad de criterios de adjudicacion, que éstos estan basados en la
mejor relacion calidad-precio y se establecen con arreglo a crite-
rios econémicos y cualitativos.

i) Cuando se prevea la posibilidad de que se efectien aporta-
ciones publicas a la construccién o explotacion asi como cual-
quier tipo de garantias, avales u otro tipo de ayudas a la empresa,
que figura como criterio evaluable de forma automética la cuantia
de la reduccion que oferten los licitadores sobre las aportaciones
previstas en el expediente de contratacion.

j) Que el PCAP establece los parametros objetivos para identifi-
car las ofertas anormalmente bajas.

k) La documentacion relativa a los criterios cuya ponderacién
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archi-
vo electrénico independiente del resto de la proposicion.

1) Que el PCAP o documento descriptivo establece al menos
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una de las condiciones especiales de ejecucién que se enume-
ran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicata-
rio de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores con-
forme al convenio colectivo sectorial de aplicacion.

m) Cuando se prevea en el PCAP la posibilidad de modificar el
contrato en los términos del articulo 204 LCSP, el porcentaje pre-
visto no es superior al 20% del precio inicial del contrato, y la mo-
dificacién no supone el establecimiento de nuevos precios unita-
rios no previstos en el contrato.

n) Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el do-
cumento descriptivo se ajusta a lo que prevé la normativa con-
tractual vigente.

2.4.2 ACTUACION: Adjudicacién del contrato. Compromiso del
gasto:

Extremos a comprobar:

a) Declaracion responsable del licitador que se propone confor-
me al articulo 140.1 LCSP.

b) Existencia de resolucién motivada por el érgano de contrata-
cién aprobando el expediente, autorizando el gasto, y disponien-
do la apertura del procedimiento de adjudicacion.

c) Se ha fiscalizado previamente la autorizacion del gasto.

d) Que existe acta o certificado del acuerdo adoptado por la
mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudicatario o,
cuando la constitucién de esta no sea preceptiva, acta con infor-
me propuesta del 6rgano asistencia unipersonal.

e) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en pre-
suncion de anormalidad, constancia en el expediente de la solici-
tud de la informacién a los licitadores que las hubieren presenta-
do y del informe emitido por los servicios técnicos.

f) Constitucién de garantia definitiva, salvo supuestos articulo
107.1 de la LCSP, y procedimiento abierto "supersimplificado".

g) Presentacion por parte del licitador propuesto como adjudi-
catario de la documentacion justificativa del articulo 150.2 de la
LCSP, en el plazo previsto en ese articulo.

2.4.3 ACTUACION: Formalizacion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Debera quedar constancia en el expediente de que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion, en este supuesto deberd comprobarse que ha re-
caido resolucién expresa del 6érgano que ha de resolver el recur-
So.

2.4.4 ACTUACION: Reconocimiento de la Obligacion (Fase O):

Extremos a comprobar:

a) Que la aportacién publica esta prevista en el PCAP o docu-
mento descriptivo y se corresponde con la contenida en la oferta
presentada por el adjudicatario.

b) Cuando se trate de abonos que incluyen revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la LCSP (que el contrato se haya ejecutado al menos en
el 20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacién), y que se aplica la férmula de revision prevista en
el PCAP

c) Aportacion de la factura de la empresa adjudicataria confor-
me a lo previsto en el RD 1692/2012, de 30 de noviembre, por el
gue se aprueba el Reglamento de Facturacion, y en su caso en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electro-
nica.

2.4.5 ACTUACION: Devolucion de garantia:

Extremos a comprobar:

a) Informe favorable del servicio o responsable del contrato
donde se haga constar que transcurrido el plazo de garantia pro-
cede su devolucion.
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b) Acreditacion contable del deposito de la garantia.

2.4.6 ACTUACION: Modificados:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacion
del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Cuando se propongan modificaciones previstas en el PCAP
y que se ajusten a lo establecido en el articulo 204 LCSP:

-Que el PCAP prevé la posibilidad de modificar el contrato.

-Que no se supera el porcentaje previsto como limite en el
PCAP.

-Que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato.

e) Cuando se propongan modificaciones NO previstas en el
PCAP y que NO se ajusten a lo establecido en el articulo 204
LCSP:

-Que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 LCSP.

-Que no se superan los porcentajes maximos previstos en el ar-
ticulo 205 LCSP.

f) Cuando se deba restablecer el equilibrio econémico del con-
trato, que se acompafia informe técnico justificativo de que concu-
rren las circunstancias previstas en la letra b) o en el penultimo
péarrafo del apartado cuarto del articulo 290 de la LCSP.

g) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacién y en su caso dictamen del Organo Consultivo corres-
pondiente.

h) Que se ha concedido audiencia al contratista, por plazo mini-
mo de tres dias.

2.4.7 ACTUACION: Prérroga del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion para la aprobacion
del expediente.

c) Que la prérroga esté prevista en el PCAP.

d) Que no se superan los limites de duracién previstos por el
PCAP o el documento descriptivo.

e) Que existe informe emitido por la Secretaria General de la
Corporacion.

f) Cuando resulte de aplicacion lo establecido en el Gltimo pa-
rrafo del articulo 29.4 LCSP (que regula los supuestos de conti-
nuidad del contrato por razones de interés publico), que consta
justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspon-
diente anuncio de licitacion del nuevo contrato en el plazo sefiala-
do en dicho precepto.

2.4.8 ACTUACION: Pagos intereses de demora:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe determinando la procedencia del pago
de los intereses y cuantificando su importe.

2.4.9 ACTUACION: Indemnizaciones a favor del contratista:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de informe juridico sobre la procedencia de la in-
demnizacion.

b) Existencia de informe emitido por los servicios técnicos.

c) Cuando la indemnizacién reclamada sea de cuantia igual o
superior a 50.000,00 euros, existencia de dictamen de Consejo
de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la comunidad aut6-
noma, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 191 de la
LCSP.

2.4.10 ACTUACION: Revisiones de precios:

Extremos a comprobar:
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a) Cumplimiento de los requisitos recogidos en el articulo 103.5
de la LCSP: que el contrato se haya ejecutado, al menos, en el
20% de su importe y que hayan transcurrido dos afios desde su
formalizacion.

b) Que el PCAP establece la formula de revision aplicable.

c) Cuando se haya aprobado una férmula tipo de revisiéon para
el tipo de contrato de que se trate, que no se incluye otra formula
de revision diferente en los Pliegos.

d) Que existe informe-propuesta del servicio gestor en el que
se justifique la conveniencia de su tramitacion y el cumplimiento
de todos los requisitos legales, y en concreto se pronuncie expre-
samente respecto del cumplimiento de los requisitos recogidos en
el articulo 103 de la LCSP y que la posibilidad de revision no esta
expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.4.11 ACTUACION: Resolucion del contrato de concesion de
servicios:

Extremos a comprobar:

a) Que existe informe juridico que indique la procedencia de la
resolucion.

b) Que se ha dado audiencia al contratista.

c) Cuando se formule oposicion por parte del contratista, que
existe dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equi-
valente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con el articulo
191 de la LCSP.

2.4.12 ACTUACION: Cesion del contrato:

Extremos a comprobar:

a) Que la cesion se encuentra prevista en el PCAP.

b) Cesionario tiene competencia para contratar.

c) El cesionario tiene solvencia.

d) El cesionario no esta incurso en prohibiciones para contratar.

e) El cesionario esta clasificado cuando asi sea exigible.

f) El cedente ha ejecutado al menos el 20% del contrato.

5. TIPO DE EXPEDIENTE: CONTRATOS MENORES

A) Procedimiento simplificado: Se tramitaran a través del mis-
mo los contratos menores gque tengan un valor estimado de 300
euros a 2.999,99 €

1) Presentacion de una propuesta de gastos, mediante modelo
aprobado por decreto de alcaldia, en la que se motivara la necesi-
dad del contrato y se justificara, en cumplimiento del mandato
contenido en el parrafo tercero del articulo 118, que no se esta al-
terando el objeto del mismo para evitar la aplicacion de las reglas
generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas
contratos menores que individual o conjuntamente superen la ci-
fra que consta en el apartado primero de este articulo.

Esta propuesta deberéa de ser firmada por el concejal del area a
la que se refiera la contratacion y por el Alcalde como 6rgano de
contratacion. La presentacién de la propuesta implicara la apertu-
ra de un expediente GEX.

2) Se emitird por parte de la Intervencién documento contable
RC y se incorporara al expediente creado.

3) Recibida la factura se procedera a su registro por parte del
departamento de intervencion incluyéndose la misma en una rela-
cion contable que contard con un ndmero de identificacién fijo
asignado por el programa de contabilidad.

Con anterioridad a la aprobacion del gasto mediante decreto en
el que se contenga el nimero de expediente GEX, el nimero de
relaciéon contable, y la cuantia total de la misma se emitira infor-
me por la Intervenciéon Municipal en el que se verificaran los si-
guientes aspectos:

2.5.1 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion ADO/O

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de contratacion.
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c) La documentacion justificativa cumple con los requisitos del
RD 1619/2012.

d) La documentacion cumple con los requisitos del articulo 118
de la LCSP.

e) ldentificacion del acreedor.

f) Importe exacto de la obligacion.

Cuando el érgano Interventor, ponderando las caracteristicas
especiales del expediente, observe indicios de fraccionamiento
del objeto del contrato, o compruebe que determinado contratista
ha superado los limites cuantitativos del articulo 118.3 de la
LCSP, para contratos de la misma naturaleza y objeto, emitira el
oportuno informe de omision de la funcién interventora en los tér-
minos contenidos en el articulo 28 del RD 424/2017.

B) Procedimiento ordinario: Se aplicara a aquellos contratos
menores cuyo valor estimado sea superior a 3.000,00 euros cuya
tramitacién se realizara de conformidad con lo dispuesto en la Ba-
se 102 de la Bases de Ejecucion del Presupuesto para 2021.

2.6.1 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion ADO/O

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del 6érgano de contratacion.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Existencia de informe/memoria justificativa de la necesidad
del contrato e insuficiencia de medios en el que se determina con
precision la naturaleza y extensién de las necesidades que pre-
tenden cubrirse mediante el contrato proyectado, asi como la ido-
neidad de su objeto y contenido para satisfacerlas.

e) Que se ha dictado, en su caso, resolucién motivada por el
6rgano de contratacion aprobando el expediente y autorizando y
comprometiendo el gasto.

f) Informe emitido por técnico municipal en el que se hace cons-
tar la correcta realizacion de la prestacion objeto del contrato.

g) Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los
términos que prevén las Bases de Ejecucion del Presupuesto y el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento
que regula las obligaciones de facturacién y, en su caso, en la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electro-
nica.

3. AREA DE SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS

1. TIPO DE EXPEDIENTE: SUBVENCIONES EN REGIMEN
DE CONCURRENCIA COMPETITIVA:

3.1.1 ACTUACION: Aprobacion de la convocatoria (Fase A)

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Que existe informe-propuesta favorable del Servicio Gestor
que justifique juridicamente la propuesta.

e) Que estan aprobadas las bases reguladoras de la subven-
cion y regulan expresamente que la publicidad debera realizarse
por conducto de la BDNS.

f) Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a
los cuales se imputa la subvencién y la cuantia total maxima de
las subvenciones convocadas, asi como, en su caso, el estableci-
miento de una cuantia adicional maxima, en aplicacion del articu-
lo 58 del RGLS.

g) Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de
las solicitudes y que son conformes a los establecidos en las co-
rrespondientes bases.

h) Que existe Plan Estratégico de Subvenciones y que la sub-
vencion esta incluida en dicho Plan.

i) Se contienen en la convocatoria el objeto, las condiciones y la
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finalidad de la subvenciones.

j) Expresion de que la concesion se efectiia en régimen de con-
currencia competitiva.

k) Composicion del érgano colegiado responsable de la evalua-
cién de las solicitudes presentadas.

I) Documentos e instrucciones que deben acompafarse a la so-
licitud de subvencion.

m) Obligacién del beneficiario de encontrarse al corriente de
sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

n) Plazo de resolucion y notificacién o publicacién en su caso.

0) Plazo de ejecucion de la subvencion.

p) Plazo de Justificacion de la subvencion.

g) Forma de abono. En el caso que se prevea el pago anticipa-
do, debera figurar el régimen de garantias a exigir o si se exone-
ra a los beneficiarios de aportar garantia, siempre que el importe
a conceder no supere el establecido en la ordenanza general de
Subvenciones del Ayuntamiento de Montoro.

r) Exigencia de medidas de difusion a adoptar por el beneficia-
rio para dar publicidad de la financiacion por el Excmo Ayunta-
miento de las actividades subvencionadas.

s) Criterios de graduacién de los posibles incumplimientos de
las condiciones impuestas con motivo de la concesién de la sub-
vencidn. Estos criterios resultaran de aplicacion para determinar
la cantidad que finalmente haya de percibir el beneficiario, o en su
caso, el importe a reintegrar, y deberan responder al principio de
proporcionalidad.

t) Compatibilidad de la subvencion con otras ayudas o subven-
ciones publicas. En el caso de que se compatible con otras sub-
venciones, deberéa constar la obligacion de comunicar dicha cir-
cunstancia y de que el importe conjunto en ningln caso puede
superar el coste del proyecto de subvencion.

3.1.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase D)

Extremos a comprobar:

a) Fiscalizacion previa de la convocatoria.

b) Acreditacion de que la convocatoria se ha publicado en la
BDNS a través de su Plataforma.

c) Que existe informe del 6rgano colegiado correspondiente so-
bre la evaluacion de las solicitudes.

d) Que existe informe del 6rgano instructor en el que conste,
que de acuerdo con la informacion de la cual dispone, los benefi-
ciarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a
las subvenciones.

e) Que en el informe del 6rgano instructor en la propuesta de
resolucion del procedimiento expresa el solicitante o la relacién
de solicitantes a los que se va a conceder la subvencion y su
cuantia.

3.1.3 ACTUACION: Adjudicacién con pago anticipado.

Extremos a comprobar:

a) Fiscalizacion previa de la convocatoria.

b) Acreditacion de que la convocatoria se ha publicado en la
BDNS a través de su Plataforma.

c) Que existe informe del 6rgano colegiado correspondiente so-
bre la evaluacion de las solicitudes.

d) Que existe informe del 6rgano instructor en el que conste,
que de acuerdo con la informacion de la cual dispone, los benefi-
ciarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a
las subvenciones.

e) Que en el informe del 6rgano instructor en la propuesta de
resolucion del procedimiento expresa el solicitante o la relacién
de solicitantes a los que se va a conceder la subvencion y su
cuantia.

f) Cuando se trate de subvenciones en las que la normativa re-
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guladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias, que
se acredita la existencia de dichas garantias.

g) Cuando se trate de pagos a cuenta, que se prevén en la nor-
mativa reguladora de la subvencion.

h) Que se acredita, en la forma establecida en la normativa re-
guladora de la subvencion, que el beneficiario esta al corriente de
las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no es
deudor por resolucion recaida en un procedimiento de reintegro.

3.1.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (Fase O)
en el supuesto de subvenciones postpagables

Extremos a comprobar:

a) Fiscalizacion previa de la convocatoria.

b) Acreditacion de que el acuerdo de adjudicacion se ha publi-
cado en la BDNS a través de su Plataforma.

c) Cuando se trate de subvenciones en las que la normativa re-
guladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias, que
se acredita la existencia de dichas garantias.

d) Que se acredita, en la forma establecida en la normativa re-
guladora de la subvencion, que el beneficiario esta al corriente de
las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no es
deudor por resolucion recaida en un procedimiento de reintegro.

e) Informe favorable del Servicio Gestor relativo a:

1. La aplicacién de los fondos.

2. La realizacion de la actividad.

3. El cumplimiento de la finalidad correspondientes.

4. El cumplimiento del plazo de justificacion, entendiendo que la
justificacién ha sido presentada dentro del plazo previsto para ello
0 en su caso en el plazo adicional de 15 dias del articulo 70.3 del
Reglamento General de Subvenciones para la presentacion de la
justificacion.

5. Que las facturas que se corresponden con los gastos sub-
vencionados no han sido expedidas por personas o entidades vin-
culadas con dicha asociacion (socios,asociados, fundadores,
etc...) de conformidad con lo previsto en el articulo 29.7 de la
LGS, asi como el articulo 68.2 del Reglamento.

6. Correcta presentacion del resto de documentacién justificati-
va contenida en la convocatoria.

f) Acreditacion de la forma establecida en la norma reguladora
de la subvencidn, que el beneficiario se halla al corriente de sus
obligaciones Tributarias y con la Seguridad Social, y no es deu-
dor por resolucion recaida en un procedimiento de reintegro.

2. TIPO DE EXPEDIENTE: SUBVENCIONES NOMINATIVAS

3.2.1 ACTUACION: Concesion de subvenciéon nominativa con
pago anticipado:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano para la aprobacion del expediente.

c) Que la concesion directa de la subvencion se ampara en al-
guno de los supuestos que, seguin la normativa vigente, se habili-
tan para utilizar este procedimiento.

d) Que existe informe-propuesta favorable del Servicio Gestor
que justifique juridicamente la propuesta incluyendo que los bene-
ficiarios cumplen con todos los requisitos necesarios para acce-
der a las mismas, y han presentado la documentacion estableci-
da en la normativa.

e) En el supuesto de subvenciones nominativas identificacion
en el presupuesto del importe y del tercero.

f) Que existe un Plan Estratégico de Subvenciones y que la
subvencién esta incluida en dicho Plan.

g) Compatibilidad de la subvencién con otras ayudas o subven-
ciones publicas. En el caso de que se compatible con otras sub-
venciones, deberéa constar la obligacion de comunicar dicha cir-
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cunstancia y de que el importe conjunto en ningln caso puede
superar el coste del proyecto de subvencion.

h) Documentacion acreditativa de que los beneficiarios se ha-
llan al corriente de sus obligaciones fiscales y con la Seguridad
Social y no son deudores por resolucion recaida en un procedi-
miento de reintegro.

i) Cuando se trate de subvenciones en las que la normativa re-
guladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias, que
se acredita la existencia de dichas garantias.

j) Cuando se trate de pagos a cuenta, que se prevén en la nor-
mativa reguladora de la subvencion.

3.2.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién en sub-
venciones con pago anticipado:

Extremos a comprobar:

a) Fiscalizacién previa de la concesién de la subvencién nomi-
nativa.

b) Acreditacion de que el acuerdo de adjudicacion se ha publi-
cado en la BDNS a través de su Plataforma.

c) Cuando se trate de subvenciones en las que la normativa re-
guladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias, que
se acredita la existencia de dichas garantias.

d) Cuando se trate de pagos a cuenta, que se prevén en la nor-
mativa reguladora de la subvencién.

e) Que se acredita, en la forma establecida en la normativa re-
guladora de la subvencion, que el beneficiario esta al corriente de
las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no es
deudor por resolucion recaida en un procedimiento de reintegro.

f) Informe favorable del Servicio Gestor relativo a:

1. La aplicacién de los fondos.

2. La realizacion de la actividad.

3. El cumplimiento de la finalidad correspondientes.

4. El cumplimiento del plazo de justificacion, entendiendo que la
justificacién ha sido presentada dentro del plazo previsto para ello
0 en su caso en el plazo adicional de 15 dias del articulo 70.3 del
Reglamento General de Subvenciones para la presentacion de la
justificacion.

5. Que las facturas que se corresponden con los gastos sub-
vencionados no han sido expedidas por personas o entidades vin-
culadas con dicha asociacién (socios,asociados, fundadores,
etc...) de conformidad con lo previsto en el articulo 29.7 de la
LGS, asi como el articulo 68.2 del Reglamento.

6. Correcta presentacion del resto de documentacion justificati-
va contenida en la convocatoria.

3.2.3 ACTUACION: Concesion de Ayudas por Emergencia So-
cial:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano de concedente.

c) Existencia informe favorable emitido por técnico IPBS deter-
minado la cuantia de la ayuda a conceder y su finalidad.

d) Cumplimiento requisitos establecidos en el programa/orde-
nanza.

e) Aporta nimero de cuenta o se encuentra dado de alta en
contabilidad municipal para su ingreso.

3.2.4 ACTUACION: Premios en concursos celebrados:

Extremos a comprobar:

a) Aprobacion de las Bases por las que se va a regir el concur-
So.

b) Existencia de acta del jurado distribuyendo los premios de
conformidad con los criterios contenidos en las bases.

c) Acreditacion de todos los datos identificativos de los premia-
dos (fotocopia del DNI).
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d) Los premiados aportan certificado de cuenta bancaria o es-
tan ya dados de alta en el sistema de informacion contable de la
entidad.

3.2.5 ACTUACION: Aportaciones grupos politicos municipales:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del érgano.

c) Verificacion de gue la aportacion se corresponde con la esta-
blecida en el Pleno de Organizacion.

d) Los grupos Municipales han presentado CIF vélido y se en-
cuentran dados de alta en el Sistema de Informacién Contable de
la Entidad.

3.2.6 ACTUACION: Concesion Becas por estudios y desplaza-
mientos

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

e) Competencia del 6rgano.

f) Existencia informe favorable emitido por técnico de Juventud
determinado la cuantia de la ayuda a conceder y su finalidad.

g) Cumplimiento requisitos establecidos en el programa/orde-
nanza.

h) Aporta nimero de cuenta o se encuentra dado de alta en
contabilidad municipal para su ingreso.

4. OTROS EXPEDIENTES

1. TIPO DE EXPEDIENTE: RESPONSABILIDAD PATRIMO-
NIAL

4.1.1 ACTUACION: Reconocimiento y abono de la responsabili-
dad patrimonial a cargo del Ayuntamiento:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Crédito adecuado y suficiente.

b) Competencia del 6rgano para la aprobacion del expediente.

c) Ejecutividad de los recursos que financian la propuesta.

d) Informe propuesta de resolucién identificando y cuantifican-
do la indemnizacion a abonar.

e) Que, en su caso existe dictamen del Consejo de Estado u 6r-
gano consultivo equivalente de la Comunidad Autébnoma.

2. TIPO DE EXPEDIENTE: EXPROPIACIONES FORZOSAS

4.2.1 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion:

Extremos a comprobar:

a) Proyecto de expropiacién forzosa emitido por los servicios
técnicos o causa o titulo que lo legitime.

b) Informe emitido por los servicios técnicos correspondientes
en relacién con el valor del bien a expropiar.

c) Determinacién del ambito territorial, con los documentos que
lo identifiquen en cuanto a su situacion, superficie y linderos.(Cer-
tificacién catastral descriptiva y grafica).

d) Hojas de justiprecio individualizado de cada finca, en las que
se contendran no solo el valor del suelo, sino también el corres-

pondiente a las edificaciones, obras, instalaciones y plantaciones.

3. TIPO DE EXPEDIENTE: CONCESIONES DEMANIALES

4.3.1 ACTUACION: Aprobacién expediente Concesion dema-
nial

Extremos a comprobar:

a) Competencia del 6rgano de contratacién para la aprobacion
del expediente.

b) Que existe Informe de valoracién del bien con propuesta de
canon emitido por el técnico municipal.

c) Informe juridico emitido por la Secretaria General.

d) Pliegos de clausulas administrativas particulares y prescrip-
ciones técnicas.

e) Pliego de clausulas administrativas se ajusta al contenido es-
tablecido en el articulo 60 del Decreto 18/2006 por el que se
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aprueba el Reglamento e bienes de las Entidades Locales de An-
dalucia.

f) Que el PCAP o documento descriptivo establece una plurali-
dad de criterios de adjudicacion, que éstos estan basados en la
mejor relacion calidad-precio y se establecen con arreglo a crite-
rios econémicos y cualitativos.

g) Que el PCAP o documento descriptivo establece al menos
una de las condiciones especiales de ejecucién que se enume-
ran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicata-
rio de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores con-
forme al convenio colectivo sectorial de aplicacion.

h) Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el do-
cumento descriptivo se ajusta a lo que prevé la normativa vigente.

4.3.1 ACTUACION: Adjudicacién Concesion demanial:

Extremos a comprobar:

a) Declaracion responsable del licitador que se propone confor-
me al articulo 140.1 LCSP.

b) Existencia de resolucién motivada por el érgano de contrata-
cién aprobando el expediente, autorizando el gasto, y disponien-
do la apertura del procedimiento de adjudicacion.

c) Se ha fiscalizado previamente la aprobacién del expediente.

d) Que existe acta o certificado del acuerdo adoptado por la
mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudicatario o,
cuando la constitucién de esta no sea preceptiva, acta con infor-
me propuesta del 6rgano asistencia unipersonal.

e) Constitucién de garantia definitiva, salvo supuestos articulo
107.1 de la LCSP, y procedimiento abierto "supersimplificado".

f) Presentacion por parte del licitador propuesto como adjudica-
tario de la documentacion justificativa del articulo 150.2 de la
LCSP, en el plazo previsto en ese articulo.

4.TIPO DE EXPEDIENTE: PAGOS A JUSTIFICAR

4.4.1 ACTUACION: Constituciéon del mandamiento a justificar a
favor del pagador:

Extremos a comprobar:

a) Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o
resolucion de autoridad competente para autorizar los gastos a
que se refieran.

b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

c) Que se adaptan a las normas que regulan la expedicion de
ordenes de pago a justificar con cargo a sus respectivos presu-
puestos de gastos.

d) Que el 6rgano pagador, a cuyo favor se libren las 6rdenes de
pago, ha justificado dentro del plazo correspondiente la inversion
de los fondos percibidos con anterioridad por los mismos concep-
tos presupuestarios.

e) Que la expedicion de érdenes de pago «a justificar» cumple
con el plan de disposicion de fondos de la Tesoreria aprobado por
el Presidente de la Entidad, salvo en el caso de que se trate de
paliar las consecuencias de acontecimientos catastroficos, situa-
ciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten di-
rectamente a la seguridad publica.

No obstante, no procedera el reparo por falta de justificacion
dentro del plazo de libramientos anteriores cuando, para paliar las
consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones que
supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente
a la seguridad publica, el Presidente de la Entidad autorice la ex-
pedicién de una orden de pago especifica.

Se entendera que se cumple con el plan de disposicién de fon-
dos de la Tesoreria, cuando las 6rdenes de pago a justificar se
realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en
las bases de ejecucion del presupuesto y se acomoden a dicho
plan en los términos establecidos en el articulo 21 del RD
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424/2017.

4.4.2 ACTUACION: Aprobacion de Cuenta justificativa por 6r-
gano competente:

Extremos a comprobar:

a) Se comprobara que corresponden a gastos concretos y de-
terminados en cuya ejecucion se haya seguido el procedimiento
aplicable en cada caso, que son adecuados al fin para el que se
entregaron los fondos, que se acredita la realizacién efectiva y
conforme de los gastos o servicios y que el pago se ha realizado
a acreedor determinado por el importe debido.

b) La verificacion de los extremos indicados en el parrafo ante-
rior se realizara examinando las cuentas y los documentos que
justifiquen cada partida, pudiendo utilizarse procedimientos de
muestreo.

c) Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en
el que el 6rgano interventor manifestard su conformidad con la
cuenta o los defectos observados en la misma. La opinion favora-
ble o desfavorable contenida en el informe se hara constar en la
cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensi-
vos respecto de la aprobacién de la cuenta.

d) El érgano competente aprobard, en su caso, las cuentas,
que quedaran a disposicion del 6rgano de control externo.

Con ocasion de la dacién de cuenta de la liquidacion del presu-
puesto y la remision al Pleno del informe anual referido en el arti-
culo 15.6 y, en un punto adicional, se elevara a dicho 6rgano un
informe con los resultados obtenidos del control de las cuentas a
justificar y anticipos de caja fija.

5.TIPO DE EXPEDIENTE: ANTICIPOS DE CAJA FIJA

4.5.1 ACTUACION: Constitucion del anticipo de caja fija a fa-
vor del habilitado:

Extremos a comprobar:

a) La existencia y adaptacion a las normas que regulan la distri-
bucién por cajas pagadoras del gasto maximo asignado.

b) Que la propuesta de pago se basa en resolucién de autori-
dad competente.

4.5.2 ACTUACION: Reposicion de Fondos:

Extremos a comprobar:

a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con
el de los documentos contables de ejecucion del presupuesto de
gastos.

b) Que las propuestas de pagos se basan en resolucion de au-
toridad competente.

c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

4.5.2 ACTUACION: Aportacion de cuenta justificativa y cierre:

Extremos a comprobar:

a) Se comprobara que corresponden a gastos concretos y de-
terminados en cuya ejecucion se haya seguido el procedimiento
aplicable en cada caso, que son adecuados al fin para el que se
entregaron los fondos, que se acredita la realizacién efectiva y
conforme de los gastos o servicios y que el pago se ha realizado
a acreedor determinado por el importe debido.

La verificacion de los extremos indicados en el parrafo anterior
se realizar4 examinando las cuentas y los documentos que justifi-
quen cada partida, pudiendo utilizarse procedimientos de mues-
treo.

Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en el
que el érgano interventor manifestara su conformidad con la
cuenta o los defectos observados en la misma. La opinion favora-
ble o desfavorable contenida en el informe se hara constar en la
cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensi-
vos respecto de la aprobacién de la cuenta.

El 6rgano competente aprobard, en su caso, las cuentas, que
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guedaran a disposicion del 6rgano de control externo.

Con ocasion de la dacién de cuenta de la liquidacion del presu-
puesto y la remision al Pleno del informe anual referido en el arti-
culo 15.6 y, en un punto adicional, se elevara a dicho 6rgano un
informe con los resultados obtenidos del control de las cuentas a
justificar y anticipos de caja fija.

6. TIPO DE EXPEDIENTE: DEVOLUCION DE INGRESOS IN-
DEBIDOS

4.6.1 ACTUACION: Devolucion de tributos municipales:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Informe emitido por la Tesoreria Municipal que
acredite la concurrencia de alguna de las causas enumeradas en
el articulo 221 de la LGT.

b) Documento contable que acredite el ingreso a reintegrar.

4.6.2 ACTUACION: Devolucién de Subvenciones:

Extremos a comprobar:

a) Resolucion del rgano concedente acordando definitivamen-
te el reintegro de la subvencion.

b) Si el reintegro es voluntario, acreditacién de la cuantia de los
remanentes no aplicados al programa, y célculo de los intereses
derivados de los mismos.

c) Documento contable que acredite el ingreso a reintegrar.

7. TIPO DE EXPEDIENTE: APLAZAMIENTO FRACCIONA-
MIENTO DE DEUDAS.

4.7.1 ACTUACION: Concesion aplazamiento y/o fraccionamien-
to:

Extremos a comprobar:

a) Existencia de Informe emitido por la Tesoreria Municipal so-
bre procedencia del aplazamiento.
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b) Procedencia de dispensa de la garantia en base a la cuantia
prevista en la normativa estatal y en la Base 302 de la Bases de
ejecucion del Presupuesto.

c) Acreditacion de domiciliaciéon bancaria.

QUINTO: CONTROL POSTERIOR:

1. El grado de cumplimiento de la legalidad de los extremos no
comprobados en la fiscalizacion o manifestados mediante obser-
vaciones complementarias se verificard con caracter posterior so-
bre una muestra representativa de los actos, documentos o expe-
dientes que dieron origen a la referida fiscalizacion.

La Intervencion General del Ayuntamiento determinara los pro-
cedimientos a aplicar para la seleccion, identificacion y tratamien-
to de la muestra o, en su caso, para la realizacion de la auditoria,
a través del Plan Anual de Control Financiero que recogera las
actuaciones de control permanente y auditoria publica a realizar
durante el ejercicio.

2. La Intervencion General del Ayuntamiento de Montoro, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 219.3 del texto refundido de
la Ley reguladora de Haciendas Locales, dara cuenta al Pleno de
la Corporacion, de las observaciones y conclusiones mas impor-
tantes, si las hubiere, derivadas de las verificaciones efectuadas
y, en su caso propondré las actuaciones que resulten aconseja-
bles.

DISPOSICION FINAL

Esta Instruccion entrara en vigor el dia siguiente al de la publi-
cacion de la aprobacion definitiva en el Boletin Oficial de la Pro-
vincia de Coérdoba, y sustituye al régimen de fiscalizacion previa
establecido en las Bases de Ejecucion del Presupuesto de 2021
regulado en las Bases 30 y siguientes.
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