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ADMINISTRACION LOCAL

Entidad Local Autbnoma de Ochavillo del Rio
NUm. 3.877/2012

Don Antonio Mengual Castell, Presidente de la Entidad Local
Auténoma de Ochavillo del Rio (Fuente Palmera, Cérdoba) hace
saber:

Primero: Que la Junta Vecinal de esta Entidad Local Autbnoma
de Ochavillo del Rio, en sesién ordinaria celebrada el pasado dia
28 de marzo de 2012, adopt6 acuerdo de aprobacion inicial del
Reglamento del Servicio de la Biblioteca Publica de la Entidad Lo-
cal Autbnoma de Ochavillo del Rio.

Segundo: Que dicha aprobacion inicial fue publicada en el Bo-
letin Oficial de la Provincia de Cérdoba num. 77, de 23 de abril de
2012y en el tabl6n de anuncios de la Entidad.

Tercero: Que al no haberse presentado reclamaciones durante
el plazo de exposicidn al publico, queda automéaticamente eleva-
do a definitivo el acuerdo inicial aprobatorio del Reglamento del
Servicio de la Biblioteca Publica de la Entidad Local Auténoma de
Ochavillo del Rio, cuyo texto integro se hace publico, para su ge-
neral conocimiento y en cumplimiento de lo dispuesto en el articu-
lo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
del Régimen Local.

Cuarto: Contra el presente acuerdo, se podré interponer Recur-
so Contencioso-Administrativo, ante la Sala de lo Contencioso-
Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Andalucia, en
el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la publi-
cacion del presente anuncio, de conformidad con el articulo 46 de
la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso-Ad-
ministrativa.

En Ochavillo del Rio, a 1 de junio de 2012.- El Presidente de la
ELA, Fdo. Antonio Mengual Castell.
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DISPOSICION FINAL UNICA

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE BIBLIOTECA PUBLICA
DE LA ENTIDAD LOCAL AUTONOMA DE OCHAVILLO DEL
RiO

TITULO PRELIMINAR

Articulo 1°. Fundamento legal.

El funcionamiento y organizacion de la Biblioteca Publica de la
Entidad Local Autonoma de Ochavillo del Rio se regira por el pre-
sente Reglamento y demas normativa de aplicacion, principal-
mente, la Ley 16/2003, de 22 de diciembre, del Sistema Andaluz
de Bibliotecas y Centros de Documentacion.

Articulo 2°. Normalizacion.

Para hacer posible la cooperacion y el intercambio con otras Bi-
bliotecas, ésta se regira por las normas técnicas de uso comun,
entre las que enumeramos:

1. Reglas de catalogacién editadas por la Junta de Andalucia
para la descripcion bibliogréafica y la eleccion de los puntos de ac-
ceso.

2. Lista de encabezamientos de materia para Bibliotecas Publi-
cas de Andalucia.

3. La Clasificacion Decimal Universal (CDU) en sus distintas
ediciones como sistema para la clasificacion de contenido de los
documentos.

4. El programa absysNET de gestion de Bibliotecas, facilitado
por la Junta de Andalucia para la Red de Bibliotecas Andaluzas.

TITULO | - DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 3°. Definicion de Biblioteca.

A los efectos del presente Reglamento, se entiende por Biblio-
teca la “coleccion o conjunto organizado de libros, publicaciones
periédicas o en serie, grabaciones sonoras, audiovisuales o multi-
media, y cualquiera otros materiales o fuentes de informacion, im-
presos o reproducidos en cualquier soporte, propios o externos”.

Las referencias que se hagan en el presente Reglamento a los
documentos obrantes en la Biblioteca, deberan entenderse he-
chas a cualquier tipo de soporte ya sea bibliogréafico, publicacio-
nes periddicas o multimedia, disponibles en la misma.

Articulo 4°. Funciones de la Biblioteca.

Seréan funciones prioritarias de la Biblioteca de la ELA de Ocha-
villo del Rio:

1. Reunir, organizar, conservar y difundir una coleccién docu-
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mental equilibrada en cuanto a su tematica y formada por todo ti-
po de soportes que permita al ciudadano acceder a la informa-
cion y a la cultura de forma libre y gratuita.

2. Promover y estimular el uso de sus fondos por parte de los
ciudadanos mediante los servicios necesarios y actividades infor-
mativas complementarias.

3. Cooperar con otras Bibliotecas, especialmente con la Biblio-
teca Publica Provincial de Cérdoba y con las Bibliotecas que exis-
tan en la localidad y el municipio, asi como con las pertenecien-
tes a la Red de Bibliotecas de Andalucia, para prestar un mejor
servicio al ciudadano.

4. Fomento del habito de lectura entre los vecinos de la locali-
dad mediante organizacion de actividades de fomento de la lectu-
ra y extension bibliotecaria.

5. Facilitar el acceso publico a Internet asi como prestar el ser-
vicio de reproduccion de los fondos de la Biblioteca e impresion
de la informacion bajada de Internet.

Articulo 5°. Régimen juridico de la Biblioteca.

1. La Biblioteca es de titularidad de la Entidad Local Auténoma,
por tanto, su gestién pertenece a la misma, en la forma estableci-
da en la legislacion vigente.

2. La Biblioteca Publica de la Entidad Local Autonoma de
Ochavillo del Rio esté integrada en el registro de Bibliotecas de la
Comunidad Auténoma Andaluza y en la red de Bibliotecas Anda-
luzas.

3. La Biblioteca de la ELA de Ochavillo del Rio cedera a otras
Bibliotecas las obras solicitadas mediante préstamo interbibliote-
cario atendiendo a las condiciones legalmente establecidas para
este servicio.

Articulo 6°. Tratamiento de los fondos de la Biblioteca.

1. La Biblioteca debera de llevar un registro de todos los docu-
mentos que se ingresen en la misma. Se haran constar los datos
necesarios que permitan su perfecta identificacion y determinar
su procedencia. lgualmente se anotaran las bajas que tengan lu-
gar en la coleccion.

2. El fondo de la Biblioteca Publica de la ELA de Ochavillo del
Rio podréa ser consultado a través del catdlogo automatizado de
Bibliotecas Publicas de Andalucia.

3. La Biblioteca de la Entidad Local Auténoma debera realizar
periédicamente un recuento de sus fondos, que sera al menos
una vez cada dos afios.

4. Expurgo.

A. La Biblioteca podra iniciar un expediente de expurgo cuando
se detecte la existencia de obras con alguna o varias de las si-
guientes caracteristicas:

- Deterioro fisico que haga inservible el ejemplar para su uso
por los usuarios o cuando no sea factible su restauracion.

- Existencia de mas de una copia en la Biblioteca, cuando su ni-
vel de uso no justifique su multiplicidad.

- Obras de caracter cientifico, legal, juridico, técnico o divulgati-
vo, cuando sus contenidos hayan quedado obsoletos o existan
nuevas ediciones que los corrijan o amplien considerablemente.

B. En ningun caso seran objeto de expurgo:

- Obras manuscritas o impresas anteriores a 1900.

- Obras comprendidas entre 1900 y 1958, cuando no conste la
existencia de 3 ejemplares en la Biblioteca o servicio publico.

- Las obras que, por su relevancia, hayan sido declaradas Bie-
nes de Interés Cultural o estén incluidas en el Inventario General
de Bienes Muebles del Patrimonio Histérico Espafiol.

C. A tal efecto, el responsable del servicio hara las propuestas
oportunas y razonadas a la Vocalia correspondiente.

D. Los documentos objeto de expurgo, una vez realizada la co-
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rrespondiente anotacién en el libro de registro, tendran como des-
tino, en funcién de sus caracteristicas, alguno de los siguientes:

- Deposito temporal en algin almacén especifico.

- Intercambio o donacién a servicios publicos, entidades, colec-
tivos o particulares.

- Destruccion.

- Venta a precios reducidos.

Articulo 7°. Régimen de constitucion de fondos.

1. El fondo de la Biblioteca de la ELA de Ochavillo del Rio se
constituird con:

A. Colecciones y obras de titularidad de la Entidad Local Auté-
noma.

B. Dotaciones aportadas por la Diputacion Provincial de Cérdo-
ba u otras Administraciones Publicas

C. Las donaciones y aportaciones de otras entidades, institucio-
nes y personas fisicas o juridicas.

2. La entrega de los fondos que realice cualquier entidad a es-
ta Biblioteca habra de formalizarse mediante la suscripcién de la
correspondiente acta por el donante y la Entidad Local Autonoma
de Ochavillo del Rio.

Articulo 8°. Régimen econémico.

Los recursos econémicos de la Biblioteca estan constituidos
por:

1. Las cantidades que anualmente se consignen al efecto en
los presupuestos de la Entidad Local Auténoma de Ochavillo del
Rio.

2. Las cantidades consignadas en las subvenciones que pudie-
ran conceder a tal fin, las Administraciones Publicas u otras enti-
dades, instituciones con o sin &nimo de lucro.

3. Otros recursos, constituidos por legados, herencias, donati-
vos de personas fisicas y/o juridicas.

Articulo 9°. Personal de la Biblioteca.

1. La Biblioteca contara con personal adecuado para prestar di-
cho servicio.

2. El personal no hara diferencias en el trato a los usuarios ba-
jo ninglin concepto, sin caer en discriminaciones por razén de ra-
za, sexo, religién, lengua, opinién, lugar de nacimiento, vecindad,
o cualquier otra condicion o circunstancia personal o social.

3. Le sera de aplicacion al personal de la Biblioteca, el régimen
juridico aplicable al resto de trabajadores de la Entidad Local Au-
ténoma de Ochavillo del Rio, de acuerdo con las condiciones que
se establezcan en la relacién laboral que se formalice.

TITULO Il - NORMAS DE USO

Articulo 10°. Horario.

1. La Biblioteca de la Entidad Local Autonoma de Ochavillo del
Rio estara abierta al publico en el horario que determine la Presi-
dencia de la Entidad, pudiendo variar los meses de verano o en
los periodos vacacionales.

2. El horario fijado, sera expuesto al publico, en lugar visible.

Articulo 11°. Normas de utilizacién y acceso al servicio.

1. El acceso a la Biblioteca de la Entidad Local sera libre y gra-
tuito para todos los ciudadanos, no requiriendo acreditacion de
identidad. No esta permitida la entrada de animales a la Bibliote-
ca, salvo que se trate de perros guia que acomparfien a personas
con discapacidad fisica o psiquica.

2. Las normas acceso a las salas, si hubiera varias, de la Bi-
blioteca, seran fijadas para cada una de ellas, mediante decreto
de la Presidencia de la Entidad Local Auténoma de Ochavillo del
Rio y expuestas en la puerta de acceso de cada sala.

3. En determinados servicios como son los préstamos interbi-
bliotecarios, consulta de base de datos, busquedas bibliograficas
especializadas, utilizacion de impresora, reprografia, uso de orde-
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nadores, puestos multimedia, acceso a Internet, etc., podran ha-
cerse repercutir sobre los usuarios los costes generados.

4. Si fuera necesario, la Entidad Local adoptara las medidas
adecuadas para facilitar el acceso a personas con discapacidad.

5. El responsable o responsables de la Biblioteca, adoptara las
medidas necesarias para asegurar el buen orden en las instala-
ciones y podran excluir de éstas a quienes, por cualquier motivo
lo alteren.

6. Con caracter general, la entrada de lectores con material
propio de consulta y estudio sélo se autorizara si se cuenta con
locales suficientes, quedando establecido como norma que los
puestos de lectura se reserven prioritariamente para consulta ex-
clusiva del fondo bibliogréafico propio del centro.

7. El usuario se compromete a una correcta utilizacién de los
documentos, instalaciones y demas enseres de la Biblioteca, res-
petandolos como patrimonio de todos los usuarios.

8. Queda totalmente prohibido:

A. Comer, beber y fumar dentro de las instalaciones de la Bi-
blioteca.

B. Entrar o permanecer en la sala con finalidad diferente a la fi-
jada.

C. Maltratar o dafiar el conjunto de materiales muebles o in-
muebles existentes.

D. Alterar el orden y el silencio necesario para la lectura, estu-
dio y consulta.

E. Subrayar, escribir, doblar, raspar o mutilar de cualquier otra
forma el fondo de la Biblioteca.

F. La utilizacion de teléfonos moviles u otros aparatos que pue-
dan alterar el orden en la sala.

9. Los menores de 6 afios deberan permanecer en la sala
acompafados de un adulto.

10. Los nifios entre 6 y 12 afios, podran permanecer en la Bi-
blioteca sin compafiia de un adulto, siempre bajo la responsabili-
dad de los padres o tutores. La Biblioteca no se hace responsa-
ble del cuidado de esos nifios.

11. El personal de la Biblioteca podra impedir el acceso o ex-
pulsar a aquellas personas que incumplan cualquiera de estas
normas.

12. Los usuarios que lo deseen podran manifestar sus quejas,
sugerencias, reclamaciones o propuestas sobre el funcionamien-
to del centro mediante la presentacién de escrito a tal efecto.

Articulo 12°. Carné de usuario.

1. El carné de usuario sera de caracter personal e intransferi-
ble.

2. Para hacerse usuario de la Biblioteca Publica de Ochavillo
del Rio deberéa presentarse cumplimentado el impreso de solici-
tud, junto con una fotocopia del D.N.l y una fotografia tamafio car-
ne.

3. Si el solicitante fuese menor de 16 afios, necesitara la autori-
zacion expresa de uno de sus progenitores, tutores o represen-
tantes legales. Si el menor no dispusiera de D.N.I, se facilitara
una copia del D.N.I del padre, madre, tutor o representante legal
gue haya firmado la autorizacion.

4. La solicitud de carné de usuario implicara la aceptacion por
parte del solicitante de las normas que rigen el funcionamiento de
la Biblioteca.

5. Todos los usuarios estan obligados a comunicar cualquier
cambio en los datos personales o institucionales que facilitaran en
su solicitud, especialmente los de residencia o nimero de teléfo-
no.

6. En caso de pérdida, robo u extravio del carné, se debera co-
municar de forma inmediata a la Biblioteca. Para la obtencién de
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un nuevo carné, debera volver a cumplir lo sefialado en este arti-
culo.
TITULO Ill - SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA

Articulo 13°. Servicio de informacién.

1. Este servicio tiene como mision general, satisfacer cualquier
necesidad informativa de los usuarios y en particular, en lo refe-
rente al uso de los materiales de la seccién de consulta, présta-
mo bibliogréafico y el acceso a los servicios multimedia y acceso a
Internet.

2. En la Biblioteca habra a disposicion de los usuarios materia-
les divulgativos, informativos y de difusién sobre las Bibliotecas y
sus fondos , asi como las normas generales de utilizaciéon y acce-
so a los servicios que se presten.

3. Este servicio ofrecera informacion sobre la coleccion de la
Biblioteca de Ochavillo del Rio y, en la medida de lo posible, so-
bre las colecciones de otras Bibliotecas, asi como el procedimien-
to para acceder a dichas colecciones.

Articulo 14°. Lectura en sala.

1. La lectura en sala es libre y gratuita.

2. uando las condiciones fisicas y técnicas lo permitan, se esta-
bleceran secciones de lectura separadas, asi como salas para la
hemeroteca, audiovisuales, seccién local, u otras que se conside-
ren oportunas.

3. Los materiales de libre acceso se consultaran directamente
en las estanterias, mientras que para consultar los que estén en
depdsito se debera rellenar el formulario correspondiente.

4. Los puestos de la lectura no podran ser reservados ni ser
abandonados por un periodo de tiempo superior a 20 minutos. Di-
cha ausencia posibilitara su ocupacién por otro lector que lo preci-
se. En este caso, el personal de Biblioteca esta autorizado para
retirar cualquier material que este ocupando un puesto sin la pre-
sencia fisica del usuario.

5. Se dara prioridad para ocupar los sitios a aquellos usuarios
gue vayan a consultar los fondos de la Biblioteca, en detrimento
de los que vayan a estudiar con sus propios materiales.

6. Cualquier documento perteneciente al fondo que esté en la
zona de libre acceso, puede ser utilizado por los usuarios y una
vez finalizada su consulta, deben dejarlo en el lugar destinado pa-
ra ello.

7. Los espacios dedicados a la lectura, consulta de fondos, sa-
la de audiovisuales, hemeroteca, etc., seran utilizados exclusiva-
mente para tales fines.

Articulo 15°. Disposiciones generales del préstamo.

1. El servicio de préstamo es gratuito.

2. Para usar el servicio de préstamo es necesario presentar el
carné de usuario. Para la devolucion bastara con entregar el do-
cumento prestado y podra hacerse a través de terceros.

3. Al vencimiento del plazo de devolucion de los documentos
prestados, se avisara de tal circunstancia al usuario via telefoni-
ca o mediante correo electrénico, asi como de la sancién que co-
rresponda. El aviso se repetira a los 45 dias, indicando que cons-
tituye infraccién muy grave por considerarse que no procedera a
la devolucién de los documentos vy, la sancion que corresponda.

4. En caso de pérdida o deterioro en el documento prestado, el
usuario se compromete a la restitucion del mismo o a pagar el
coste de la obra en cuestion, segun la tasacién efectuada por el
personal técnico de la Biblioteca (conforme a la legislacién vigen-
te: orden 13 de junio de 1972, Reglamento de préstamo de libros
en Bibliotecas Publicas y el Codigo Civil).

5. El usuario podré requerir a la Biblioteca para que se haga
constar la situacion de deterioro de un documento antes de to-
marlo prestado.
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6. El horario de préstamo comenzara 10 minutos después del
horario de apertura y terminard 10 minutos antes del cierre.

7. Como norma general quedan excluidos del préstamo: enci-
clopedias, diccionarios, anuarios y en general obras de consulta,
ejemplares de obras de particular interés histérico, artistico o bi-
bliogréafico y las publicaciones periédicas cuando no se disponga
de los medios adecuados para su control. También quedan ex-
cluidas del préstamo aquellas obras donadas a la Biblioteca con
la condicion expresa de su exclusion de préstamo.

Articulo 16°. Préstamo personal.

1. Se prestaran simultaneamente hasta un maximo de 4 docu-
mentos por usuario, repartidos asi: 2 libros y 2 en soporte multi-
media. Los libros se prestaran durante un periodo maximo de 15
dias y los audiovisuales durante 5 dias.

2. Se podran renovar por un periodo de 10 dias los préstamos
de libros, excepto si existe una reserva previa de otro usuario so-
bre el documento o se ha sobrepasado la fecha de devolucion. El
préstamo de los materiales audiovisuales y multimedia no podra
renovarse. La renovacion podra solicitarse en la Biblioteca o me-
diante correo electronico indicando los datos esenciales del usua-
rio y del libro a renovar.

Articulo 17°. Préstamo colectivo.

Las entidades publicas y colectivos de ciudadanos pueden be-
neficiarse del préstamo colectivo siempre que la Biblioteca dis-
ponga de fondos suficientes y tenga capacidad para suministrar
lotes renovables sin menoscabo del servicio de sus lectores.

La duracion maxima del préstamo colectivo serd de 3 meses.

Debera determinarse por cada entidad publica o colectivo soli-
citante de préstamo colectivo un representante al que se le habili-
tard un carné institucional, y en cualquier caso seré el responsa-
ble de los materiales a él encomendados, debiendo recogerlos y
devolverlos en el mismo estado en el que se le cedieron.

Articulo 18°. Préstamo interbibliotecario.

1. La Biblioteca de la Entidad ofrecera a los usuarios la posibili-
dad de conseguir a través de otras Bibliotecas, obras originales o
reproducciones de aquellos documentos que no se encuentren
entre sus fondos.

2. Los gastos ocasionados, si los hubiere, podran correr a car-
go de la persona peticionaria, si asi lo dispusiera la ordenanza fis-
cal reguladora.

3. Sera necesario rellenar un formulario para cada solicitud
donde apareceran los datos de la obra solicitada, asi como los de
la persona solicitante.

4. La cancelacion de una peticion formulada, debera ser comu-
nicada al personal de la Biblioteca. Si la solicitud, a pesar de ser
anulada supusiera algun gasto, el peticionario debera correr del
mismo, si asi lo dispusiera la ordenanza fiscal reguladora.

5. El documento original podra ser consultado exclusivamente
en las dependencias de la Biblioteca, salvo decision distinta y ex-
presa de la Biblioteca prestadora.

Articulo 19°. Préstamo de fin de semana.

Podran ser objeto de préstamo de fin de semana determinados
libros, como enciclopedias, diccionarios, anuarios y otras obras
de consulta. Por ser documentos que deben estar, en lo posible,
siempre a disposicion para su consulta en sala, se limita su prés-
tamo al periodo comprendido entre el viernes tarde y la mafiana
del lunes. Se podra sacar el material desde tres horas antes del
cierre de la Biblioteca el viernes noche y debera devolverse has-
ta tres horas después de su apertura el lunes.

Articulo 20°. Préstamo de verano.

Durante el periodo comprendido entre el 1 de julio y el 31 de
agosto de cada afio, la Biblioteca tendra un régimen especial de

Jueves, 14 de Junio de 2012

préstamo, mas largo y con un mayor volumen de documentos.

Se podran prestar simultaneamente 7 documentos, repartidos
asi, 5 libros y 2 audiovisuales.

La duracion de su préstamo sera de un mes para libros y ocho
dias para los audiovisuales.

Articulo 21°. Reservas.

Se podréan hacer reservas de todos aquellos documentos que
se encuentren prestados a otro usuario a través del personal de
la Biblioteca. Cada usuario podra hacer un maximo de 2 reservas.
La Biblioteca avisara, preferentemente mediante correo electroni-
co, al usuario en el momento en el que el documento reservado
se encuentre a su disposicion para que sea retirado.

Las reservas se mantendran 3 dias contados desde el dia si-
guiente al del aviso de disponibilidad del documento y, transcurri-
do ese plazo, si el usuario no hubiera solicitado el préstamo, se
pasaréa a la siguiente reserva o los documentos seran reintegra-
dos a las estanterias.

Cuando un usuario deje de estar interesado en un documento
previamente reservado por él, debera comunicarlo al personal de
Biblioteca.

Articulo 22°. Hemeroteca.

En esta seccién se encuentran todas las publicaciones periédi-
cas que llegan a la Biblioteca: revistas, periddicos, boletines ofi-
ciales, etc.

Articulo 23°. Coleccién Local.

1. La Biblioteca de la ELA formara una coleccién que recogera
todo tipo de materiales y soportes de informacién de ambito local,
provincial y regional.

2. Habra documentos que se consideren de conservacion y re-
serva y su préstamo quedara restringido por razones de preserva-
cion.

3. La Seccién Local podra incorporar los siguientes tipos de do-
cumentos en cualquier soporte:

- Obras de Ochavillo del Rio, la Colonia de Fuente Palmera o
de la provincia de Cérdoba.

- Obras de autores de Ochavillo del Rio.

- Obras de tematica andaluza y editadas en Andalucia.

Articulo 24°. Audiovisuales

1. La Biblioteca tendra una seccion de videoteca y fonoteca con
documentos que pueden tener formato video, DVD, CD, CD-
ROM, etc. Su préstamo esta sujeto a las normas generales.

2. La Biblioteca de la ELA facilitaré a los usuarios la consulta en
la Biblioteca y el préstamo a domicilio de materiales audiovisua-
les. Para la utilizacion de esta seccion sera necesario tener el car-
né de Biblioteca.

3. La seccién de audiovisuales dispondra siempre que sea po-
sible de los equipos adecuados para la consulta de este material
en la propia sala. El tiempo de utilizacion de los medios de con-
sulta por cada usuario sera estipulado por la direccién de la Bi-
blioteca de acuerdo a la demanda existente.

Articulo 25°. Servicio de Desiderata.

1. Cualquier usuario con carné de la Biblioteca podréa solicitar la
compra de nuevo material para la Biblioteca.

2. Para ello se facilitard un formulario destinado a tal fin en el
gue se recogeran los datos del documento solicitado y los datos
del peticionario.

3. El responsable del servicio decidird sobre la incorporacion a
la coleccién de la peticion de acuerdo con la disponibilidad presu-
puestaria, la politica de adquisiciones y con el interés general del
documento.

Articulo 26°. Acceso a Internet.

1. Siempre que los medios técnicos y fisicos lo permitan, la Bi-
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blioteca ofrecera a los usuarios ordenadores y puestos multime-
dia con acceso a Internet, consulta de base de datos, utilizacion
de programas de edicién de texto o similar, impresion o graba-
cion de informacion almacenandola en soporte fisico, etc.

2. La utilizacion de este servicio estara sujeta al abono de la ta-
sa fijada por la Ordenanza Fiscal reguladora.

3. La utilizacion del servicio de Internet requiere poseer el car-
né de usuario de la Biblioteca de la ELA de Ochavillo del Rio o de
la Red de Bibliotecas Publicas de Andalucia.

4. Para utilizar este servicio, sera necesario hacer una reserva
previa, siendo el personal de la Biblioteca quien asignara el pues-
to a utilizar por cada usuario. Si hubiera algin ordenador libre, no
se necesitara reserva previa y bastara con comunicarselo al per-
sonal de Biblioteca.

5. Tendréan preferencia de uso de este servicio, aquellos usua-
rios que deseen realizar consultas con fines de estudio o trabajo,
frente a los que deseen acceder a Internet como medio de ocio.

6. El uso de este servicio sera individual, pudiendo se colectivo
(méximo dos personas) si el espacio fisico lo permite.

7. Se establece un tiempo maximo de utilizacién con el fin de
hacer un uso racional de los ordenadores. El uso de este servicio
se limita a 45 minutos por usuario, dos veces por semana, de for-
ma no consecutiva. Estas limitaciones no se aplicaran a aquellos
usuarios que deseen realizar consultas con fines de estudio o tra-
bajo.

8. Se concedera un tiempo de espera de 10 minutos, pasado el
cual, el usuario perderé el derecho de utilizacion del puesto reser-
vado.

9. Queda totalmente prohibido el acceso a paginas de conteni-
do racista, violento, pornogréfico, xenéfobo, de juegos online, no
adecuado a la edad del usuario, etc. La Biblioteca podra instalar
filtros de seguridad en los terminales de acceso publico que impi-
dan la conexion a determinados recursos o paginas de Internet.

10. No esta permitido realizar manipulaciones en el sistema
operativo o utilizar programas ajenos. Tampoco se podré instalar
o desinstalar ningn programa.

11. No se podréan utilizar CDs, disquetes o cualquier otro mate-
rial informéatico en los equipos, salvo para grabar informacion que
se descargue. Para ello, se debera pedir permiso al personal de
Biblioteca.

12. Siempre que los medios técnicos y fisicos lo permitan, la Bi-
blioteca ofrecera a los usuarios una red wifi que les facilite la co-
nexion a Internet desde equipos portétiles. Esta permitida la cone-
xion a las tomas de corriente eléctrica siempre que no suponga
peligro para el paso de otros usuarios.

13. El incumplimiento de estas normas o el uso indebido de los
ordenadores implicara la inmediata pérdida del derecho de cone-
xion de ese dia. La reiteracion conllevara la pérdida del uso de
este servicio por el usuario temporal o indefinidamente.

14. La Biblioteca no se hace responsable del mal uso que los
usuarios puedan hacer de Internet.

Articulo 27°. Servicio de reprografia e impresion.

1. En la Biblioteca estaré al servicio de los usuarios una fotoco-
piadora para blanco y negro, tamafio A4, y un escaner para la re-
produccion del fondo de la Biblioteca.

2. Se excluyen de ser reprografiados obras cuyas caracteristi-
cas (antigliedad, encuadernacion...) lo aconsejen.

3. Se respetara la legislacién vigente sobre los derechos de au-
tor y propiedad intelectual, siendo en todos los casos el usuario el
responsable del cumplimiento de la legalidad.

4. En la Biblioteca estara al servicio de los usuarios una impre-
sora. Sélo podra imprimirse en blanco y negro, tamafio A4.
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5. La tasa por realizar fotocopias e impresiones sera la estable-
cida por la Ordenanza Fiscal reguladora.

6. En caso de querer utilizar algin material para fotocopiarlo
fuera del centro, se procederéa a la solicitud del préstamo de di-
cho documento. Si se trata de material excluido del servicio de
préstamo, se necesitara permiso expreso del personal de Bibliote-
ca.

Articulo 28°. Servicio de promocién y difusion Biblioteca-
ria.

1. La Biblioteca de la ELA intentara ofrecer dentro de sus posi-
bilidades otros servicios temporales o permanentes, tales como
visitas a la Biblioteca, cuentacuentos, talleres, servicios de exten-
sién Bibliotecaria, préstamo a domicilio, etc.

2. Se prestara especial atencion a ofrecer programas de forma-
cion de usuarios infantiles y juveniles con el objeto de facilitar la
informacién, conocimientos y destrezas necesarias para usar de
manera optima las colecciones y posibilidades de la Biblioteca de
la Entidad Local.

Articulo 29°. Actividades culturales.

1. La Biblioteca podra realizar reuniones, debates, conferen-
cias, exposiciones, conciertos, recitales, etc., poniendo especial
interés en las relacionadas con el libro o la animacion a la lectura.

2. El responsable de la Biblioteca y su programacion cultural,
podra hacer valer su derecho de limitar las edades de los partici-
pantes en dichas actividades, asi como fijar el aforo maximo de
los locales durante el tiempo que dure la actividad.

Articulo 30°. Formacion de los usuarios.

Se entiende como formacion de los usuarios “Cualquier tipo de
esfuerzo que tienda a orientar al lector, individual o colectivamen-
te, en la eficaz utilizacién de los recursos y servicios que la Biblio-
teca ofrece”. La Biblioteca realizara los programas de formacion
de usuarios que considere necesarios para lograr dicha finalidad.

TITULO IV - INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 31°. Disposiciones generales.

1. Los usuarios de la Biblioteca se hacen responsables y que-
dan obligados a emplear el mayor cuidado en el uso y manipula-
cion del material bibliografico o audiovisual y a devolverlo en los
plazos establecidos.

2. Los usuarios de la Biblioteca se hacen responsables y que-
dan obligados emplear el mayor cuidado en el uso del mobiliario y
equipos informaticos de la Biblioteca.

Articulo 32°. Infracciones.

Se considera infraccién cualquier actuacion personal o colecti-
va por parte de los usuarios de la Biblioteca que afecte al normal
funcionamiento de ésta y que atente contra las disposiciones de
este Reglamento.

Articulo 33°. Clasificacion de las infracciones.

1. Las infracciones del presente Reglamento se clasificaran en
leves, graves y muy graves.

2. Constituyen infracciones leves las siguientes conductas:

- Retraso injustificado en la devoluciéon de documentos presta-
dos, cuando el mismo supere el plazo de 2 dias desde la fecha en
que debi6 producirse la entrega y no supere el plazo de 10 dias.

- No respetar las normas de comportamiento en sala.

- Incumplimiento de las 6rdenes dadas por el personal encarga-
do de la Biblioteca.

- Trato irrespetuoso del personal de Biblioteca u otros usuarios.

- Maltratar o dafiar los documentos asi como los bienes mue-
bles e inmuebles de la Biblioteca siempre que esto no constituya
una falta grave.

- Usar los servicios Bibliotecarios para una finalidad distinta a la
gue se recoge en este Reglamento.
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- La reserva de puestos de lectura por tiempo superior al permi-
tido.

- Otras conductas contrarias al presente Reglamento, que no
sean consideradas infracciones graves o muy graves.

3. Constituyen infracciones graves las siguientes conductas:

- La comisién de dos o maés faltas leves en un periodo de tres
meses.

- El trato vejatorio e intimidatorio hacia el resto de usuarios o el
personal de la Biblioteca.

- El comportamiento inadecuado en sala una vez advertido por
el personal de la Biblioteca.

- El deterioro o maltrato grave de los documentos asi como del
mobiliario y enseres de la Biblioteca o de las instalaciones y siste-
mas de que la misma dispone, tales como sistemas antirrobo,
contra incendios y analogos.

- El uso indebido de los equipos y programas informaticos 6 pa-
ra fines distintos a los estipulados en este Reglamento.

- Retraso injustificado en la devolucién de los materiales presta-
dos cuando supere el plazo de 10 dias desde la fecha en que de-
bi6 producirse la entrega.

4. Constituyen infracciones muy graves las siguientes conduc-
tas:

- La comisién de dos o mas faltas graves en un periodo de tres
meses.

- La no devolucion o pérdida de los documentos obtenidos en
préstamo. Se considerara que no va a producirse la devolucién
de los fondos cuando se retrase su entrega mas de 45 dias.

- La sustraccion o intento de sustraccion de cualquier documen-
to o material propiedad de la Biblioteca y/o de los usuarios.

- La comision de delitos o faltas en las instalaciones de la Bi-
blioteca.

Articulo 34°. Responsables de las infracciones.

1. Serén sujetos responsables de las infracciones previstas en
este Reglamento las personas fisicas o juridicas que incurran en
acciones u omisiones, tipificadas en el mismo, aun a titulo de sim-
ple inobservancia.

2. La ELA de Ochavillo del Rio, como titular de la Biblioteca, se-
ré responsable administrativamente de las infracciones cometi-
das por su personal o por terceras personas que, sin vinculo juri-
dico funcional o laboral con la Entidad, presten servicios a los
usuarios del Sistema.

3. Los padres, tutores o personas que ejerzan la guarda del
usuario menor de edad seran responsables subsidiarios de las in-
fracciones que cometan los mismos.

Articulo 35°. Circunstancias agravantes y atenuantes de las
infracciones.

1. La concurrencia de circunstancias agravantes o atenuantes
se apreciara a efectos de determinar la cuantia o duracion de la
sancién

2. Se consideran circunstancias agravantes:

- La existencia de intencionalidad o reincidencia.

- La gravedad de la actuacion en cuanto a su repercusion en
los derechos de los demés usuarios.

- La gravedad del maltrato o del dafio causado a los materiales
bibliotecarios, informaticos y cualesquiera otros a los que acceda
0 a los bienes muebles o inmuebles de la Biblioteca.

3. No podra apreciarse la concurrencia de una circunstancia
agravante cuando constituya elemento de tipo infractor.

4. Se apreciardn como circunstancias atenuantes la minoria de
edad y la reparacion espontanea del dafio o perjuicio causado o
el cumplimiento de la sancion que pudiera imponerse durante la
tramitacién del procedimiento sancionador.
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Articulo 36°. Prescripcion de las infracciones.

1. Las infracciones leves prescribiran a los seis meses, las gra-
ves a los dos afios y las muy graves a los tres afios.

2. El plazo de prescripcion de las infracciones se computara
desde el dia que se hubieran cometido.

Articulo 37°. Tipos de sanciones.

1. La realizacion de actuaciones consideradas como constitu-
yentes de infraccion segun el presente Reglamento dara lugar a
la imposicién de las siguientes sanciones.

- Principales: apercibimiento y/o multa.

- Accesorias: suspension temporal de los derechos de usuario
ylo suspension temporal de los beneficios de la pertenencia al
Sistema Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacion.

2. Carecen de naturaleza sancionadora:

- La medida de expulsion de un usuario de la Biblioteca, en los
supuestos de grave alteracion del orden en la prestacion del ser-
vicio.

- La obligacién de indemnizar los dafios y perjuicios por la pér-
dida, destruccion o, en general, la inutilizacién de los materiales
bibliotecarios, informaticos u otros bienes muebles e inmuebles
de la Biblioteca.

Articulo 38°. Sanciones.

1. Sanciones por infracciones leves.

- Advertencia verbal por parte del personal de la Biblioteca.

- Suspension temporal de los servicios de la Biblioteca de 1 a
15 dias.

- Prohibicién de entrada a la Biblioteca de 1 a 15 dias.

- En caso de demora en la devolucion de los fondos prestados
de 2 a 10 dias se aplicara la siguiente sancion: retirada del dere-
cho de préstamo durante un dia por cada dia de retraso en la de-
volucién de la obra prestada.

2. Sanciones por infracciones graves.

- Advertencia formal por parte del personal de la Biblioteca.

- Retirada del carné de usuario y suspension temporal de los
servicios de la Biblioteca de 16 a 60 dias.

- Prohibicion de entrada a la Biblioteca de 16 a 60 dias.

- En caso de demora en la devolucion de los fondos prestados
de 11 a 45 dias se aplicara la siguiente sancion: retirada del dere-
cho de préstamo durante dos dias por cada dia de retraso en la
devolucioén de la obra prestada. En el caso de que un usuario in-
curra en demoras reiteradas, se podra imponer la sancién de reti-
rada del derecho de préstamo por periodos de un mes, seis me-
ses o un afio, en funcién de la gravedad de la infraccion.

3. Sanciones por infracciones muy graves.

- La no devolucion de los documentos prestados sera sanciona-
da con la retirada definitiva del carné de usuario y la prohibicion
del acceso a la Biblioteca hasta la restitucion del mismo o el pa-
go del coste de la obra en cuestion, segun la tasacion efectuada
por el personal técnico de la Biblioteca.

- El intento o sustraccién de cualquier documento o material
propiedad de la Biblioteca y/o de los usuarios, ademas de incurrir
en la responsabilidad penal que conlleve, supondra la retirada de-
finitiva del carné de usuario y la prohibicién de acceso a la Biblio-
teca.

- El deterioro, sustraccion, inutilizacion del mobiliario, infraes-
tructura y material propio de la Biblioteca comportara, ademas de
la imposicién de la sancién correspondiente al dafio causado, la
obligacion del infractor de indemnizar a la Entidad Local Autono-
ma de Ochavillo del Rio por dafios y perjuicios.

Articulo 39°. Prescripcion de las sanciones.

Las sanciones impuestas por infracciones leves prescribiran
por el transcurso de un afio, las impuestas por infracciones gra-
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ves por el transcurso de dos afios y las impuestas por infraccio-
nes muy graves por el transcurso de tres afios.

Articulo 40°. Imposicién de sanciones.

La imposicién de sanciones compete a la direccion de la Biblio-
teca, cuando se trate de infracciones leves y graves y a la Presi-
dencia de la ELA cuando se trate de infracciones muy graves,
previa instruccion del correspondiente expediente con audiencia
al interesado.

DISPOSICION FINAL UNICA
El presente Reglamento entrara en vigor una vez haya sido
aprobado por la Junta Vecinal de esta Entidad Local Autbnoma y
se haya publicado integramente en el Boletin Oficial de la Provin-
cia, permaneciendo en vigor hasta su modificaciéon o derogacion
expresa.
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