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ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Villa del Rio
NUm. 1.534/2016

El Pleno del Ayuntamiento de Villa del Rio, en sesion ordinaria
celebrada el dia 28 de abril de 2016, acord6:

Primero. La modificacion de la Ordenanza General del Regis-
tro y de Creacion del Registro Electronico para la implementacion
del sello electrénico en los siguientes términos y afiadiendo los
articulos que se acompafian para su publicacion.

Segundo. Someter dicha Ordenanza municipal a informacién
publica y audiencia de los interesados, con publicacion en el Bo-
letin Oficial de la Provincia y tablén de anuncios del Ayuntamien-
to, por el plazo de treinta dias para que puedan presentar recla-
maciones o sugerencias, que seran resueltas por la Corporacion.
De no presentarse reclamaciones o sugerencias en el menciona-
do plazo, se considerara aprobada definitivamente sin necesidad
de Acuerdo expreso por el Pleno.

Adjunto le remito, para su preceptiva publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia de Cérdoba, texto integro de la modifica-
cién de la Ordenanza General del Registro y de Creacion del Re-
gistro Electrénico para la implementacion del sello electrénico.

En Villa del Rio a 5 de mayo de 2016. Firmado electrénicamen-
te: El Alcalde, Emilio Monterroso Carrillo.

Articulos de la Ordenanza que se afiaden:

Articulo 33. Produccién de copias electronicas auténticas
mediante procedimientos de digitalizacién y autenticacion
seguros

1. Se establece un procedimiento para conseguir copias elec-
tronicas auténticas de documentos creados originariamente en
soporte papel para su inclusion juridicamente eficaz y valida en la
gestion de los procedimientos, incorporando al medio electrénico
copias auténticas con el mismo valor que los documentos origina-
les, tal y como se refiere a este aspecto el articulo 46.2 de la Ley
30/92 (articulo 27 de la Ley 39/2015).

2. El proceso de autenticacion de la copia en formato electroni-
co pasa necesariamente por la utilizacion de las técnicas de fir-
ma y autenticacion incluidas en el Articulo 26 de esta Ordenanza
y la Ordenanza reguladora de la Administracién Electronica del
Ayuntamiento de Villa del Rio, asi como las herramientas tecnolé-
gicas (software y hardware) que permitiran la digitalizacion y au-
tenticacion de las copias obtenidas conforme a los criterios de se-
guridad, técnicos y de competencia del 6rgano que genere las co-
pias electrénicas, tal y como expresan los articulos 3 de la Ley
59/2003; 18 y 30 de la Ley 11/2007 y el 46 de la Ley 30/1992 (ar-
ticulo 27 de la Ley 39/2015).

Articulo 34. Ambito de documentos incluido

1. Se consideraran copias auténticas en soporte electrénico de
documentos en soporte papel creados o recibidos por el Ayunta-
miento de Villa del Rio a todos aquellos que mediante procedi-
mientos de digitalizacion y autenticacion seguros e incorporando
la firma electronica, garantizan la integridad y autenticidad de los
mismos.

Los documentos generados conforme al procedimiento que se
establece cumplen los requisitos de autenticidad, integridad y
conservacion y tendran la misma validez que los documentos ori-
ginales.

2. Los Programas y aplicaciones informéticas que se utilizaran
para llevar a cabo la digitalizacion y autenticacién de documentos.

Miércoles, 18 de Mayo de 2016

Para llevar a cabo los procesos de digitalizacién y autenticacion
de documentos se utilizara la aplicacion y el hardware especifica-
do por la Empresa Provincial de Informéatica EPRINSA la instruc-
cion especifica que se desarrolle al efecto. En todo caso, la apli-
cacion y el software incluidos en la instruccion citada permitira la
realizacién del proceso conforme a los siguientes puntos.

Articulo 35. La autenticacion del documento electrénico di-
gitalizado

Para garantizar la autenticidad de los documentos electrénicos
objeto de tratamiento por la aplicacion digitalizacion/autenticacion,
asi como su integridad y no manipulacion posterior, los documen-
tos electrénicos resultantes de la digitalizacion se firmaran con un
certificado electronico reconocido de los citados en el articulo 10
de la Ordenanza reguladora de la Administracion Electronica de
Villa del Rio o a través sello de érgano de la FNMT-RCM.

Corresponde al Secretario General del Ayuntamiento de Villa
del Rio determinar el érgano, personal funcionario o aplicacion in-
formaética que tendra atribuidas las funciones de autenticacion de
documentos a través del procedimiento electronico, ya sea ésta
realizada de forma individualizada o masiva, conforme se descri-
be posteriormente.

El procedimiento de autenticacion de documentos en formato
papel sélo sera realizado sobre documentos originales y que se
consideren en condiciones fisicas adecuadas para conseguir una
copia legible, si bien no obsta para que puedan realizarse copias
digitales no autenticadas a través de este medio.

Se someteran a este procedimiento todos los documentos que
cumplan las caracteristicas anteriores registrados por el Registro
General de Entrada conforme a lo citado por el Articulo 151 del
ROF.

La documentacion que se adjunte a los documentos originales
que por tamafio y/o condiciones fisicas no permita someterse al
proceso de digitalizacion se remitira en el formato original al servi-
cio correspondiente. Las facturas recibidas en formato papel por
la Diputacion de Coérdoba y sus entidades de derecho publico de-
pendientes se consideran dentro del ambito de documentos obje-
to de este proceso, incorporandose las mismas como copias au-
ténticas a los procedimientos y aplicaciones informaticas de ges-
tion contable y de expedientes.

El procedimiento de digitalizacion podra realizarse sobre docu-
mentos de forma masiva y solo se realizara en los puestos de tra-
bajo y por el personal previamente definido en la Diputacion de
Cérdoba y sus entidades de derecho publico dependientes. El
procedimiento completo pasa por:

1. Identificacién y estudio de los documentos

En la que se observaran gque los documentos sean originales y
se encuentren en el estado adecuado para su tratamiento técnico,
extrayendo los documentos no originales y los elementos extra-
flos que pudieran entorpecer el proceso.

A cada documento, independientemente del nimero de pagi-
nas, se le asignara un cédigo de barras individual, que sera leido
por el instrumental 6ptico adecuado para su posterior identifica-
cién dentro del repositorio general seguro de documentos autenti-
cados.

2. La captura de la imagen del documento

Se realizara siempre y de forma exclusiva a través de las herra-
mientas hardware y software definidas por la Empresa Provincial
de Informatica (EPRINSA), que permitiran la conservacion de las
mismas en un soporte suficientemente normalizado como para
asegurar su perdurabilidad en el tiempo y legibilidad por distintas
herramientas electronicas.

3. Tratamiento de las imagenes
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Las imagenes obtenidas s6lo podran ser tratadas digitalmente
con el objeto de mejorar su legibilidad, sin que se pueda alterar
su contenido. Se comprobara sobre cada documento e imagen la
calidad del trabajo realizado, procediendo a su autenticacion a
continuacion a través del procedimiento sefialado en el siguiente
punto.

4. Firma y autenticacion de la copia obtenida Cuando la cali-
dad de la copia obtenida sea la correcta, se procedera a la auten-
ticacion de la imagen electrénica con la firma electrénica recono-
cida del funcionario, empleado publico o aplicacién correspon-
diente bajo la forma de “sello electrénico” de los citados en la Or-
denanza. La firma electrénica incorporara la informacion de la fe-
cha y hora de la firma y la identificacion del firmante. La firma
electronica reconocida es la garante de la identidad de los conte-
nidos del documento original y de la copia electrénica.

5. Conservacion segura de los documentos en el repositorio
Los documentos digitalizados pasaran a formar parte del reposito-
rio securizado de documentos electrénicos, que sera accesible
por las aplicaciones informaticas de gestion a través de los identi-
ficadores digitales correspondientes (CSV en caso de documen-
tos firmados/autenticados o cédigo de barras para el resto).

Este repositorio debera garantizar, a lo largo del tiempo, la au-
tenticidad, la fiabilidad y la integridad de sus contenidos, asi, co-
mo su recuperacion y visualizacion y concretamente:

- La actualizacion criptografica del documento firmado, median-
te la adicion de un nuevo sello de fecha y hora, que permita ase-
gurar la inalterabilidad del documento.

El cambio de formato, el cual debera garantizar la exactitud del
contenido del documento anterior, asi como la comprobacién de
los elementos de autenticidad e integridad del documento original.
El documento resultante de la transformacién seréa firmado elec-
tronicamente por el 6rgano competente para la transformacion

- Revisiones periddicas de la integridad y consistencia del siste-
ma.

- Sistemas de seguridad para poder recuperar la informacion en
caso de desastre.

Pista de auditoria de todas las trazas y acciones realizadas con
los documentos electrénicos con referencia al contexto, conteni-
do, estructura, acceso y usuarios de las acciones.

- Destruccion de los documentos, siguiendo las condiciones es-
tablecidas tanto en la normativa especifica sobre tratamiento del
patrimonio documental que le afecte como a las instrucciones que
el propio Archivo General de la Diputacién sefiale para las series
y documentos que se incorporen al repositorio”.

Articulo 36

Las herramientas tecnolégicas (software y hardware) que per-
mitiran la digitalizacion y autenticacién de las copias obtenidas
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conforme a los criterios de seguridad, técnicos y de competencia
del 6rgano que genere las copias electronicas, tal y como expre-
san los articulos 3 de la Ley 59/2003 y 18 y 30 de la Ley 11/2007
y el 46 de la Ley 30/1992 (articulo 27 de la ley 39/2015), para ello
y consultada EPRINSA se establecen como herramientas tecno-
I6gicas dispositivo de digitalizacién (escaner) marca KODAK mo-
delo i1220 o superior compatible y software de digitalizacion y
conversion a formato PDF, marca Kofax version 1.1 o superior
compatible con el hardware Kodak que se instale.

Debe incorporarse una leyenda en la parte izquierda de los do-
cumentos escaneados en este proceso donde se lean los datos
bésicos que garanticen que es una copia electrénica auténtica,
que deberia ser: “Este documento es una copia electronica autén-
tica de un documento original digitalizado el :fecha a las :hora.
Conforme Ordenanza de Registro electrénico. Garantia de auten-
ticidad e integridad. :cn.”

La Secretaria General ha informado que el 6rgano encargado
de gestionarlo es el Registro General y la aplicacion informatica
es RES, y en este caso se realizaria de forma masiva.

Tras todo lo anteriormente expuesto y confirmando que se dan
las condiciones técnicas 6ptimas para la implantacion del Sello
electrénico para la produccion de copias electrénicas auténticas
mediante procedimientos de digitalizacion y autenticacién segu-
ros en el Registro General de la Corporacion, en base a la legisla-
cién actualmente en vigor, deberia implementarse a la mayor bre-
vedad posible Por ello y en uso de las facultades y competencias
gue me son conferidas por el Real Decreto 2.568/1986, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organiza-
cién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Loca-
les, propongo la adopcién por el Pleno de los siguientes acuer-
dos:

Primero. La modificacién de la Ordenanza General del Regis-
tro y de Creacién del Registro Electronico para la implementacion
del sello electrénico, de conformidad con la adicion de los articu-
los 31 a 35 propuestos, que seran aprobados, publicados y entra-
rén en vigor conforme al articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

Segundo. Acordar la implementacion del Sello Electrénico para
el escaneo de documentos de entrada, a partir del 1 de junio de
2016, en el Registro General del Ayuntamiento de Villa del Rio,
en base a lo anteriormente expuesto y a la Disposicién Transito-
ria primera y el Anexo de la Ordenanza (BOP 29/11/2010).

Segundo. Solicitar a la Unidad de Modernizacion y Administra-
cion Electronica de la Diputacion, asistencia técnica para su im-
plementacion.

En Villa del Rio a 5 de mayo de 2016. Firmado electrénicamen-
te: El Alcalde, Emilio Monterroso Carrillo.
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