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ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Benameji
NUm. 2.844/2016

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de
exposicién publica, queda automaticamente elevado a definitivo el
Acuerdo Plenario inicial aprobatorio de modificacién de la Orde-
nanza Municipal reguladora de la Administracion Electronica y
Creacion del Registro Electronico del Ayuntamiento de Benameji,
adoptado en sesion plenaria celebrada el dia 31 de mayo de
2016, cuyo texto integro se hace publico, para su general conoci-
miento en los articulos 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, regu-
ladora de las Bases de Régimen Local y 196.2 del Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entida-
des Locales:

MODIFICACION DE LA ORDENANZA MUNICIPAL REGULA-
DORA DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA Y CREACION
DEL REGISTRO ELECTRONICO DEL AYUNTAMIENTO DE BE-

NAMEJ/ (CORDOBA)

“Articulo 33. Produccién de copias electrénicas auténticas
mediante procedimientos de digitalizacién y autenticacion
seguros

1. Se establece un procedimiento para conseguir copias elec-
tronicas auténticas de documentos creados originariamente en
soporte papel para su inclusion juridicamente eficaz y valida en la
gestion de los procedimientos, incorporando al medio electrénico
copias auténticas con el mismo valor que los documentos origina-
les, tal y como se refiere a este aspecto el articulo 46.2 de la Ley
30/1992, / articulo 27 de la Ley 39/2015).

2. El proceso de autenticacion de la copia en formato electroni-
co pasa necesariamente por la utilizacion de las técnicas de fir-
ma y autenticacion incluidas en esta Ordenanza, asi como las he-
rramientas tecnoldgicas/software y hardware) que permitiran la di-
gitalizacion y autenticacién de las copias obtenidas conforme a
los criterios de seguridad, técnicos y de competencia del érgano
que genere las copias electrénicas, tal y como expresan los arti-
culos 3 de la Ley 59/2003; 18 y 30 de la Ley 11/2007 y el articulo
46 de la Ley 30/1992 (articulo 27 de la Ley 39/2015).

Articulo 34. Ambito de documentos incluidos

1. Se consideraran copias auténticas en soporte electrénico de
documentos en soporte papel creados o recibidos por el Ayunta-
miento de Benameji a todos aquellos que mediante procedimien-
tos de digitalizacion y autenticacion seguros e incorporando la fir-
ma electrénica, garantizan la integridad y autenticidad de los mis-
mos.

Los documentos generados conforme al procedimiento que se
establece cumplen los requisitos de autenticidad, integridad y
conservacion y tendran la misma validez que los documentos ori-
ginales.

2. Para llevar a cabo los procesos de digitalizacion y autentica-
cion de documentos se utilizara la aplicacion y el hardware espe-
cificado por la Empresa Provincial de Informética EPRINSA y la
instruccion especifica que se desarrolle al efecto. En todo caso, la
aplicacion y el software incluidos en la instruccion citada permiti-
ré la realizacion del proceso conforme a los siguientes puntos.

Articulo 35. La autenticacion del documento electrénico di-
gitalizado

Para garantizar la autenticidad de los documentos electrénicos
objeto de tratamiento por la aplicacion digitalizacion/autenticacion
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asi como su integridad y no manipulacion posterior, los documen-
tos electrénicos resultantes de la digitalizacion se firmaran con un
certificado electronico reconocido de los citados en el articulo 9
de esta Ordenanza o a través del sello de 6rgano de la FNMT-
RCM.

El procedimiento de autenticacion de documentos en formato
papel sélo sera realizado sobre documentos originales y que se
consideren en condiciones fisicas adecuadas para conseguir una
copia legible, si bien no obsta para que puedan realizarse copias
digitales no autenticadas a través de este medio.

Se someteran a este procedimiento todos los documentos que
cumplan las caracteristicas anteriores registrados por el Registro
General de Entrada conforme a lo citado por el articulo 151 del
Real Decreto 2.568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de las Entidades Locales.

La documentacion que se adjunten a los documentos origina-
les que por tamafio y/o condiciones fisicas o permita someterse al
proceso de digitalizacion se remitira en el formato original al servi-
cio correspondiente.

El procedimiento completo pasa por:

1. Identificacion y estudio de los documentos. En la que se ob-
servaran que los documentos sean originales y se encuentren en
el estado adecuado para su tratamiento técnico, extrayendo los
documentos no originales y los elementos extrafios que pudieran
entorpecer el proceso.

A cada documento, independientemente del nimero de pagi-
nas, se le asignara un cédigo de barras individual, que sera leido
por el instrumental 6ptico adecuado para su posterior identifica-
cién dentro del repositorio general seguro de documentos autenti-
cados.

2. La captura de la imagen del documento. Se realizara siem-
pre y de forma exclusiva a través de las herramientas hardware y
software definidas por la Empresa Provincial de Informatica
(EPRINSA), que permitiran la conservacioén de las mismas en un
soporte suficientemente normalizado como para asegurar su per-
durabilidad en el tiempo y legibilidad por distintas herramientas
electronicas.

3. Tratamiento de las imagenes. Las imagenes obtenidas sélo
podran ser tratadas digitalmente con el objeto de mejorar su legi-
bilidad, sin que se pueda alterar su contenido. Se comprobara so-
bre cada documento e imagen la calidad del trabajo realizado,
procediendo a su autenticacién a continuacion a través del proce-
dimiento sefialado en el siguiente punto.

4. Firma y autenticacion de la copia obtenida. Cuando la cali-
dad de la copia obtenida sea la correcta, se procedera a la auten-
ticacion de la imagen electrénica con la firma electronica recono-
cida del funcionario, empleado publico o aplicacién correspon-
diente bajo la forma de “sello electronico” de los citados en la Or-
denanza. La firma electrénica incorporara la informacion de la fe-
cha y hora de la firma y la identificacion del firmante. La firma
electronica reconocida es la garante de la identidad de los conte-
nidos del documento original y de la copia electrénica.

5. Conservacion segura de los documentos en el repositorio.
Los documentos digitalizados pasaran a formar parte del reposito-
rio securizado de documentos electrénicos, que sera accesible
por las aplicaciones informaticas de gestion a través de los identi-
ficadores digitales correspondientes (CSV en caso de documen-
tos firmados/autenticados o cédigo de barras para el resto).

Este repositorio debera garantizar, a lo largo del tiempo, la au-
tenticidad, la fiabilidad y la integridad de sus contenidos, asi co-
mo su recuperacion y visualizacion, y concretamente:
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a) La actualizacion criptografica del documento firmado, me-
diante la adicién de un nuevo sello de fecha y hora, que permita
asegurar la inalterabilidad del documento. El cambio de formato,
el cual deberé garantizar la exactitud del contenido del documen-
to anterior, asi como la comprobacién de los elementos de auten-
ticidad e integridad del documento original. EI documento resul-
tante de la transformacion sera firmado electrénicamente por el
6rgano competente para la transformacion.

b) Revisiones periddicas de la integridad y consistencia del sis-
tema.

c) Sistemas de seguridad para poder recuperar la informacion
en caso de desastre.

d) Pista de auditoria de todas las trazas y acciones realizadas
con los documentos electronicos con referencia al contexto, con-
tenido, estructura, acceso y usuarios de las acciones.

e) Destruccién de documentos, siguiendo las condiciones esta-
blecidas en la normativa especifica sobre tratamiento del patrimo-
nio documental que le afecte.

Articulo 36.

Las herramientas tecnolégicas (software y hardware) que per-
mitiran la digitalizacion y autenticacién de las copias obtenidas
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conforme a los criterios de seguridad, técnicos y de competencia
del 6rgano que genere las copias electronicas, tal y como expre-
san los articulos 3 de la Ley 59/2003, y 18 y 30 de la Ley 11/2007
y el 46 de la Ley 30/1992 (articulo 27 de la Ley 39/2015), para
ello y consultada EPRINSA se establecen como herramientas tec-
nolégicas el dispositivo de digitalizacion (escaner) marca Kodak
modelo i1220 o superior compatible y software de digitalizacion y
conversion a formato PDF, marca Kofax version 1.1 6 superior
compatible con el hardware Kodak que se instale.

Debe incorporarse una leyenda en la parte izquierda de los do-
cumentos escaneados en este proceso donde se lean los datos
bésicos que garanticen que es una copia electrénica auténtica,
que deberia ser: “Este documento es una copia electronica autén-
tica de un documento original digitalizado el: fecha a las : horas.
Conforme a la Ordenanza de Registro Electronico. Garantia de
autenticidad e integridad”.

El 6rgano encargado de gestionar esta herramienta es el Re-
gistro General y la aplicacién informatica es RES”.

Benameji a 1 de agosto de 2016. Firmado electronicamente: La
Alcaldesa-Presidenta, Carmen Lara Estepa.
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