BOP Jueves, 23 de Agosto de 2012 N° 161 p.1

ADMIN |STRAC|ON LOCAL con fecha 26 de julio de 2012, ha sido aprobada la Relacion de

Puestos de Trabajo de este Ayuntamiento, por lo que y de confor-
midad con lo dispuesto en los articulos 59.6.a y 60.1 de la Ley
Ayuntamiento de Posadas 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, se efectda publicacion
conforme al siguiente:

Ndm. 5.451/2012

Por acuerdo del Pleno de la Corporacion, en sesién celebrada

" . TOTAL VALOR CE TI TULACI ON
ool o DENOM NACI ON PUESTO N F/L FP GRUPO TP CUERPO Y/ O ESCALA . OBSERVACI ONES
PUNTCS CE ( EURCS) ACADEM CA
ALC 1 Secretaria de Alcaldia 1 FL LD >} S 15 296 381, 84 Especi al Disponi bi | i dad
1 Secretariola 1 F c AL s 27 658 848, 82 HE Secretaria Entrada
i RD 1174/87 y 1732/ 94
HE Secretaria-
2 Vi cesecretari o/ a 1 F ¢ AL s 26 658 848, 82 s Especial Disponi b
SEC I'ntervenci 6n Der echo
RD 1174/87 y 1732/ 94
3 Letrado/ a 1 F - Al NS 24 383 494, 07 Adni ni straci 6n Especi al Especi al Di sponi b
4 Auxi | iar Adnitivo. 5 FL - (o3 NS 15 203 261, 87 Adni ni straci 6n General
1 Jefatura de Urbani sno 1 FL C A2 NS 22 468 603, 72 Adni ni straci 6n Especi al Arquitect. Técnica
2 Auxi | iar Adnitivo. 2 FIL - @ NS 15 203 261, 87 Adni ni straci 6n General
3 Jefatura de Grupo de Cbras 1 L C [~ s 16 333 429,57  Oicial 1° Al baiil
URB Dedi caci 6n
4 Oficial 1° Al bafil 2 L - @ NS 15 214 276, 06 Oficial 1° Al badil
5 Peén 1 L - ST NS 13 167 215,43 Peén Al baileria
6 Qperario/a Maqui na 2 L - @ NS 15 199 256,71 Conduct or Maqui na de Cbras
HE Intervencién-
1 Interventor/a 1 F Cc AL s 27 658 848, 82 - v ! RD 1174/ 87 y 1732/ 94
I NT Tesoreria Entrada
Especial Di sponi b
2 Auxi | iar Admitivo. 2 FL - @ NS 15 203 261, 87
1 Tesorerol/ a 1 F - AL s 24 475 612,75 Admi ni straci 6n General RD 1174/ 87
TES
2 Auxi | iar Admitivo. 2 FL - o] NS 15 203 261, 87 Admi ni straci 6n General
soc 1 Auxi liar Admitivo. 1 FL - @ NS 15 229 295, 41 Adni ni straci 6n General Adscrito a Serv. Soc.
POL 1 Policia Local 14 F - c1 NS 16 477 615, 33 Adni ni straci 6n Especi al Turnos Policia
BI B 1 Auxiliar Biblioteca 1 FL - @ NS 15 215 277,35 Admi ni straci 6n Especi al Jornada Partida
oo 1 Conserje Col egi o 2 FL - DAT7® EBEP NS 12 133 171,57 Admi ni straci 6n General
cu 1 Di nani zador Cul tural 1 FL - c1 NS 14 218 281,22 Coneti dos Especi al es
Jw 1 Di nani zador Juveni | 1 FL - >} NS 14 215 277,35 Coneti dos Especi al es Jornada Partida

eent . )
MED 1 écni co/a Auxiliar Medio 1 FL - a NS 14 266 343,14  Cometidos Especial es
Anbi ente y Turismo

Jefatura de Grupo de
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1 N 1 FL C c2 S 16 278 358, 62 Cficial 1° Fontaneria Horario Turnos
Fontaneria
2 COficial 12 Fontaneria 1 L - 2 NS 15 198 255,42 COficial 1° Fontaneria Horario Turnos
FON 3 COficial 2° Fontanero 1 L - (o3 NS 15 198 255,42 COficial 2° Fontaneria Horario Turnos
4 COficial 1° Al bafil 1 L - c2 NS 15 226 291,54 COficial 1° Al baiil Horario Turnos
5 Font aner o- Lect or 1 L - c2 NS 15 207 267,03 COficial 2° Fontaneria Horario Turnos
Li npi ador/a de Edificios
1 1 L - S.T. NS 13 138 178, 02
Muni ci pal es
L 2 Peén Li npi eza 2 L - S T. NS 12 138 178, 02
3 Operario/a Magui na Barredora 2 L - c2 NS 15 170 219,3
1 Jefatura de Deportes 1 FL C c2 S 15 236 304, 44 Conet i dos Especi al es Horario Turnos
DEP 2 Di nami zador/a Deportivo 2 FL - c NS 14 189 243,81 Conet i dos Especi al es Horario Turnos
3 Pedn Mant eni ni ent o 1 L - S.T. NS 13 148 190, 92 Horario Turnos
1 Jefatura de Grupo de 1 L ¢ @ s 15 266 343,14  Oicial 1° Electricista
ALU Al unbrado Pabl i co
2 COficial 2° Electricista 1 L - @ NS 13 186 239,94 Cficial 2° Electricista
1 Jefatura de Grupo de Jardineria 1 L [} @ S 16 266 343,14 Cficial 1° Jardineria
JAR 2 Oficial 1° Fontaneria 1 L - c2 NS 15 201 259, 29 COficial 1° Fontaneria
3 COficial 2° Jardineria 2 L - @ NS 13 186 239,94 Oficial 2° Jardineria
CEM 1 Sepul turero/ a 1 L - S.T. NS 12 254 327,66 Jornada Partida Dedicaci6n
DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES Y TAREAS DE CADA NUmero de subordinados: 0
PUESTO DE TRABAJO Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
PUESTO ALC-01: Secretaria de Alcaldia da continua, maxima disponibilidad
Unidad Administrativa: Alcaldia Funciones y tareas:
Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado -Llevar la agenda de Alcaldia y demas 6rganos de gobierno
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-Asistencia a la Alcaldia y demés 6rganos de gobierno

-Protocolo, ceremonial y relaciones institucionales

-Recepcion y reparto de correo

-Custodia de llaves de los edificios municipales

-Administradora de servicios informaticos y averias informéticas

-Atencién al publico

-Cualquier tarea de mecanografia, taquigrafia, despacho de co-
rrespondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares que encargue el superior jerarquico

PUESTO SEC-01: Secretario/a

Unidad Administrativa: Secretaria

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 7

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua, maxima disponibilidad

Funciones y tareas:

-Funcién publica necesaria de Secretaria. DA 22 del Estatuto
Bésico del Empleado Publico y Real Decreto 1174/1987, de 18 de
septiembre

PUESTO SEC-02: Vicesecretario/a

Unidad Administrativa: Secretaria

Dependencia jerarquica: Secretaria

Ndmero de subordinados: 6

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua, maxima disponibilidad

Funciones y tareas:

-Colaboracion a funcion publica necesaria de Secretaria. DA 22
del Estatuto Basico del Empleado Publico y Real Decreto
1174/1987, de 18 de septiembre.

- Forman parte integrante de la relacién de puestos de trabajo
los méritos especificos aprobados en sesién ordinaria de Pleno
celebrada el 21 de diciembre de 2010 (articulo 17.1 del RD
1732/1994, de 19 de julio)

PUESTO SEC-03: Letrado/a

Unidad Administrativa: Secretaria

Dependencia jerarquica: Vicesecretaria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Estudio e informe juridico que se encargue dentro de la Uni-
dad de Secretaria

-Inventario municipal

-Expedientes de licencia de animales peligrosos

-Procedimientos sancionadores

-Informe juridico preceptivo para licencias municipales

-Redaccion de pliegos, contratos y convenios

-Plan Municipal de Emergencias

-Asistencia a mesas de contratacion

-Cualquier tarea objeto de la profesion que encargue el supe-
rior jerarquico

PUESTO SEC-04: Auxiliar Administrativo

Unidad Administrativa: Secretaria

Dependencia jerarquica: Vicesecretaria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea de mecanografia, taquigrafia, despacho de co-
rrespondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares que encargue el superior jerarquico

PUESTO URB-01: Jefatura de Urbanismo
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Unidad Administrativa: Urbanismo

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 8

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Atencién al publico

-Asesoramiento técnico urbanistico

-Redaccion de Informes, Presupuestos y Proyectos

-Direccion de la Ejecucion de Obras

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Arquitecto Técnico
que encargue el superior jerarquico

PUESTO URB-02: Auxiliar Administrativo

Unidad Administrativa: Urbanismo

Dependencia jerarquica: Jefatura de Urbanismo

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea de mecanografia, taquigrafia, despacho de co-
rrespondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares que encargue el superior jerarquico

PUESTO URB-03: Jefatura de Grupo de Obras

Unidad Administrativa: Urbanismo

Dependencia jerarquica: Jefatura de Urbanismo

Ndmero de subordinados: 6

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua, dedicacion.

Funciones y tareas:

-Programar, dirigir y controlar los trabajos a realizar por el gru-
po de obras, bajo la direccion del Jefe de Urbanismo.

-Vigilar la correcta utilizaciéon de maquinaria, vehiculos, herra-
mientas y materiales.

-Asignar y controlar las tareas a desempefiar por sus subordi-
nados.

-Cumplimentar los documentos relacionados con la ejecucion
material de obras dentro del &mbito de su competencia.

-Vigilancia de las Obras municipales.

-Realizar el control del personal integrante del grupo de obras
(horario, vacaciones, permisos, etc.).

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Albafiil
que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO URB-04: Oficial 12 Albafiil

Unidad Administrativa: Urbanismo

Dependencia jerarquica: Jefatura de Grupo de Urbanismo

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

- Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Albafiil
que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO URB-05: Pe6n

Unidad Administrativa: Urbanismo

Dependencia jerarquica: Jefatura de Grupo de Urbanismo

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Pedn de Albafiileria
que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO URB-06: Operario/a de Maquina

Unidad Administrativa: Urbanismo
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Dependencia jerarquica: Jefatura de Grupo de Urbanismo

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Trabajos de la Unidad de Urbanismo con manejo de maquina
especial de obras.

PUESTO INT-01: Interventor/a

Unidad Administrativa: Intervencion

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 2

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua, maxima disponibilidad

Funciones y tareas:

- Funcién publica necesaria de Intervencion. DA 22 del Estatuto
Bésico del Empleado Publico y Real Decreto 1174/1987, de 18 de
septiembre

- Forman parte integrante de la relacién de puestos de trabajo
los méritos especificos aprobados en sesién ordinaria de Pleno
celebrada el 21 de diciembre de 2010 (articulo 17.1 del RD
1732/1994, de 19 de julio)

PUESTO INT-02: Auxiliar Administrativo

Unidad Administrativa: Intervencion

Dependencia jerarquica: Intervencion

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea de mecanografia, taquigrafia, despacho de co-
rrespondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares que encargue el superior jerarquico

PUESTO TES-01: Tesorero/a

Unidad Administrativa: Tesoreria

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 2

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Funcién publica necesaria de Tesoreria. DA 22 del Estatuto
Bésico del Empleado Publico y Real Decreto 1174/1987, de 18 de
septiembre

PUESTO TES-02: Auxiliar Administrativo

Unidad Administrativa: Tesoreria

Dependencia jerarquica: Tesoreria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea de mecanografia, taquigrafia, despacho de co-
rrespondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares que encargue el superior jerarquico

PUESTO SOC-01: Auxiliar Administrativo

Unidad Administrativa: Servicios Sociales

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Atencién al publico y teléfono

-Organizacion de las citas con la trabajadora social

-Gestion/ tramites: Seguridad Social, IMSERSO, Prestaciones
de la Delegacion de Igualdad, Turismo Social, Tesoreria, Adecua-
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cion funcional de viviendas, minusvalias

-Tramite de proyectos de Servicios Sociales y Subvenciones

-Tramite de documentacion de la trabajadora social

-Coordinacién con E.T.F., T.S. y Centro de la Mujer

-Apoyo a la gestion de la ayuda a domicilio

-Coordinacién-enlace del Ayuntamiento con el I.P.B.S.

-Cualquier tarea de mecanografia, taquigrafia, despacho de co-
rrespondencia, célculo sencillo, manejo de maquinas, archivo de
documentos y otros similares que encargue el superior jerarquico

PUESTO POL-01: Policia

Unidad Administrativa: Policia

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Correturnos propio de la Unidad Administrati-
va

Funciones y tareas:

-Funciones propias de la escala y categoria previstas en la Ley
Organica 2/1986, de 13 de marzo y en la Ley 13/2001, de 11 de
diciembre.

PUESTO BIB-01: Auxiliar de Biblioteca

Unidad Administrativa: Biblioteca

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada partida de lunes a viernes.

Funciones y tareas:

-Atender e informar a los usuarios en la localizacion de mate-
rial, realizar bausquedas bibliogréaficas, etc.

-Realizar busquedas bibliogréaficas solicitadas por organismos o
centros.

-Realizar los trdmites necesarios para el préstamo y devolu-
cion del material bibliogréfico.

-Mantener actualizada la base datos de la biblioteca.

-Ordenar y controlar el correcto mantenimiento de los ejempla-
res del fondo bibliografico.

-Controlar el adecuado comportamiento de los usuarios de la
sala.

-Organizacion y desarrollo de actividades culturales relaciona-
das con la Biblioteca

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Auxiliar de Biblioteca
que encargue el superior jerarquico

PUESTO COL-01: Conserje de Colegio

Unidad Administrativa: Colegios

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Apertura y cierre de puertas

-Control de entrada y salida de personas

-Mantenimiento y reparacion de pequefios desperfectos

-Auxilio en tareas de limpieza

-Cualquier otra tarea de vigilancia y custodia interior, asi como
misiones de portero u otras analogas que encargue el superior je-
rarquico

PUESTO CUL-01: Dinamizador Cultural

Unidad Administrativa: Cultura

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua

Funciones y tareas:

-Programador cultural y de festejos
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-Coordinador de actuaciones culturales y sociales

-Asesoramiento y seguimientos relacionados con Cultura 'y Fes-
tejos y sus diferentes proyectos

-Tramitacion de Subvenciones

-Redaccion y locucion en la emisora de radio

-Cualquier tarea propia de Dinamizador Cultural que encargue
el superior jerarquico

PUESTO JUV-01: Dinamizador Juvenil

Unidad Administrativa: Juventud

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada partida de lunes a viernes

Funciones y tareas:

-Gestion del C.1.J. (Carné joven, proyectos, centro recreativo)

-Dinamizar la planificacion, desarrollo y evaluacion de acciones
y proyectos comunitarios y de participacién ciudadana

-Informacion al colectivo juvenil

-Cualquier tarea propia de Dinamizador Juvenil que encargue el
superior jerarquico

PUESTO MED-01: Técnico/a Auxiliar de Medio Ambiente y
Turismo

Unidad Administrativa: Medio Ambiente

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua

Funciones y tareas:

-Asesoramiento técnico y consultoria medioambiental.

-Tramitacion y solicitud de subvenciones destinadas a financiar
actuaciones medioambientales municipales.

-Elaboracion de Cartografia municipal a través de sistemas de
Informacion Geografica para Medio Ambiente, Turismo, Cultura,
Parques y Jardines, Deportes, Proteccion Civil y Urbanismo.

-Funciones administrativas en el Area de Medio Ambiente.

-Educador Ambiental y elaboracion de materiales educativos.

-Implantacién del programa de Agenda 21 Local.

-Ayuda a la catalogacion y proteccién del patrimonio natural,
histérico y etnogréfico.

-Funciones administrativas en el Area de Turismo.

-Asesoramiento técnico y consultoria turistica.

-Tramitacion y solicitud de subvenciones destinadas a financiar
actuaciones turisticas municipales.

-Servicio de atencién al turista en la Oficia de Turismo.

-Servicio de informacion turistica a los vecinos.

-Cualquier tarea propia de Técnico/a Auxiliar de Medio Ambien-
te y Turismo que encargue el superior jerarquico.

PUESTO FON-01: Jefatura de Grupo de Fontaneria

Unidad Administrativa: Fontaneria

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 4

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a viernes, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Programar, dirigir y controlar los trabajos a realizar por el gru-
po de fontaneria.

-Vigilar la correcta utilizacion de maquinaria, vehiculos, herra-
mientas y materiales.

-Asignar y controlar las tareas a desempefiar por sus subordi-
nados.

-Confeccionar los turnos.

-Cumplimentar los documentos relacionados con la ejecucion
material del trabajo de la Unidad dentro del &mbito de su compe-
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tencia.

-Realizar el control del personal integrante del grupo de fonta-
neria (horario, vacaciones, permisos, etc.).

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Fontane-
ria que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO FON-02: Oficial 12 Fontanero

Unidad Administrativa: Fontaneria

Dependencia jerarquica: Jefe de Grupo de Fontaneria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a viernes, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Fontane-
ria que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO FON-03: Oficial 22 Fontanero

Unidad Administrativa: Fontaneria

Dependencia jerarquica: Jefe de Grupo de Fontaneria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a viernes, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 22 Fontane-
ria que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO FON-04: Oficial 12 Albafiil

Unidad Administrativa: Fontaneria

Dependencia jerarquica: Jefe de Grupo de Fontaneria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a viernes, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Albafiil
que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO FON-05: Fontanero-Lector

Unidad Administrativa: Fontaneria

Dependencia jerarquica: Jefe de Grupo de Fontaneria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a viernes, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Lectura de contadores

-Reparacion e instalacion de red de distribuciéon de agua pota-
ble

-Control captacién de depositos de agua potable

-Tareas administrativas del servicio de agua potable

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Fontane-
ria que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO LIM-01: Limpiador/a de Edificios Municipales

Unidad Administrativa: Limpieza

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Horario y jornada fijas determinadas por el
superior jerarquico

Funciones y tareas:

-Limpieza de las dependencias de los edificios municipales

-Reparto de material a edificios publicos

-Mantenimiento y arreglo de plantas de propiedad municipal

PUESTO LIM-02: Pe6n de Limpieza

Unidad Administrativa: Limpieza

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Horario y jornada fijas determinadas por el
superior jerarquico
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Funciones y tareas:

-Limpieza viaria

PUESTO LIM-03: Operario de Maquina Barredora

Unidad Administrativa: Limpieza

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Horario y jornada fijas determinadas por el
superior jerarquico

Funciones y tareas:

-Limpieza viaria con manejo de maquina especial barredora

PUESTO DEP-01: Jefatura de Deportes

Unidad Administrativa: Deportes

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 3

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a domingo, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Programar, dirigir y controlar los trabajos a realizar por la Uni-
dad de Deportes.

-Coordinar las actividades deportivas

-Organizar y realizar actividades deportivas

-Vigilar la correcta utilizacion de materiales.

-Asignar y controlar las tareas a desempefiar por sus subordi-
nados.

-Confeccionar los turnos.

-Cumplimentar los documentos relacionados con la ejecucion
material del trabajo de la Unidad dentro del &mbito de su compe-
tencia.

-Realizar el control del personal integrante de la Unidad de De-
portes (horario, vacaciones, permisos, etc.).

-Atencion al usuario.

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Monitor de Deportes
gue encargue el superior jerarquico.

PUESTO DEP-02: DINAMIZADOR/A DEPORTIVO

Unidad Administrativa: Deportes

Dependencia jerarquica: Jefatura de Deportes

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a domingo, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Organizar y realizar actividades deportivas

-Atencion al usuario

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Dinamizador Deporti-
VO que encargue el superior jerarquico.

PUESTO DEP-03: Pe6n de Mantenimiento

Unidad Administrativa: Deportes

Dependencia jerarquica: Jefatura de Deportes

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada a turnos de mafiana o tarde de lu-
nes a domingo, jornada continua.

Funciones y tareas:

-Limpieza y mantenimiento de instalaciones deportivas

-Cualquier tarea objeto de la profesién de Pedn de Manteni-
miento que encargue el superior jerarquico.

PUESTO ALU-01: Jefatura de Grupo de Alumbrado Publico

Unidad Administrativa: Alumbrado Pablico

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 1

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Programar, dirigir y controlar los trabajos a realizar por el gru-
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po de alumbrado publico.

-Vigilar la correcta utilizaciéon de maquinaria, vehiculos, herra-
mientas y materiales.

-Asignar y controlar las tareas a desempefiar por sus subordi-
nados.

-Cumplimentar los documentos relacionados con la ejecucion
material del trabajo de la Unidad dentro del &mbito de su compe-

tencia.

-Realizar el control del personal integrante del grupo de alum-
brado publico (horario, vacaciones, permisos, etc.).

-Instalacion y reparacion de averias de electricidad y control de
facturacion

-Cualquier tarea objeto de la profesién de Oficial de 12 Electri-
cista que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO ALU-02: Oficial 22 Electricista

Unidad Administrativa: Alumbrado Publico

Dependencia jerarquica: Jefatura Grupo de Alumbrado Publico

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Instalacion y reparacion de averias de electricidad y control de
facturacion

-Cualquier tarea objeto de la profesién de Oficial de 22 Electri-
cista que, dentro de la Unidad, encargue el superior jerarquico.

PUESTO JAR-01: Jefatura de Grupo de Jardineria

Unidad Administrativa: Jardineria

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Ndmero de subordinados: 3

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Programar, dirigir y controlar los trabajos a realizar por el gru-
po de Jardineria.

-Vigilar la correcta utilizaciéon de maquinaria, vehiculos, herra-
mientas y materiales.

-Asignar y controlar las tareas a desempefiar por sus subordi-
nados.

-Cumplimentar los documentos relacionados con la ejecucion
material del trabajo de la Unidad dentro del &mbito de su compe-
tencia.

-Realizar el control del personal integrante del grupo de jardine-
ria (horario, vacaciones, permisos, etc.).

-Mantenimiento de parques y jardines

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Jardine-
ria que encargue el superior jerarquico.

PUESTO JAR-02: Oficial 12 Fontaneria

Unidad Administrativa: Jardineria

Dependencia jerarquica: Jefatura de Grupo de Jardineria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Funciones y tareas:

-Mantenimiento de parques y jardines

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 12 Fontane-
ria que encargue el superior jerarquico.

PUESTO JAR-03: Oficial 22 Jardineria

Unidad Administrativa: Jardineria

Dependencia jerarquica: Jefatura de Grupo de Jardineria

Ndmero de subordinados: 0

Horario y jornada: Turno de mafiana de lunes a viernes, jorna-
da continua.

Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba

N° 161 p.5

El documento ha sido firmado electrénicamente. Para verificar la firma visite la pagina http://www.dipucordoba.es/bop/verify



N° 161 p.6

Funciones y tareas:

-Mantenimiento de parques y jardines

-Cualquier tarea objeto de la profesion de Oficial de 22 Jardine-
ria que encargue el superior jerarquico.

PUESTO CEM-01: Sepulturero

Unidad Administrativa: Cementerio

Dependencia jerarquica: Alcaldia o Concejal Delegado

Numero de subordinados: 0

Horario y jornada: Jornada partida en horario de 8:00 a 12:30 y
de 15:00 a 17:30 de miércoles a lunes, dedicacion

Funciones y tareas:

-Inhumaciones y exhumaciones
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-Mantenimiento general del cementerio y zona perimetral

Contra este acuerdo plenario no caben recursos en via admi-
nistrativa, pudiéndose interponer Recurso Contencioso-Adminis-
trativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal
Superior de Justicia de Andalucia, de conformidad con lo dispues-
to en el articulo 10.1 b) de la Ley 29/1998, de 13 de julio, regula-
dora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, en el plazo de
dos meses desde el dia siguiente al de la publicacion.

En Posadas (Cérdoba), a 13 de agosto de 2012.- El Alcalde,
Fdo. Antonio J. Ortega Borja.
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