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ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Montilla
NUm. 2.446/2018

El Pleno en sesion celebrada el dia 04/07/2018 ha aprobado la
siguiente instruccion de control interno, la cual se expone al publi-
co para general conocimiento.

"INSTRUCCION DE CONTROL INTERNO REQUISITOS Y
TRAMITES QUE DEBEN REGIR LA FUNCION INTERVENTO-
RA.

TITULO |
NORMATIVA DE APLICACION

-Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
régimen juridico del control interno en las entidades del sector pu-
blico local (en adelante RD 424/2017), cuya entrada en vigor se-
ré el 1 de julio de 2018.

-Real Decreto 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(en adelante TRLRHL).

-Acuerdo del Consejo de Ministros vigente en cada momento
respecto al ejercicio de la funcién interventora en régimen de re-
quisitos basicos en todo lo que fuere aplicable a las entidades lo-
cales. Actualmente “Acuerdo de fecha 30 de mayo de 2008 (BOE
n°® 143, de 13 de junio), por el que se da aplicacion a la prevision
de los articulos 152 y 147 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcion inter-
ventora en régimen de requisitos basicos.” (en adelante ACM).

TiTuLon
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FUNCION INTERVENTORA
REGULADO EN

FASES ENTIDADES AFECTADAS ]
INTRUCCION

FISCALIZACION PREVIA LIMI-
TADA si
FASE A-D
INTERVENCION PREVIA LIMI-
TADA si
FASEFASEO AYUNTAMIENTO
COMPROBACION MATERIAL CRV o
INVERSION
INTERVENCION FORMAL OR- o
DENACION PAGO
INTERVENCION MATERIAL o

PAGO

Regla 2. Criterios de actuacion

-El funcionario que tenga a su cargo la funcién interventora y de
control financiero, ejercera su funciéon con plena independencia y
podra recabar cuantos antecedentes consideren necesarios, efec-
tuar el examen y comprobacion de los libros, cuentas y documen-
tos que consideren precisos, verificar arqueos y recuentos y soli-
citar de quien corresponda, cuando la naturaleza del acto, docu-
mento o expediente que deba ser intervenido lo requiera, los in-
formes técnicos y asesoramiento que estime necesarios.

-Se entiende por fiscalizacion/intervencion previa la facultad
gque compete a la intervencion de examinar, antes de que se dic-
te el correspondiente acuerdo o resolucion, todo acto, documento
o0 expediente susceptible de producir derechos u obligaciones de
contenido econémico o movimiento de fondos o valores, con el fin

DE LA FUNCION INTERVENTORA

Regla 1. Ambito de aplicacion

El Sector Publico Local de Montilla esta integrado por el Exc-
mo Ayuntamiento de Montilla y las entidades dependientes del
mismo cuales son el Consorcio Ruta del Vino, la Fundacion Bi-
blioteca Manuel Ruiz Luque, la empresa Atrium Ullia SL y la em-
presa mixta Aguas de Montilla SA.

La Intervencion Municipal ejercera las funciones de control in-
terno del Ayuntamiento y sus entes dependientes, clasificandose
el mismo en dos tipos:

-Funcion Interventora, dentro del cual se diferencian las si-
guientes fases:

Fiscalizacion previa reservada para las fases de autorizacion y
disposicion de gastos, asi como para las de reconocimiento de
derechos o que produzcan movimientos de fondos.

Intervencion previa reservada a la fase de aprobacion de obli-
gaciones

Comprobacion material de las inversiones

Intervencion formal de la ordenacion del pago

Intervencion material del pago

La funcion interventora se ejercera sobre: Excmo Ayuntamien-
to y Consorcio Ruta del Vino,

-Control Financiero no regulado en la presente instruccién, den-
tro del cual se distinguen dos modalidades:

Control permanente

Auditoria Publica (que comprende la auditoria de cuentas y la
auditoria de cumplimiento y operativa)

Al respecto las siguientes disposiciones sélo se refieren a la
funcion interventora, por lo que sélo resultaran de aplicacion para
el Excmo Ayuntamiento y Consorcio Ruta del Vino:

CONTROL FINACIERO
REGULADO EN

FASES ENTIDADES AFECTADAS .
INSTRUCCION
CONTROL AYUNTAMIENTO NO
PERMANENTE CRV
C.R.V (SOLO DE CUENTAS)
§ F.B.MR.L.
AUDITORIA PUBLICA NO

ATRIUM ULLIA S.L
AGUAS DE MONTILLAS.A

de asegurar, segun el procedimiento legalmente establecido, su
conformidad con las disposiciones aplicables en cada caso. Di-
cha fiscalizacién previa se podré ejercer bien con caracter de ple-
na bien con caréacter de limitada en régimen de requisitos basicos.

-Acordada la previa limitada, el 6rgano interventor en los expe-
dientes sometidos a dicha fiscalizacién, una vez examinados los
extremos sefialados en la presente instruccion, podra formular las
observaciones complementarias que considere convenientes, sin
gue estas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la tra-
mitacion de los expedientes y sin que proceda el planteamiento
de discrepancia.

Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referen-
cia en los diferentes apartados de este documento se dedujera
gue se han omitido requisitos o tramites esenciales o que la conti-
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nuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la tesoreria municipal o a un tercero, se procedera
al examen exhaustivo de los documentos objeto del informe y si,
a juicio del 6rgano interventor, se dan las mencionadas circuns-
tancias, habréa de actuarse conforme a lo preceptuado en el arti-
culo 215 del TRLRHL y formular sus reparos por escrito antes de
la adaptacion del acuerdo o resolucion.

-En los expedientes que se recogen en la presente Instruccion,
la fiscalizacion de los extremos adicionales que se contienen en
los siguientes apartados, se podra sustituir por la fiscalizacion de
la existencia de la certificacion del responsable de la dependen-
cia que tramita el gasto, acreditativa del cumplimiento de los re-
quisitos establecidos en esta Instruccién para su fiscalizacion fa-
vorable. Esta certificacién quedara incorporada al expediente co-
rrespondiente.

-El 6rgano interventor recibira el expediente original completo,
una vez reunidos todos los justificantes y emitidos los informes
preceptivos, de forma que se esté en disposicion de que se dicte
acuerdo por quien corresponda.

-La intervencién fiscalizara el expediente en el plazo méaximo de
diez dias a contar desde el siguiente a la fecha de recepcion. Es-
te plazo se reducir4 a cinco dias cuando se haya declarado ur-
gente la tramitacién. Cuando la intervencion, recabe asesora-
miento juridico o los informes técnicos que considere necesarios,
asi como los antecedentes y documentos necesarios para el ejer-
cicio de sus funciones de control interno, se suspenderan los pla-
z0s mencionados.

-Si la intervencion considera que el expediente objeto de fiscali-
zacion se ajusta a la legalidad, podra hacer constar su conformi-
dad, mediante diligencia firmada, sin necesidad de emitir informe
motivandolo.

-En los supuestos en los que la intervencion fuera preceptiva y
se hubiese omitido, no se podra comprometer gasto, reconocer la
obligacién, tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas ac-
tuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omisién en los
términos del articulo 28 del RD 424/2017. En estos casos el 6rga-
no interventor pondra de manifiesto dicha circunstancia al 6rgano
gestor en un informe, que no tendra naturaleza de fiscalizacion,
para su elevacion al pleno 6 al alcalde segin proceda, y se deter-
mine la continuidad o no del procedimiento.

De conformidad con lo establecido en el articulo 219.3 del
TRLRHL asi como en el articulo 13.4 del RD 424/2017 las obliga-
ciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada seran objeto de
otra plena posterior ejercida sobe una muestra representativa de
actos, documentos o expedientes mediante la aplicacién de técni-
cas de muestreo, con el fin de verificar que se ajustan a las dispo-
siciones legales en cada caso y determinar el grado de cumpli-
miento de la legalidad en la gestion de los créditos.

TiTULO Il
FISCALIZACION PREVIA LIMITADA

Regla 3. Gastos sometidos a fiscalizacion previa limitada

-En todo caso, quedaran sometidos al sistema de fiscalizacion
previa plena aquellos actos que den lugar al reconocimiento de
obligaciones o a la realizaciéon de pagos que no se regulan en la
presente Instruccion.

-No estaran sometidos a fiscalizacién previa de las fases A-D-
AD:

Los gastos de caracter periédico y demas de tracto sucesivo,
una vez fiscalizado el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la
normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de an-
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ticipos de caja fija (en adelante ACF).

-Los tipos de gastos y expedientes sometidos al régimen de fis-
calizacion previa limitada seran los siguientes:

Primero: Expedientes de personal:

Seleccion de personal funcionario.

Contratacion de personal laboral fijo.

Contratacion de personal laboral temporal.

Contratacion de personal laboral eventual de confianza.

Nominas de retribuciones del personal.

Anticipos reintegrables al personal.

Segundo: Expedientes de contratos publicos:

Contratos de obras.

Contratos de suministros.

Contratos de servicios.

Contratos menores de hasta 5.000,00 € (IVA no incluido).

Contratos menores entre 5.001,0 hasta 10.000,00 € en caso de
servicios/suministros y hasta 20.000,00 en caso de obras (IVA no
incluido).

Contratos menores superiores a 10.000,00 en caso de servi-
cios/suministros y a 20.000,00 en caso de obras (IVA no incluido).

Tercero: Ejecucion de obras por administracion.

Cuarto: Encomiendas de gestion.

Quinto: Convenios.

Sexto: Subvenciones:

Concurrencia competitiva.

Directas.

Ayudas emergencia social.

Premios.

Séptimo: Pagos a justificar.

Octavo: Anticipos de caja fija.

Noveno: Responsabilidad patrimonial.

Décimo: Ejecucién de sentencias.

Contratos patrimoniales:

Adquisicion-Arrendamiento.

Permuta.

Enajenacion.

Cesion.

Duodécimo: Operaciones de crédito:

Operacion préstamo a largo plazo.

Operacion de tesoreria.

Amortizacién anticipada de deuda.

Regla 4. Gastos: Extremos de general comprobacion

Debido a que en la mayoria de las ocasiones se acumulan las
fases de la ejecucion del gasto en una sola (ADO) en el presente
reglamento se van a establecer los requisitos sobre los que va a
recaer tanto la fiscalizacion previa limitada como la intervencién
previa:

En todo caso, y segin lo establecido en el articulo 219.2 del
TRLRHL y articulo 13 del RD 424/2017 las mismas se llevaran a
cabo mediante la comprobacion de los siguientes extremos:

1. Existencia, a nivel de bolsa de vinculacién, de crédito presu-
puestario suficiente y disponible al dia de la fecha, comprobando
a su vez que el propuesto es adecuado a la naturaleza de las
obligaciones que se proponga contraer.

Se entendera adecuado cuando se trata de obligaciones a con-
traer, o nacidas y no prescritas, cumpliendo las reglas de tempo-
ralidad y especialidad fijadas en el TRLRHL.

2. Ejecutividad de los recursos que financian el gasto.

3. Que se cumplen los requisitos del articulo 174 TRLRHL
(cuando se trate de gastos plurianuales).

4. Competencia del 6rgano resolutorio. Se comprueba que las
obligaciones o gastos se proponen al 6rgano competente para la
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autorizacion, compromiso del gasto o reconocimiento de la obliga-
cion.

Se comprueba ademas la competencia del érgano de contrata-
cién, del concedente de la subvencién, del que celebra el conve-
nio de colaboracion 6 del que resuelva el expediente de respon-
sabilidad patrimonial, y en general del que dicte el acto adminis-
trativo, cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la
autorizacion, compromiso del gasto 6 reconocimiento de la obliga-
cién de que se trate.

5. En casos de no acumulacion de fases en ADO:

Que en el caso de compromiso de gastos (fase D) responden a
gastos previamente autorizados fiscalizados favorablemente (fa-
se A).

Que en el caso de reconocimiento de obligaciones (fase O),
responden a gastos previamente autorizados y comprometidos
fiscalizados favorablemente(fases AD).

Regla 5. Gastos: extremos adicionales de comprobacion

Se establecen en el presente acuerdo los extremos adicionales
a comprobar en los expedientes que con mas asiduidad se trami-
tan en el Ayuntamiento.

En cualquier caso para lo no previsto en el mismo se estara a
los extremos fijados en el ACM vigente en cada momento con
respecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen de re-
quisitos bésicos.

PRIMERO: EXPEDIENTES DE PERSONAL

Seleccién de personal funcionario

-Certificado acreditativo, expedido por 6rgano competente, de
que los puestos a cubrir figuran en plantilla, estando detallados en
la relacién de puestos de trabajo, aparecen en la oferta de em-
pleo publico y estan vacantes y dotados.

-Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las co-
rrespondientes convocatorias en los términos establecidos por la
normativa que en cada caso resulte de aplicacién.

-Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida
por el 6rgano competente (acta del tribunal seleccionador).

Contratacion del personal laboral fijo:

-Certificado acreditativo, expedido por 6rgano competente, de
gue los puestos a cubrir figuran en plantilla, estando detallados en
la relacién de puestos de trabajo, aparecen en la oferta de em-
pleo publico y estan vacantes y dotados.

-Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las co-
rrespondientes convocatorias en los términos establecidos por la
normativa que en cada caso resulte de aplicacién.

-Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida
por el 6rgano competente (acta del tribunal seleccionador).

-Informe técnico de que el contrato se formaliza de acuerdo con
lo dispuesto en la normativa vigente y que las retribuciones que
se sefialan en el mismo ajustan al Convenio Colectivo que resul-
te de aplicacion.

Contrataciones de personal temporal:

1. Autorizacion:

-Que consta la justificacion de la necesidad urgente e inaplaza-
ble para la contratacion.

-Tramitacién de uno de los procesos de seleccion determina-
dos en las bases de ejecucion del presupuesto.

2. Compromiso

-Informe técnico de que el contrato se formaliza de acuerdo con
lo dispuesto en la normativa vigente y que las retribuciones que
se sefialan en el mismo ajustan al Convenio Colectivo 6 normati-
va gue resulte de aplicacion.

-En caso de prérroga, se verificara que la duracion del contrato
no supera el plazo previsto en la legislacion vigente.
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Contrataciones de personal laboral eventual

-Certificado acreditativo de que los puestos a cubrir figuran en
la plantilla, se encuentran dotados y estan vacantes.

-Cumplimiento de las caracteristicas basicas del puesto de tra-
bajo aprobadas por el Pleno municipal.

Nominas de retribuciones de personal.

-Firma del Jefe del servicio (negociado personal).

-En el caso de néminas de caracter ordinario, comprobacion
aritmética segun el cuadre total de la némina con el que resulte
del mes anterior méas la suma algebraica de las variaciones del
mes que se trate, debiendo obrar la justificacion documental de
dichas variaciones.

-En relacién a las variaciones del mes se comprobara:

a) Horas extraordinarias y gratificaciones:

Decreto.

Verificacion del cumplimiento limite maximo anual.

b) Asistencias a 6rganos colegiados y tribunales:

Certificado.

Verificacion del importe fijado legalmente

c) Ayudas sociales:

Decreto

d) Indemnizaciones personal por razén del servicio:

Decreto.

Verificacion del importe méaximo fijado legalmente

e) Reintegros de anticipos personal

Fiscalizacion previa concesion

Decreto

f) Premios jubilacién/constancia

Decreto

-Justificacion documental, limitada a los siguientes supuestos
de alta en némina:

a) Miembros de la corporacion:

Acuerdo plenario sobre su situacion de dedicacion exclusiva o
parcial.

Verificacion de retribuciones.

Alta en seguridad social, en su caso.

b) Funcionarios de nuevo ingreso:

Acuerdo de nombramiento.

Diligencia de la correspondiente toma de posesion.

Verificacion de retribuciones

Alta en seguridad social.

c) Laboral fijo:

Copia del contrato sobre el que fue ejercida la fiscalizacion pre-
via del gasto.

Alta en seguridad social.

d) Laboral temporal:

Copia del contrato sobre el que fue ejercida la fiscalizacion pre-
via del gasto.

Alta en la seguridad social.

-Justificacion documental limitada a los supuestos de bajas en
némina.

Notificacién de final de contrato en los casos en los que fuere
obligatorio.

Baja en la seguridad social.

El resto de las obligaciones reflejadas en la némina, asi como
los actos que las generen, se incluirdn en el &mbito de las actua-
ciones propias del control financiero permanente.

Anticipos personal

-Solicitud.

-Verificacion importe maximo conforme al Acuerdo Marco.

-Inexistencia de anticipos pendientes de reintegrar.

SEGUNDO. EXPEDIENTES DE CONTRATOS PUBLICOS
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Contrato de Obras

1. Autorizacion

-Informe-Memoria razonado del servicio interesado en la cele-
bracién del contrato.

-Informe de valoracién de las repercusiones del contrato en tér-
minos del articulo 7.3 de la LOEPYSF.

-Informe juridico.

-Orden incoacién

-Pliego de clausulas administrativas particulares.

-Aprobacion del proyecto que incluira:

Proyecto

Informe técnico al respecto (en supuestos en los que la obra
supere los 500.000,00 € o se trate de obras que afecten a la es-
tanquidad, seguridad o estabilidad de la misma).

-Acta de replanteo

-Cuando se proponga otro procedimiento de contratacién distin-
to del abierto: que concurren los supuestos establecidos en la
normativa contractual para utilizar el mismo (Articulos 159.1y 168
LCSP)

-Que en su caso media justificacién de no licitacion por lotes
(puede recogerse inicialmente en la memoria).

2. Compromiso

-Fiscalizacion previa de la autorizacion (en casos de no acumu-
lacion de fases)

-Resolucion del érgano de contratacion aprobando el expedien-
te

-Publicidad en la plataforma de contratacion del Sector Publico

-Certificacion acreditativa de las ofertas presentadas

-Declaracién responsable de licitadores conforme articulo 140.1
LCSP

-Acta de la mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudi-
catario. Al respecto:

Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propues-
ta formulada por la Mesa, que existe decisién motivada del 6rga-
no de contratacion.

Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anorma-
les o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de
la informacion a los licitadores supuestamente comprendidos en
ellas y del informe del servicio técnico correspondiente.

-Garantia provisional (cuando sea exigible)

-Requerimiento al licitador propuesto de documentacion articu-
lo 150.2 LCSP

-Acreditacion por el licitador:

De estar al corriente con obligaciones tributarias y de Seguri-
dad Social.

De reunir los requisitos de solvencia y capacidad.

En su caso de disponer de los medios a los que se hubiese
comprometido adscribir al contrato.

-Garantia definitiva

-Resolucion del 6rgano de contratacion adjudicando el expe-
diente

En cuanto a la formalizacion:

-Constancia en el expediente de que no se ha interpuesto re-
curso especial en materia de contratacion contra la adjudicacion o
bien de los recursos interpuestos, mediando en este Ultimo caso
resolucion de éstos.

-Comprobacion de que los requisitos de capacidad, solvencia y
ausencia de prohibiciones para contratar subsisten, entendiéndo-
se asi cuando no han transcurrido mas de 6 meses desde el fin
de presentacién de ofertas.

3. Reconocimiento obligacion

3.1. Para el caso de la primera obligacién derivada del contrato
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(sin perjuicio de resultar aplicable lo fijado en el parrafo siguiente):

-Fiscalizacion previa autorizacién y compromiso.

-Publicacion de la adjudicacion en la plataforma de contrata-
cion del Sector Publico.

-Contrato firmado.

-Publicacién de la formalizacion del contrato en la plataforma
de contratacion del Sector Publico y, en su caso, en el DOUE.

-Devolucion en su caso de garantias provisionales.

-Acta de comprobacion del replanteo.

-Programa de trabajo presentado por el contratista, si procede.

3.2. Para todas las obligaciones derivadas del contrato:

-Certificacion de obra, autorizada por el facultativo Director de
la obra y conformada por el responsable del contrato.

-Factura expedida por el adjudicatario debidamente conforma-
da por el responsable del contrato y concejal delegado de area.

3.3. Cuando la certificacion incluya revision de precios se com-
probara: a) se aplica la férmula del pliego, b) que se ha ejecutado
al menos el 20% del importe y han transcurrido dos afios desde la
formalizacion c) que se efectlia en cada fecha desde la formaliza-
cién del contrato o desde los tres meses desde el fin de presenta-
cion de ofertas (caso de que el contrato se formalice transcurrido
dicho plazo de tres meses).

3.4. En los supuestos de abonos a cuenta se comprobara: a) el
pliego contempla esta posibilidad, b) peticion expresa del contra-
tista, c) autorizacion del 6rgano de contratacion, d) acreditacion
de la recepcion y almacenamiento de los materiales, e) plan de
devolucion de los anticipos, f) certificacion con relacién valorada
de los materiales acopiados y g) constitucion de la garantia por el
importe de los pagos a cuenta.

3.5. Para la certificacion final (ademas de lo fijado en el aparta-
do anterior)

-Intervencion material en el acto de recepcién cuando sea ésta
preceptiva.

-Acta de conformidad de la recepcion de la obra.

-Conclusion de la obra en el plazo establecido.

4. Liguidacion del contrato y devolucion fianza

-Informe del director facultativo 15 dias antes del cumplimiento
del plazo de garantia (art. 243.3 LCSP) donde se haga constar
que transcurrido el plazo de garantia procede la devolucion.

-Aprobacion de la liquidacion.

-En su caso, factura expedida por el adjudicatario debidamente
conformada por el responsable del contrato y concejal delegado
de area.

Transcurrido el plazo de garantia:

-Informe de la tesoreria donde se haga constar que la garantia
no ha sido devuelta y que no media providencia de embargo.

-Acuerdo de devolucion.

-En casos de recepcion parcial,que la devolucion parcial se
contempla en el pliego.

-Que el acuerdo de devolucién excede /no excede de los dos
meses desde el fin del plazo de garantia.

5. Resolucion del contrato:

-Concurrencia de alguna de las causas de resolucion previstas
en los articulos 211.1 y 245 LCSP (especificas del contrato de
obras), comprobando si se trata de otras obligaciones considera-
das esenciales en funcién del articulo 211.1.f LCSP.

-En el caso de mutuo acuerdo se verifica que no concurre otra
causa imputable al contratista y las razones de interés publico ha-
cen innecesaria la permanencia del contrato (212.4 LCSP).

-Informe juridico.

-Audiencia del contratista (articulo 191.1 LCSP).

La propuesta de acuerdo a adoptar contiene pronunciamiento
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expreso acerca de la procedencia o no de la pérdida, devolucion
o cancelacién de la garantia que, en su caso, hubiese sido consti-
tuida.

-En su caso cuantificacion de los dafios y perjuicios ocasiona-
dos.

-En alguno de los supuestos de los articulos 211.1,g) o 245 se
verifica el calculo de la indemnizacion a percibir por el contratista.

-Cumplimiento del plazo del articulo 212.8 LCSP (8 meses).

6. Modificados:

-Propuesta técnica motivada de la direccién facultativa de obra,
recabando autorizacion del 6rgano de contratacién con arreglo a
los articulos 242.4 LCSP.

-Concurrencia de:

Alguna de las causas previstas en el pliego (articulo 204 LCSP)
o bien de alguno de los supuestos del articulo 205 LCSP.

-Informe juridico.

-Aprobacion del nuevo proyecto e informe técnico si procede.

-Audiencia del contratista por plazo minimo de tres dias.

7. Prérroga del plazo de ejecucion

Peticién del contratista.

Informe del responsable del contrato.

-Concluyente de que las razones del retraso no son imputables
al contratista.

-Concluyente de que las razones del retraso son imputables al
contratista debiéndose acudir a la imposicion de penalidades en
caso de no resolucion.

8. Cesion del contrato:

-Que la posibilidad de cesion se encuentra recogida en el plie-
go

-En relacién al cesionario propuesto:

Tiene competencia para contratar.

Tiene solvencia segun fase del contrato.

No esta incurso en prohibiciones para contratar.

Cuando fuere exigible esta clasificado.

-El cedente ha ejecutado al menos el 20% del importe del con-
trato.

Contrato de suministros /servicios

1. Autorizacion

-Informe-Memoria razonado del servicio interesado en la cele-
bracion del contrato en el que se acredite entre otros

Que en su caso media justificacion de no licitacion por lotes.

En el caso del contrato de servicios se debera acreditar tam-
bién:

1. Falta de medios personales y materiales de la administra-
cion para cubrir las prestaciones que se pretenden contratar.

2. Que no se trata de una mera relacién laboral.

-Informe de valoracién de las repercusiones del contrato en tér-
minos del articulo 7.3 de la LOEPYSF.

-Informe juridico.

-Orden incoacion.

-Pliego de clausulas administrativas particulares.

-Pliego de prescripciones técnicas del suministro/servicio.

Cuando se proponga otro procedimiento de contratacion distin-
to del abierto: que concurren los supuestos establecidos en la
normativa contractual para utilizar el mismo (Articulos 159.1 y 168
LCSP).

2. Compromiso

-Fiscalizacion previa de la autorizacion (en casos de no acumu-
lacion de fases).

-Resolucion del érgano de contratacion aprobando el expedien-
te.

-Publicidad en la plataforma de contratacion del Sector Publico.
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-Certificacion acreditativa de las ofertas presentadas.

-Declaracién responsable de licitadores conforme articulo 140.1
LCSP.

-Acta de la mesa de contratacién proponiendo al tercero adjudi-
catario. Al respecto:

Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propues-
ta formulada por la Mesa, que existe decisién motivada del 6rga-
no de contratacion.

Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anorma-
les o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de
la informacion a los licitadores supuestamente comprendidos en
ellas y del informe del servicio técnico correspondiente.

-Garantia provisional (cuando sea exigible).

-Requerimiento al licitador propuesto de documentacion articu-
lo 150.2 LCSP.

Acreditacion por el licitador:

De estar al corriente con obligaciones tributarias y de Seguri-
dad Social.

De reunir los requisitos de solvencia y capacidad.

En su caso de disponer de los medios a los que se hubiese
comprometido adscribir al contrato

-Garantia definitiva.

-Resolucion del 6rgano de contratacion adjudicando el expe-
diente.

En cuanto a la formalizacion:

-Constancia en el expediente de que no se ha interpuesto re-
curso especial en materia de contratacion contra la adjudicacion o
bien de los recursos interpuestos, mediando en este Ultimo caso
resolucion de éstos.

-Comprobacion de que los requisitos de capacidad, solvencia y
ausencia de prohibiciones para contratar subsisten, entendiéndo-
se asi cuando no han transcurrido mas de 6 meses desde el fin
de presentacién de ofertas.

3. Reconocimiento obligacion

3.1. Para el caso de la primera/tnica obligacion derivada del
contrato (sin perjuicio de resultar aplicable lo fijado en el parrafo
siguiente):

-Fiscalizacion previa de la autorizacion y compromiso.

-Publicacion de la adjudicacion en la plataforma de contrata-
cion del Sector Publico.

-Contrato firmado.

-Publicacién de la formalizacion del contrato en la plataforma
de contratacion del Sector Publico y, en su caso, en el DOUE.

-Devolucion en su caso de garantias provisionales.

-En el caso de servicios programa de trabajo presentado por el
contratista, si procede.

-Que en su caso se contempla en el pliego los pagos parciales
(tracto sucesivo).

3.2. Para todas las obligaciones derivadas del contrato:

-En el caso de suministro acta de recepcion total o parcial sus-
crita por el servicio.

-Factura expedida por el adjudicatario debidamente conforma-
da por el responsable del contrato y concejal delegado de area.

-Que tratdndose de gastos de tracto sucesivo, los contratos
principales contindan en vigor.

3.3. Cuando la factura incluya revision de precios se comproba-
rd: a) se aplica la formula del pliego, b) que se ha ejecutado al
menos el 20% del importe y han transcurrido dos afios desde la
formalizacion c) que se efectlia en cada fecha desde la formaliza-
cién del contrato o desde los tres meses desde el fin de presenta-
cion de ofertas (caso de que el contrato se formalice transcurrido
dicho plazo de tres meses).
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3.4. Para el caso de abonos a cuenta a) que se contempla en el
Pliego, b) que se ha constituido garantia por el importe de dichos
pagos.

4. Liquidacion del contrato y devolucion fianza

-Bien certificacion o acta de conformidad con el suministro (en
caso de recepciones parciales) bien certificacion o informe de
conformidad con la prestacion del servicio prestado, dentro del
mes siguiente a la realizacion del objeto del contrato o del plazo
fijado en el pliego (articulo 210.2 LCSP).

-Aprobacion de la liquidacion y cumplimiento del plazo articulo
210.4 LCSP.

-En su caso, factura expedida por el adjudicatario debidamente
conformada por el responsable del contrato y concejal delegado
de area.

Transcurrido el plazo de garantia

-Informe técnico donde se haga constar que transcurrido el pla-
zo de garantia procede la devolucién.

-Informe de la tesoreria donde se haga constar que la garantia
no ha sido devuelta y que no media providencia de embargo.

-Acuerdo de devolucion.

-En casos de recepcion parcial,que la devolucion parcial se
contempla en el pliego.

-Que el acuerdo de devolucién excede /no excede de los dos
meses desde el fin del plazo de garantia.

5. Resolucién del contrato:

-Concurrencia de alguna de las causas de resolucion previstas
en los articulos 211.1, comprobando si se trata de otras obligacio-
nes consideradas esenciales en funcion del articulo 211.1.f LCSP

-En el caso de mutuo acuerdo se verifica que no concurre otra
causa imputable al contratista y las razones de interés publico ha-
cen innecesaria la permanencia del contrato (212.4 LCSP).

-Informe juridico.

-Audiencia del contratista (articulo 191.1 LCSP).

-La propuesta de acuerdo a adoptar contiene pronunciamiento
expreso acerca de la procedencia o no de la pérdida, devolucion
o cancelacién de la garantia que, en su caso, hubiese sido consti-
tuida.

-En su caso cuantificacion de los dafios y perjuicios ocasiona-
dos.

-En los supuestos del articulo 211.g) se verifica el célculo de la
indemnizacion a percibir por el contratista.

-Cumplimiento del plazo del articulo 212.8 LCSP (8 meses).

6. Modificados:

-Concurrencia de:

Alguna de las causas previstas en el pliego (articulo 204 LCSP)
o bien de alguno de los supuestos del articulo 205 LCSP:

-Informe juridico.

-Audiencia del contratista por plazo minimo de tres dias

7. Prérroga del plazo de ejecucion

-Prevista en el pliego.

-Se ejercita antes de finalizar el contrato mediante preaviso
bien con dos meses de antelacion, bien segun plazo fijado en el
pliego.

-Cuando vencido el contrato, aun no se hubiere formalizado el
nuevo, siempre que concurran los siguientes requisitos y por las
causa del 29.4 LCSP:

Anuncio de licitacién del nuevo contrato publicado como mini-
mo 3 meses antes de la finalizacion del que se prorroga.

Plazo méaximo de 9 meses.

No modificacion de las restantes condiciones del contrato.

8. Cesion del contrato:

-Que la posibilidad de cesion se encuentra recogida en el plie-
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go

-En relacién al cesionario propuesto:

Tiene competencia para contratar.

Tiene solvencia segun fase del contrato.

No esta incurso en prohibiciones para contratar.

Cuando fuere exigible esté clasificado.

-El cedente ha ejecutado al menos el 20% del importe del con-
trato.

Contratos menores de hasta 5.000,00 (IVA no incluido).

1. Autorizacion -compromiso-reconocimiento de obligacién

-Justificacion de la necesidad de ejecucion del gasto.

-Que no se ha superado el importe del contrato menor, tratan-
dose del mismo objeto, en los Gltimos 12 meses para ese mismo
contratista.

-Que tratdndose de contratos menores se cumplen los plazos
fijados para los mismos.

-Factura debidamente expedida.

-Que tratdndose de gastos de tracto sucesivo, los contratos
principales contindan en vigor.

Contratos menores entre 5.001,0 hasta 10.000,00 € en caso de
servicios/suministros y hasta 20.000,00 en caso de obras (IVA no
incluido)

1. Autorizacion -compromiso-reconocimiento de obligacién

-Propuesta de gasto formulada por el 6rgano correspondiente.

-Justificacion de la necesidad de ejecucion del gasto.

-Que no se ha superado en los Ultimos 12 meses el importe del
contrato menor, tratAndose del mismo objeto, para ese mismo
contratista.

-Que tratdndose de contratos menores se cumplen los plazos
fijados para los mismos.

-Factura debidamente expedida.

-Que tratdndose de gastos de tracto sucesivo, los contratos
principales contindan en vigor.

Contratos menores superiores a 10.000,00 en caso de servi-
cios/suministros y 20.000,00 en caso de obras (IVA no incluido)

1. Autorizacion -compromiso

-Propuesta de gasto formulada por el 6rgano correspondiente.

-Solicitud de tres ofertas.

-Justificacion de la necesidad de ejecucion del gasto.

-Que no se ha superado en los Ultimos 12 meses el importe del
contrato menor, tratAndose del mismo objeto, para ese mismo
contratista.

Para el caso de obras:

-Presupuesto-memoria.

-Proyecto debidamente informado e informe de supervision (si
procede).

-Decreto de adjudicacion.

2. Reconocimiento obligacién

-Que el reconocimiento de la obligacién responde a gastos pre-
viamente autorizados y comprometidos fiscalizados favorable-
mente.

-Factura debidamente expedida.

-Para el caso de obras:Certificacion de obra, autorizada por el
facultativo Director de la obra y conformada por el responsable
del contrato o concejal delegado.

-Que tratdndose de gastos de tracto sucesivo, los contratos
principales contindan en vigor.

TERCERO. EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION

1. Autorizacion

-Informe-Memoria razonado del servicio interesado en la cele-
bracion del contrato acreditando alguno de los supuestos del arti-
culo 30 LCSP (en el caso de subvenciones procede la memoria
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que forma parte de la solicitud de la ayuda).

-Informe de valoracién de las repercusiones del contrato en tér-
minos del articulo 7.3 de la LOEPYSF.

-Informe juridico.

-Orden incoacion (salvo supuestos de solicitud de subvencio-
nes que se entendera incoado el procedimiento con la incoacién
de la subvencioén).

-Aprobacion del proyecto que incluira:

Proyecto cuando fuere necesario (articulo 30,1 a), b), c), e) y
f)).

Informe técnico al respecto (en supuestos en los que la obra
supere los 500.000,00 € o se trate de obras que afecten a la es-
tanquidad, seguridad o estabilidad de la misma).

-Acta de replanteo.

-Resolucién del 6rgano de contratacion acordando la ejecucion
de obras por administracion (que podra incluir la aprobacion del
proyecto).

2. Reconocimiento obligaciones

-Certificaciones de obra expedidas por los servicios técnicos.

-Facturas de los gastos realizados debidamente conformadas
por los responsables de la obra y concejal delegado de area.

3. Fin de obra

-Acta de reconocimiento y comprobacion de la obra ejecutada
(certificado final).

CUARTO: ENCOMIENDAS DE GESTION ENTE DEPENDIEN-

TE

1. Encargo (autorizacién compromiso)

-Informe razonado del servicio.

-Informe de valoracién de las repercusiones del contrato en tér-
minos del articulo 7.3 de la LOEPYSF.

-Informe juridico.

-Orden incoacion.

-Condicion de medio propio del ente encomendado.

-Aprobacion del proyecto cuando proceda.

-Acta de replanteo en su caso.

-Acuerdo del encargo con indicacién entre otros del objeto, pa-
go, plazos de ejecucién y duracion.

-Publicidad de la encomienda.

2-Reconocimiento obligacion

-Certificaciones de obra en su caso.

-Factura expedida por la entidad encomendada debidamente
conformadas por los responsables de la encomienda y concejal
delegado de éarea.

3. Liquidacion

-Acta/informe de conformidad.

QUINTO. CONVENIOS

1. Suscripcion del convenio

-Memoria donde se analice la necesidad y oportunidad, su im-
pacto econémico y el caracter no contractual indicando que el ob-
jeto del convenio no esta comprendido en los contratos regula-
dos en la LCSP o en normas administrativas especiales (En el ca-
so de convenios que articulen subvenciones previstas nominativa-
mente en el presupuesto no sera necesario).

-Informe juridico sobre el texto del convenio acorde al articulo
49.1 LRJISP (No necesario cuando exista un modelo normalizado
informado previamente).

2. Reconocimiento de la obligacion

-En su caso, bien certificacion expedida por el servicio/respon-
sable bien factura debidamente conformada por dicho servicio,
acreditativa del cumplimiento de los requisitos previstos en el mis-
mo para realizar los pagos.

3. Modificacién del convenio:
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-Propuesta motivada de la conveniencia y oportunidad de modi-
ficar el convenio formulada por responsable administrativo.

-Informe juridico sobre la modificacién propuesta.

SEXTO. SUBVENCIONES

CONCESION EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETI-
TIVA

1. Autorizacion del gasto y compromiso

-La subvencién propuesta se ajusta al Plan Estratégico de Sub-
venciones, el cual se puede aprobar de manera independiente
bien puede incluirse en bases ejecucion.

-Convocatoria cuyo contenido debera se conforme al art.9 de la
Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento (en ade-
lante OGS).

-Aprobacion de las bases reguladoras de la concesién y publi-
cacion de las mismas.

-Solicitud formulada por los interesados

-Informe del 6rgano instructor en el que se acredite la evalua-
cion de las solicitudes, verificandose que los beneficiarios pro-
puestos cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a
las mismas.

-Acreditacion por el sujeto propuesto como beneficiario de es-
tar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad
social.

En particular, acreditacion por el sujeto propuesto como benefi-
ciario de estar al corriente de sus obligaciones tributarias con la
entidad local como disponen los articulos 189.2 TRLHL y 9 RD
500/1990, salvo que se dispense de dicha obligacién en las ba-
ses reguladoras de la subvencion.

-Declaracion responsable por parte del beneficiario de no estar
incurso en ninguna de las prohibiciones sefialadas en el articulo
13 de la LGS.

-En el caso de que como beneficiaria se constituya una asocia-
cion, ésta ha de encontrarse inscrita en el Registro Municipal de
Asociaciones Vecinales a los efectos de adquisicion de personali-
dad y de capacidad juridica de obrar, como sefiala el articulo 236
ROF.

-Propuesta de concesién de las subvenciones con determina-
cion expresa del solicitante o la relacion de solicitantes a los que
se concede la subvencién y su cuantia (resolucién provisional).

-Que existen los informes del érgano instructor y del 6rgano co-
legiado concordantes con la propuesta de acuerdo.

2. Reconaocimiento de la obligacion

-Resolucion motivada.

-Notificacion resolucion.

-Publicidad de las subvenciones concedidas.

-En el supuesto de pagos fraccionados, pagos anticipados o
pagos a cuenta, deben estar previstos en la normativa regulado-
ra de la subvencion.

3. Justificacion

-La justificacion de la aplicacién de la subvencion se ajusta a la
forma y se realiza en el plazo fijado en las bases reguladoras de
la concesion de la subvencion.

-Los gastos realizados tienen la consideraciéon de gastos sub-
vencionables.

-Cuenta justificativa en la que:

Se acredita que los gastos realizados han sido pagados con
anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion (sin que
se contenga disposicion expresa en contrario de esta exigencia
en las bases reguladoras de la subvencion).

Se incluye relacion de gastos acreditados con facturas o de-
mas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el
tréfico juridico mercantil o con eficacia administrativa.
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-Informe expedido por el centro gestor respecto a la comproba-
cién de la justificacion y aplicacién de la subvencién concedida.

CONCESION DIRECTA

1. Concesion autorizacion y compromiso del gasto

1.1. Nominativas

-Se encuentra prevista en el presupuesto municipal siendo el
proyecto, accion, conducta o situacién a financiar la fijada en el
mismo.

-Convenio regulador que incluye los extremos sefialados en el
articulo 8 OGS (pudiendo usarse modelo normalizado).

-Publicidad del convenio.

-Acreditacion por el sujeto propuesto como beneficiario de es-
tar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad
social.

En particular, acreditacion por el sujeto propuesto como benefi-
ciario de estar al corriente de sus obligaciones tributarias con la
entidad local como disponen los articulos 189.2 TRLHL y 9 RD
500/1990.

-Declaracion responsable por parte del beneficiario de no estar
incurso en ninguna de las prohibiciones sefialadas en el articulo
13 de la LGS.

-En el caso de que como beneficiaria se constituya una asocia-
cion, ésta ha de encontrarse inscrita en el Registro Municipal de
Asociaciones Vecinales a los efectos de adquisicion de personali-
dad y de capacidad juridica de obrar, como sefiala el articulo 236
ROF.

1.2. Excepcionales

-Memoria econémica de la actividad.

-Declaracion responsable por parte del beneficiario de no estar
incurso en ninguna de las prohibiciones sefialadas en el articulo
13 de la LGS.

-Acreditacion por el sujeto propuesto como beneficiario de es-
tar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad
social. En particular, acreditacién por el sujeto propuesto como
beneficiario de estar al corriente de sus obligaciones tributarias
con la entidad local.

-Memoria justificativa del caracter excepcional de la subven-
cion.

-Convenio regulador que incluye los extremos sefialados en el
articulo 8 OGS (pudiendo usarse modelo normalizado).

-Publicidad del convenio.

1.3. Transferencias a entes dependientes

-Convenio regulador que incluye los extremos sefialados en el
articulo 8 OGS (pudiendo usarse modelo normalizado).

-Publicidad del convenio.

2. Reconocimiento de la obligacion

-Resolucion de concesion.

-Acreditacion de que el beneficiario no se encuentra incurso en
ningun procedimiento de reintegro de ninguna subvencion/ayuda
municipal.

En el supuesto de pagos fraccionados, pagos anticipados o pa-
gos a cuenta, deben estar previstos en la normativa reguladora
de la subvencion.

3. Justificacion

-La justificacion de la aplicacién de la subvencion se ajusta a la
forma y se realiza en el plazo fijado en el convenio de concesién
de la subvencion.

-Los gastos realizados tienen la consideraciéon de gastos sub-
vencionables.

-Se acreditan los gastos realizados mediante facturas o demas
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el tra-
fico juridico mercantil o con eficacia administrativa.
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-Se acredita el que los gastos realizados han sido pagados con
anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion (sin que
se contenga disposicién expresa en contrario en el convenio de
concesion de subvencion).

AYUDAS EMERGENCIA SOCIAL -ayudas econémico familia-
res

1. Autorizacion -compromiso-reconocimiento de obligacion:

-Informe técnico.

-Propuesta Comisién técnica de valoracion.

-Resolucion de concesion.

2. Justificacion.

2.1. Ayudas econdmicas familiares.

-Informe acreditativo del cumplimiento justificativo del trabaja-
dor social.

2.2. Ayudas emergencia social se podran justificar bien:

-Con los gastos realizados para los que se concede la ayuda,
acreditados mediante facturas o demas documentos de valor pro-
batorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa acreditando que los gastos realizados
han sido pagados.

-Bien mediante pago directo en el caso de que concedida la
subvencién el beneficiario autorice al Ayuntamiento para el pago
directo de la deuda.

PREMIOS CONCURSOS

1. Autorizacidon-compromiso-reconocimiento

-Decreto aprobacion bases concurso.

-Publicidad.

-Acta del jurado si procede.

-Resolucion de concesion.

SEPTIMO. PAGOS A JUSTIFICAR

1. Expedicion del pago a justificar.

-El perceptor es un concejal,funcionario 6 personal laboral fijo.

-El perceptor propuesto no tiene ningn pago anterior pendien-
te de justificar.

-La expedicion de la orden de pago «a justificar» se acomoda al
plan de disposicion de fondos de la tesoreria.

2. Justificacién del pago

-Fiscalizacién previa de la expedicion de la orden de pago a
justificar.

-Presentacion debidamente firmada de la cuenta justificativa del
pago:

Se ha emitido en plazo.

Se adjuntan bien facturas justificativas de todos los gastos rea-
lizados bien cualquier otro documento de valor probatorio equiva-
lente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia ad-
ministrativa.

Cuando proceda: se presenta factura a través de FACe

En el caso de premios: Aprobacién de bases y acta del jurado
con documentacion complementaria.

Los gastos realizados responden al propdsito y naturaleza en
relacion al cual se expidi6 la orden de pago.

Se acredita la realizacién material del pago al acreedor.

-Justificante del reintegro a las arcas municipales de las canti-
dades no invertidas.

OCTAVO. ANTICIPOS CAJA FIJA

1. Constitucion del anticipo

-Los gastos en relacion a los que se formula la propuesta de
constitucion del anticipo son de naturaleza periddica o repetitiva y
se encuentran dentro de los articulos/conceptos fijados en Bases
de ejecucion del presupuesto.

-La cuantia global de los anticipos no supera, en su caso, el li-
mite fijado en las Bases de Ejecucion del presupuesto.
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-La propuesta se acomoda al plan de disposicion de fondos de
la Tesoreria.

2. Reposicion de fondos/Cancelacién

-Fiscalizacion previa de la constitucion del anticipo.

-Presentacion debidamente firmada de la cuenta justificativa del
pago:

Los gastos efectuados corresponden a atenciones de caracter
periodico o repetitivo.

Se adjuntan bien facturas justificativas de todos los gastos rea-
lizados bien cualquier otro documento de valor probatorio equiva-
lente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia ad-
ministrativa.

Cuando proceda: se presenta factura a través de FACe.

Se acredita la realizacion material del pago al acreedor.

-La totalidad de los gastos efectuados lo han sido en el presen-
te ejercicio presupuestario.

-Existencia de crédito suficiente en las diversas aplicaciones
presupuestarias correspondientes a los gastos efectuados, en ca-
so de reposicion.

-Reintegro en la tesoreria municipal de las cantidades no inver-
tidas en caso de cancelacion.

NOVENO. RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

-Solicitud del interesado o acuerdo del 6rgano competente ini-
ciando de oficio la instruccion del expediente.

-Informe bien del servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado
la presunta lesion indemnizable bien de la policia.

-Evaluacion econémica de las lesiones (bien mediante facturas,
informes...).

-Acuerdo resolucion.

DECIMO. EJECUCION DE SENTENCIAS

1. Autorizacion -compromiso-reconocimiento de obligacion:

-Documento original de la sentencia (firme) o copia compulsa-
da de la misma.

-Resolucion del érgano encargado del cumplimiento de la sen-
tencia acordando expresamente su pago.

-En el supuesto de ejecucion provisional de sentencias no fir-
mes que condenen al pago de cantidades se comprobara la exis-
tencia de resolucién judicial en la que se adopte dicha medida.

UNDECIMO. CONTRATOS PATRIMONIALES

ADQUISICION-ARRENDAMIENTO

1. Autorizacion

-Orden de incoaccion.

-Informe de valoracién de las repercusiones del contrato en tér-
minos del articulo 7.3 de la LOEPYSF.

-Informe juridico.

-Pliego de clausulas administrativas particulares.

-Pliego de prescripciones técnicas cuando fuere necesario.

Justificacion en el expediente del procedimiento y de los crite-
rios tenidos en cuenta para adjudicar el contrato.

2. Compromiso. Adjudicacion

-Fiscalizacion previa de la autorizacion.

-Resolucion del érgano de contratacion aprobando el expedien-
te.

-En los casos de concurso:

Publicidad en la plataforma de contratacion del Sector Publico.

Certificacion acreditativa de las ofertas presentadas.

Informe técnico de valoracion (en caso de adquisicion).

-Declaracién responsable de licitadores conforme articulo 140.1
LCSP.

-Acta de la mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudi-
catario. Al respecto:

Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propues-
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ta formulada por la Mesa, que existe decisién motivada del 6rga-
no de contratacion.

-Garantia provisional (cuando sea exigible).

-Requerimiento al licitador propuesto de documentacion articu-
lo 150.2 LCSP.

-Acreditacion por el licitador de estar al corriente con obligacio-
nes tributarias y de Seguridad Social.

-Garantia definitiva.

-Resolucion del 6rgano de contratacion adjudicando el expe-
diente.

En cuanto a la formalizacion:

-Comprobacién de los requisitos de capacidad, solvencia y au-
sencia de prohibiciones para contratar subsisten, entendiéndose
asi cuando no han transcurrido mas de 6 meses desde el fin de
presentacién de ofertas.

3. Reconocimiento

-Fiscalizacion previa autorizacién y compromiso.

-Publicacion de la adjudicacion en la plataforma de contrata-
cion del Sector Publico.

-Contrato firmado.

-Publicacién de la formalizacion del contrato en la plataforma
de contratacion del Sector Publico y, en su caso, en el DOUE.

-Devolucion en su caso de garantias provisionales.

-Bien Factura (con repercusion de IVA cuando proceda) bien
escrituras.

-Inscripcion del bien en el registro de la propiedad (en caso de
adquisicion).

-Inscripcion del bien en el inventario municipal(en caso de ad-
quisicion).

PERMUTA

1. Aprobacién inicio

-Orden de incoaccion.

-Informe de valoracién de las repercusiones del contrato en tér-
minos del articulo 7.3 de la LOEPYSF.

-Informe juridico.

-Certificado de inscripcién en inventario como bien patrimonial.

-Certificado de inscripcion del registro de la propiedad.

-Pliego de clausulas administrativas particulares.

-Justificacion en el expediente del procedimiento.

-Informe técnico de valoracion.

-En caso de compensacion econdémica: constancia en el expe-
diente de que la diferencia entre el valor de los bienes no excede
del 40% del bien con valor superior, compensandose economica-
mente la diferencia.

2. Compromiso. Adjudicacion

-Fiscalizacion previa de la autorizacion

-Resolucion del érgano de contrataciéon aprobando el expedien-
te

-En los casos de concurso:

Publicidad en la plataforma de contratacion del Sector Publico.

Certificacion acreditativa de las ofertas presentadas.

-Declaracién responsable de licitadores conforme articulo 140.1
LCSP

-Acta de la mesa de contratacién proponiendo al tercero adjudi-
catario. Al respecto:

Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propues-
ta formulada por la Mesa, que existe decisién motivada del 6rga-
no de contratacion.

-Nuevo informe técnico de valoracion.

-Garantia provisional (cuando sea exigible).

-Requerimiento al licitador propuesto de documentacion articu-
lo 150.2 LCSP.
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-Acreditacion por el licitador de estar al corriente con obligacio-
nes tributarias y de Seguridad Social.

-Garantia definitiva.

-Resolucion del érgano de contratacion adjudicando el expe-
diente.

En cuanto a la formalizacion:

-Comprobacion de los requisitos de capacidad, solvencia y au-
sencia de prohibiciones para contratar subsisten, entendiéndose
asi cuando no han transcurrido mas de 6 meses desde el fin de
presentacion de ofertas.

3. Tras la adopcion del acuerdo

-Fiscalizacion previa autorizacién y compromiso.

-Publicacién de la adjudicacion en la plataforma de contrata-
cion del Sector Puablico.

-Contrato firmado.

-Publicacién de la formalizacion del contrato en la plataforma
de contratacion del Sector Publico y, en su caso, en el DOUE.

-Devolucion en su caso de garantias provisionales.

-Bien Factura (con repercusion de IVA cuando proceda) bien
escrituras.

-Inscripcion /baja de los bienes en el registro de la propiedad.

-Inscripcién/baja de los bienes en el inventario municipal.

ENAJENACION

1. Inicio expediente

-Orden de incoaccion.

-Informe juridico.

-Certificado de inscripcién en inventario como bien patrimonial.

-Certificado de inscripcion del registro de la propiedad.

-Pliego de clausulas administrativas particulares.

-Justificacion en el expediente del procedimiento.

-Informe técnico de valoracion.

-En caso de aplazamiento del cobro se verificaran los requisi-
tos del articulo 134 LPAP.

2. Adjudicacion

-Fiscalizacion previa de la autorizacion.

-Resolucion del érgano de contratacion aprobando el expedien-
te.

-En los casos de concurso-subasta:

Publicidad del anuncio de licitacion.

Certificacion acreditativa de las ofertas presentadas.

-Declaracién responsable de licitadores conforme articulo 140.1
LCSP

-Acta de la mesa de contratacion proponiendo al tercero adjudi-
catario. Al respecto:

Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propues-
ta formulada por la Mesa, que existe decisién motivada del 6rga-
no de contratacion.

-Garantia provisional (cuando sea exigible).

-Requerimiento al licitador propuesto de documentacion articu-
lo 150.2 LCSP.

-Acreditacion por el licitador de estar al corriente con obligacio-
nes tributarias y de Seguridad Social.

-Garantia definitiva.

-Resolucion del érgano de contratacion adjudicando el expe-
diente.

En cuanto a la formalizacion:

-Comprobacion de los requisitos de capacidad, solvencia y au-
sencia de prohibiciones para contratar subsisten, entendiéndose
asi cuando no ha transcurrido mas de 6 meses desde el fin de
presentacion de ofertas.

3. Tras la adopcion del acuerdo

-Fiscalizacion previa autorizacién y compromiso.
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-Publicacion de la adjudicacion en la plataforma de contrata-
cion del Sector Publico.

-Contrato firmado.

-Publicacién de la formalizacion del contrato en la plataforma
de contratacion del Sector Publico y, en su caso, en el DOUE.

-Devolucion en su caso de garantias provisionales.

-Expedicion de Factura (con repercusion de IVA cuando proce-
da) bien escrituras.

-Baja de los bienes en el registro de la propiedad.

-Baja de los bienes en el inventario municipal.

CESION

-Solicitud del interesado.

-Orden de incoaccion.

-Informe juridico.

-Certificado de inscripcién en inventario como bien patrimonial.

-Certificado de inscripcion del registro de la propiedad.

-Informe técnico de valoracion.

-Informacion publica de la cesién.

-Aceptacion por el beneficiario.

-Acuerdo de cesion.

-Inscripcién en el registro de la propiedad.

-Notificacion a la Junta de Andalucia.

DUOCDECIMO. OPERACIONES DE CREDITO

OPERACIONES PRESTAMO A LARGO PLAZO

-Finalidad del préstamo.

-Aprobacién del presupuesto afio en curso o prorrogado en el
caso del articulo 50.2 b) TRLRHL.

-Autorizacién de la operacion en caso de precisarla.

-Célculo ahorro neto/capital vivo.

-Solicitud ofertas.

-Informe de tesoreria sobre cumplimiento de los requisitos de
prudencia financiera.

OPERACIONES TESORERIA

-Aprobacién del presupuesto afio en curso o prorrogado en el
caso del articulo 50.2 a) TRLRHL.

-Informe de tesoreria sobre:

Cumplimiento de los requisitos de prudencia financiera.

Verificacion de que se trata de un déficit coyuntural.

Cumplimiento del limite del articulo 51 TRLRHL.

-Solicitud ofertas

AMORTIZACION ANTICIPADA DE DEUDA

-Informe Tesoreria.

-Resolucion amortizacion.

Regla 6. Ingresos: Fiscalizacion previa limitada.

Con arreglo a lo establecido en el articulo 219.4 del TRLRH asi
como del articulo 9 del RD 424/2017 se sustituye la fiscalizacion
previa de los derechos por la inherente toma de razén en contabi-
lidad, mediante la correspondiente firma del documento que el
programa,a contable generare, y por actuaciones comprobatorias
posteriores mediante la utilizacién de técnicas de muestreo

TITULO IlI
INTERVENCION MATERIAL DE INVERSIONES

Regla 7. Intervenciéon material inversiones

Con arreglo a lo establecido en el la Disposicion Adicional 32 de
la LCSP el interventor debera asistira la recepcion material de to-
dos los contratos, excepto los menores.

En el caso de obras, o cuando asi lo estimare para el caso de
suministros, podra estar asistido por un técnico especializado en
el objeto del contrato, diferente al director de obra o responsable
del contrato.

En el caso de suministro el gestor acreditara la entrega al ayun-
tamiento del bien ofertado objeto del contrato de conformidad con
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el mismo.

En el caso de obras quedara excluida la negligencia del gestor
de fondos cuando las eventuales deficiencias que pudiera tener la
obra de cuya recepcién y pago se trata:

-Sélo pueden apreciarse por personas con conocimientos técni-
cos especializados, no siendo perceptibles a simple vista.

-Sélo pueden apreciarse por personas con conocimientos técni-
cos especializados, y aun siendo perceptibles a simple vista no
ha sido informado por el técnico que lo asesorare.

TITULO IV
DEL PAGO

Regla 8. Intervencion formal de la ordenacién del pago

La intervencién tendra por objeto verificar:

-Que las ordenes de pago se dictan por 6rgano competente.

-Que se ajustan al acto de reconocimiento de la obligacion.

-Que se acomodan al plan de disposicion de fondos.

-Acuerdos de minoracion (existencia de retenciones judiciales o
compensaciones de deudas).

Estos tres dltimos requisitos se verificardn mediante el informe/
certificado que al respecto emita la Tesoreria de la entidad.

Regla 9. Intervencion Material del Pago

La intervencién tendra por objeto verificar:

-La competencia del 6rgano para la realizacion del pago

-La correcta identidad del perceptor

-El importe debidamente reconocido.

Estos tres ultimos requisitos se verificaran mediante el
informe/certificado que al respecto emita la Tesoreria de la enti-
dad.

En la practica puede hacer en un solo documento la fiscaliza-
cion formal y material del pago.

TiTULO V
REGIMEN DE REPAROS

Regla 10. Reparos en materia de gastos

Cuando el reparo afecte a la disposicion de gastos, reconoci-
miento de obligaciones u ordenacion de pagos, éste tendra carac-
ter suspensivo siempre que:

Martes, 24 de Julio de 2018

-Se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea
adecuado, en cuyo caso la resolucién de la discrepancia corres-
ponderéa al Pleno.

-Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron ori-
gen a las 6rdenes de pago,en cuyo caso la resolucién de la dis-
crepancia correspondera al Pleno o al Alcalde segiin competen-
cia.

-En los casos de omisién en el expediente de requisitos o trami-
tes esenciales , recogidos en las Reglas 4 (a excepcién de la
existencia y adecuacion del crédito) y 5 de la presente Instruc-
cién, en cuyo caso la resolucién de la discrepancia corresponde-
ra al Pleno o al Alcalde segin competencia.

-Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de
obras, suministros, adquisiciones y servicios en cuyo caso la re-
solucion de la discrepancia correspondera al Pleno 6 al Alcalde
segln competencia.

En el resto de casos se podran formular reparos con caracter
no suspensivo que permitiran la continuidad del expediente.

Levantamiento Motivo del Reparo Suspensivo

Falta Adecuacion Crédito

Por Pleno . . -
Inexistencia Crédito

No Competencia El Organo
No Cumplimiento Limites Gastos Plurianuales
No Cumplimiento de los Requisitos de la Regla 5

Pleno/Alcalde
Segln Competencia

Regla 11. Reparos en materia de ingresos

Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liqui-
dacién de derechos, la oposicion se formalizara en nota de repa-
ro que, en ningln caso, suspendera la tramitacion del expediente.

DISPOSICION FINAL

El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion
por el Pleno de la corporacién dejando sin efecto la normativa
contenido en las bases de ejecucién del presupuesto 2018 relati-
va a fiscalizacién previa limitada.”

Montilla, a 9 de julio de 2018. Firmado electronicamente por el
Alcalde, Rafael Angel Llamas Salas.
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