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ADMINISTRACION LOCAL

Diputacion de Coérdoba
Nam. 1.011/2021

Con fecha 19 de marzo en curso, se dicté el siguiente Decreto
de la Presidencia sobre creacion del Registro de Habilitados de la
Diputacién Provincial de Cérdoba:

“DECRETO REGISTRO FUNCIONARIOS HABILITADOS

El avance de la llamada Sociedad de la Informacion ha traido
consigo una reorientacion de las expectativas ciudadanas respec-
to a las administraciones publicas y ha provocado cambios en las
organizaciones, en la cultura de las mismas y en su forma de tra-
bajar.

La implantacion de la administracion electrénica en el conjunto
de las administraciones locales recibe un nuevo impulso en 2010
con la publicacién de la ley 5/2010, de 11 de junio, de Autonomia
Local de Andalucia cuyo articulo 12.1.d) atribuye a la provincia la
competencia de asistencia para la implantacion de tecnologia de
la informacion y de las comunicaciones, asi como la administra-
cion electrénica.

La necesidad de que las Diputaciones contribuyan mediante la
asistencia a la implantacién de la administracién electronica en
las entidades locales, se recoge en la Ley 27/2013, de 27 de di-
ciembre, de Racionalizacion y Sostenibilidad de la Administracion
Local.

Las leyes 39/2015 y 40/2015, de 1 de octubre, regulan respecti-
vamente el procedimiento administrativo comun de las administra-
ciones publicas y el régimen juridico del sector publico, y entre los
grandes retos que se plantean esta la transformacion electrénica
de las administraciones publicas espafiolas. La primera regula el
procedimiento administrativo y las relaciones entre las administra-
ciones y los ciudadanos, proponiendo la generalizacién de los
medios electrénicos, en tanto que en la segunda se rija la legisla-
cion bésica sobre el régimen juridico aplicable a todas las admi-
nistraciones publicas, incluyendo la relacion interna entre las ad-
ministraciones.

Desde el punto de vista del ciudadano, se reconocen una serie
de “derechos de las personas”, el mas importante de los cuales
es el de elegir el cauce a través del cual se relacionan con la Ad-
ministracion, cauce que obligatoriamente debera ser el electroni-
co para el caso de las personas juridicas y determinadas perso-
nas fisicas.

Desde el punto de vista de la Administracion, ante todo, debe
implantarse los mecanismos para hacer efectivos aquellos dere-
chos. A nivel interno, el procedimiento debe ser integramente
electronico: el Registro es electrénico y Unico, y registrara de en-
trada documentos originales electrénicos o copias auténticas de
originales en papel.

En este contexto de adaptacién normativa y tecnoldgica viene
trabajando la Diputacion de Cérdoba en los Ultimos afios procu-
rando adaptar las herramientas propias de la Sociedad de la In-
formacion para ofrecer servicios de calidad, cumpliendo sus co-
metidos desde los principios constitucionales de eficacia y eficien-
cia y orientando aquellos de forma adecuada a las necesidades y
expectativas de las personas e Instituciones que se relacionan
con ella. De esta forma, la Diputaciéon de Cérdoba quiere hacerse
entender como una organizacion al servicio de los intereses pro-
vinciales.

Ya con la aprobacion por el Pleno de la Diputacién provincial
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del Reglamento del Registro Electronico General, de la Oficina de
Asistencia en materia de Registro Electrénico y Secretaria Elec-
tronica y del Registro Electronico General de apoderamientos de
la Diputacién de Cérdoba mediante acuerdo de 10 de junio del
afo 2020, indicé el mandato legal previsto en la Ley 39/2015, de
1 de octubre, el cual determina; por un lado, que el registro gene-
ral electronico estara asistido a su vez por la oficina de asistencia
en materia de registro, que permitird a los interesados, en el caso
que asi lo deseen, salvo que estén obligados a relacionarse elec-
trénicamente con la Administracion, a presentar sus solicitudes en
papel, las cuales se convertiran a formato electronico. Con tal fin,
se deja constancia de los funcionarios habilitados para la realiza-
cion de copias auténticas, en los términos que en el presente re-
glamento se indica, de forma que se garantice que las mismas
han sido expedidas adecuadamente, asi como a asistir a los inte-
resados en el uso de medios electrénicos, especialmente en lo re-
ferente a la identificacién y firma electrénica y presentacion de so-
licitudes a través del registro electrénico general.

Y por otro lado, la existencia de un registro electronico general
de apoderamientos, en el que deberan inscribirse, al menos, los
de caracter general otorgados apud acta, presencial o electroni-
camente, por quien ostente la condicion de interesado en un pro-
cedimiento administrativo a favor de representante, para actuar
en su nombre ante las Administraciones Publicas.

Ambos sistemas, tanto la oficina de asistencia en materia de re-
gistro asi como el registro electronico general de apoderamientos,
se desarrollan bajo implementacién de la herramienta tecnologi-
ca incluida en el conjunto de aplicaciones disponibles de la Admi-
nistracion General del Estado previo acuerdo de adhesién de la
Excma. Diputacion Provincial de Cérdoba al Convenio de Colabo-
racién entre la Administracién General del Estado (MINHAP) y la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

Segun el articulo 12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se ga-
rantiza que los interesados puedan relacionarse con la Adminis-
tracion a través de medios electrénicos, para lo que pondran po-
nen a su disposicién los canales de acceso que sean necesarios
asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se deter-
minen.

Para el registro publico electronico de funcionarios habilitados
de la Diputacion de Cérdoba, se implementa la herramienta tec-
nolégica Habilit@ incluida en el conjunto de aplicaciones disponi-
bles de la Administracion General del Estado, que previa firma de
fecha 12 de diciembre de 2016 del correspondiente Acuerdo de
Adhesién de la Excma. Diputacién Provincial de Cérdoba al Con-
venio de Colaboracion entre la Administracion General del Esta-
do (MINHAP) y la Comunidad Auténoma de Andalucia para la
prestacion mutua de soluciones béasicas de administracion elec-
trénica de fecha 11 de mayo de 2016, se pone a disposicion de la
Corporacion provincial incorporando en el mismo toda la informa-
cion relacionada en el articulo 7 de la Orden HAP/7/2014, de 8 de
enero, por la que se regula el Registro de funcionarios habilita-
dos para la identificacion y autenticacion de ciudadanos en el am-
bito de la Administracion General del Estado.

Considerando que la disposicion final séptima de la LPAC, en
la redaccién dada por la disposicion final novena del Real Decre-
to-ley 28/2020, de 22 de septiembre, dispone que “las previsio-
nes relativas al registro electrénico de apoderamientos, registro
electroénico, registro de empleados publicos habilitados, punto de
acceso general electrénico de la Administracion y archivo Unico
electronico produciran efectos a partir del dia 2 de abril de 2021".

Dicho Registro sera accesible, a efectos de la oportuna verifica-
cion, en los términos legales y técnicos en cada caso vigente, a
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través de la sede electrénica de la Diputacion de Cérdoba que in-
cluira, de manera provisional, un acceso a la informacion de los
funcionarios habilitados por la institucion provincial y que sera
sustituido, de manera definitiva, por la herramienta HABILIT@ en
el momento de su autorizacién por la Administracion General del
Estado.

Y en ejercicio de las atribuciones legalmente asumidas, y en
desarrollo de lo previsto en articulos 10 y siguientes del Regla-
mento Provincial Reglamento del Registro Electronico General,
de la Oficina de Asistencia en materia de Registro Electrénico y
Secretaria Electronica y del Registro Electronico General de apo-
deramientos de la Diputaciéon de Cérdoba publicado en BOP n.°
197, de 14 de octubre de 2020, resuelvo:

Primero. Crear el registro publico electronico de funcionarios
habilitados de la Diputacion de Cérdoba, que debera implemen-
tarse tecnolégicamente sobre la base de la herramienta Habilit@
incluida en el conjunto de aplicaciones disponibles de manera
gratuita en el Centro de Trasferencia de Tecnologia de la AGE
(Administracion General del Estado), incorporando en el mismo
toda la informacién relacionada en el art. 7 de la Orden
HAP/7/2014, de 8 de enero, por la que se regula el Registro de
funcionarios habilitados para la identificacion y autenticacién de
ciudadanos en el ambito de la AGE. Dicho Registro sera accesi-
ble, a efectos de la oportuna verificacion, en los términos legales
y técnicos en cada caso vigentes, a través de la sede electronica
Diputacién de Cérdoba.

Segundo. Determinar que los funcionarios habilitados designa-
dos como tales en el Anexo | de la presente Resolucion ejerce-
ran sus funciones en beneficio tanto de las personas fisicas no
obligadas electronicamente como de aquéllas que, actuando en
representacion de otras personas juridicas si lo estan, y acredi-
ten la insuficiencia de medios electrénicos necesarios para reali-
zar los tramites oportunos en la oficina de asistencia en materia
de registro de Diputacion Cérdoba. Periédicamente dicho Anexo
seré objeto de actualizacion con el personal habilitado al efecto.

Los funcionarios habilitados para la prestacién de estos servi-
cios tendran las siguientes funciones:

a) Convertir los escritos presentados por los interesados (sélo
personas fisicas) en papel a formato electrénico con los requisi-
tos necesarios para ser considerados copias auténticas.

b) Asistir en el uso de medios electrénicos a los interesados, en
especial en lo referente a la identificacién y firma electrénica, pre-
sentacion de solicitudes a través de registro electrénico general y
obtencion de copias auténticas.

c) Otorgar apoderamiento «apud acta» mediante comparecen-
cia personal en estas oficinas por quien ostente la condicion de
interesado en un procedimiento administrativo.

d) Realizar notificaciones por comparecencia espontanea del
interesado o su representante cuando personandose en la oficina
solicite la comunicacion y notificacién personal en el momento.

e) Facilitar a los interesados el cédigo de identificacion del or-
gano, centro o unidad administrativa a los que se dirigen las soli-
citudes.

f) Expedir recibos que acrediten la fecha de presentacion de las
solicitudes, comunicaciones y escritos.

g) Asesoramiento juridico-técnico, bajo la dependencia de la
Secretaria General, en cuestiones atinentes a presentacion de
escritos y solicitudes.

h) Estudio, disefio y propuesta de modelos de presentacion de
solicitudes y documentos, principalmente en procedimientos con
gran numero de destinatarios

Tercero. Considerar, de conformidad con la normativa aplica-
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ble, como requisitos imprescindibles para que los citados intere-
sados se beneficien de la firma, por sustitucién, del funcionario
habilitado: que éstos se identifiquen ante el mismo; presten su
consentimiento expreso para cada tramite; y quede constancia en
el correspondiente registro y expediente de estas circunstancias.

Cuarto. Determinar transitoriamente hasta la plena operativi-
dad de la herramienta Habilit@ incluida en el conjunto de aplica-
ciones disponibles de manera gratuita en el Centro de Trasferen-
cia de Tecnologia de la AGE (Administracion General del Estado)
un Registro de Funcionarios Habilitados que podra consultarse en
la Sede Electrénica de la Diputacion de Coérdoba con identifica-
cion de nombre, teléfono y correo electrénico. Acceso que sera
sustituido por la herramienta Habilit@ en el momento de realizar-
se la autorizacién correspondiente por la AGE.

Quinto. Se limita los efectos de la firma electronica por sustitu-
cion de los funcionarios habilitados para ello, a los exclusivos
efectos de identificacién previstos en la legislacion béasica sobre
procedimiento administrativo comun, sin que dicha accion afecte
en modo alguno al resto de tramites que correspondan a la perso-
na interesada a la que sustituye, tanto en esta Corporacion como
ante otras Administraciones Publicas, ni a la voluntad, conoci-
miento o responsabilidad derivadas de las actuaciones de aqué-
lla los datos e informacién a ella relativos.

Sexto. Las actuaciones de identificacion electronica por sustitu-
cion haran referencia expresa al presente Decreto y sus anexos,
como titulo habilitante acreditativo del cumplimiento de los requi-
sitos legalmente exigibles, permitiendo en todo momento su com-
probacion fehaciente a través de la validacién del correspondien-
tes CSV en la sede electronica de esta entidad

www.dipucordoba.es

Séptimo. Se transcriben igualmente los formularios que apare-
cen adjuntos al presente Reglamento provincial publicado en
BOP n.° 197, de 14 de octubre de 2020, como Anexos Il y Il rela-
tivos, respectivamente, al modelo de consentimiento expreso del
ciudadano o del representante de persona juridica para su identi-
ficacion y autenticacién por funcionario publico habilitado, y a la
credencial de funcionario habilitado expedido por la Secretaria
General de la Diputacién de Cérdoba.

Octavo. En el Registro se haran constar los siguientes datos de
los funcionarios habilitados:

a) Documento nacional de identidad, NIE o pasaporte.

b) Nombre y apellidos del funcionario.

c) Organo u organismo de adscripcion.

d) Puesto de trabajo que desempefia, con indicacion de su de-
nominacién y codigo.

e) Fecha de alta en el Registro de funcionarios habilitados.

f) Fecha de otorgamiento de la habilitacién para el tramite o
procedimiento.

g) Tramites para los que se tiene autorizada la habilitacion,
identificados mediante su cédigo del Sistema de Informacion ad-
ministrativa que, en principio, los funcionarios habilitados por la
institucion provincial podran realizar cualquier tramite de los ins-
critos en la Sede Electrénica. Sera en el “consentimiento expreso”
donde se declarara la identificacion del tramite a realizar por el
funcionario habilitado.

h) Fecha de baja en el Registro (cuando proceda).

i) Fecha de fin de la habilitacién para el tramite o procedimien-
to (cuando proceda).

j) Causa de la cancelacion de la habilitacién (cuando proceda).

Noveno. Dar la oportuna difusion del presente tanto entre el
personal habilitado como en el resto de servicios provinciales
ademas de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia y
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Sede Electronica.

Lo que se hace publico para su conocimiento y efectos.

Coérdoba a 22 de marzo de 2021. Firmado electronicamente: El
Secretario General, Jesis Cobos Climent.

ANEXO |
Inscribir en el registro publico electrénico de funcionarios
habilitados de la Diputacién Provincial de Cérdoba a:
FRANCISCO JESUS ANGULO RODRIGUEZ

a) Documento nacional de identidad, NIE o pasaporte: LPD.

b) Nombre y apellidos del funcionario: Francisco Jesus Angulo
Rodriguez.

c) Organo u organismo de adscripcion Departamento de Admi-
nistracion Electrénica la Diputacion Provincial de Cérdoba.

d) Puesto de trabajo que desempefia, con indicacién de su de-
nominacion y cédigo: Nim. 68. Habilitado Departamento de Admi-
nistracion Electrénica.

e) Fecha de alta en el Registro de funcionarios habilitados: 22
de marzo de 2021.

f) Fecha de otorgamiento de la habilitacién para el trdmite o
procedimiento: 22 de marzo de 2021.

g) Tramites para los que se tiene autorizada la habilitacion,
identificados mediante su cédigo del Sistema de Informacion ad-
ministrativa. Autorizandose, en principio, para cualquier tramite de
los inscritos en la Sede Electronica. Sera en el “consentimiento
expreso” donde se declarara la identificacion del tramite a reali-
zar por el funcionario habilitado.

h) Fecha de baja en el Registro: Cuando proceda.
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i) Fecha de fin de la habilitacién para el tramite o procedimien-
to: Cuando proceda.

j) Causa de la cancelacion de la habilitacién: Cuando proceda.

LAURA MARIA TORRES CASTELLANO

a) Documento nacional de identidad, NIE o pasaporte LPD.

b) Nombre y apellidos del funcionario: Laura Maria Torres Cas-
tellano.

c) Organo u organismo de adscripcién: Oficina Provincial de
Atencion Ciudadana. Registro General de la Excma. Diputacion
de Cérdoba.

d) Puesto de trabajo que desempefia, con indicacion de su de-
nominacion y codigo. Nium 68. Habilitado Oficina Asistencia Re-
gistro y Secretaria Electrénica.

e) Fecha de alta en el Registro de funcionarios habilitados: 22
de marzo de 2021.

f) Fecha de otorgamiento de la habilitacién para el tramite o
procedimiento: 22 de marzo de 2021.

g) Tramites para los que se tiene autorizada la habilitacion,
identificados mediante su cédigo del Sistema de Informacion ad-
ministrativa. Autorizandose, en principio, para cualquier tramite de
los inscritos en la Sede Electronica. Sera en el “consentimiento
expreso” donde se declarara la identificacion del tramite a reali-
zar por el funcionario habilitado.

h) Fecha de baja en el Registro: Cuando proceda.

i) Fecha de fin de la habilitacién para el tramite o procedimien-
to: Cuando proceda.

j) Causa de la cancelacion de la habilitacion: Cuando proceda.
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ANEXO Il

MODELO DE CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL INTERESADO PARA SU
IDENTIFICACION Y AUTENTICACION POR FUNCIONARIO PUBLICO HABILITADO1

DNI, NIF, NIE: Nombre: Primer
apellido: Segundo apellido:
Tipo de via: Nombre de la via: Ne: Planta:
Puerta: _ C.P.: Municipio: Provincia:
Teléfono: Correo electrénico:

ACTUANDO: () EN NOMBRE PROPIO () EN REPRESENTACION DE:

DNI, NIF, NIE: Nombre: Primer apellido:
Segundo apellido:
Tipo de via: Nombre de la via: Ne: Planta:
Puerta: _ C.P.: Municipio: Provincia:
Teléfono: Correo electronico:

DECLARA: que otorga su consentimiento para la identificacion y autenticacion por el funcionario
publico habilitado abajo firmante, para la realizacion del siguiente tramite o actuaciéon administrativa

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 y la Ley organica 3/2018, la
Diputacién de Coérdoba le informa que los datos personales facilitados seran tratados por ella con la finalidad
de gestionar su tramite en la actividad de tratamiento “Registro de entrada y salida de documentos ”, sin que
se prevean cesiones a otros responsables de tratamiento salvo obligacion legal.

No se procedera a la elaboracion de perfiles ni se adoptaran decisiones automatizadas. Puede
retirar el consentimiento otorgado para el tratamiento en cualquier momento a través de una solicitud
genérica, asi como ejercer sus derechos en materia de proteccion de datos a través de la Sede electrénica,
mediante presentacién de una solicitud en el Registro General, o por cualquiera de los medios establecidos
en el art. 16 de la Ley 39/2015.

Puede acceder a informacion adicional a través del siguiente enlace https://dipucordoba.es/aviso-
legal.

En caso de no aceptar el tratamiento de sus datos en los términos previstos, le informamos que no
sera posible la prestacién del servicio para el que se solicitan dichos datos. Con el consentimiento se

compromete a aceptar lo previsto en este clausulado asi como en la politica de proteccién de datos de la
entidad.

En Cérdoba a.......... (o [T, de 20...

EL CIUDADANO EL FUNCIONARIO HABILITADO

Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba

El documento ha sido firmado electrénicamente. Para verificar la firma visite la pagina http://www.dipucordoba.es/bop/verify



BOP [zmm

Jueves, 25 de Marzo de 2021

ANEXO 1lI

CREDENCIAL DE FUNCIONARIO HABILITADO

El Secretario General de la Excma. Diputacion Provincial de Cérdoba CERTIFICA que se nombro al
funcionario que a continuacion se acredita en el registro publico electronico de funcionarios habilitados de
esta Corporacion.

D ) funcionario de la Diputacion Provincial de Cdérdoba, como
funcionario publico habilitado para la identificacion y autenticacion de los interesados en los tramites y
actuaciones electrénicos en los que resulte necesaria la utilizacion de sistemas de firma electrénica de los
que aquellos carezcan, en aplicacion del articulo 12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Cérdoba, a ___de de20__

EL SECRETARIO GENERAL
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