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(Corrección de error en anuncio nº 1496/2023)

Habiéndose publicado en el Boletín Oficial de la Provincia nº

76, de 24 de abril de 2023, anuncio de bases y convocatoria para

la selección de un funcionario interino/a perteneciente a la escala

de Administración General, Subescala Auxiliar, y formación de

una bolsa para posteriores nombramientos interinos, mediante el

sistema de concurso-oposición libre, y habiéndose omitido el ane-

xo III de las Bases, por medio del presente se publica el citado

anexo:

“ANEXO III: TEMARIO

Tema 1. La Constitución Española de 1978. Principios Genera-

les. La Reforma de la Constitución.

Tema 2. Derechos y Deberes Fundamentales de los Españo-

les. Su Garantía y Suspensión. El Tribunal Constitucional. El De-

fensor del Pueblo.

Tema 3. La Corona. Funciones Constitucionales del Rey. Suce-

sión. La regencia y la tutela. El refrendo.

Tema 4. Organización Territorial del Estado. Las Comunidades

Autónomas: Constitución y Competencias. Los Estatutos de Auto-

nomía.

Tema 5. Sometimiento de la Administración a la Ley y al Dere-

cho. Fuentes del Derecho Público. La Ley y El Reglamento.

Tema 6. Los Actos Administrativos: concepto, elemento y cla-

ses. Términos y plazos. Requisitos. Validez. Eficacia. Notificación

y Publicación. La Nulidad y Anulabilidad. Las Disposiciones de

carácter general.

Tema 7. El Procedimiento Administrativo. Los interesados. Fa-

ses del procedimiento administrativo común: iniciación, ordena-

ción, instrucción, finalización y ejecución. Idea de los procedi-

mientos especiales.

Tema 8. Recursos administrativos; principios generales. Actos

susceptibles de recurso administrativo. Reglas generales de tra-

mitación de los recursos administrativos. Clases de recursos.

Tema 9. La responsabilidad patrimonial de la Administración

Pública: caracteres. Los presupuestos de la responsabilidad. Da-

ños resarcibles. La acción de responsabilidad. Especialidades del

procedimiento administrativo en materia de responsabilidad patri-

monial.

Tema 10. La potestad sancionadora: concepto y significado.

Principios del ejercicio de la potestad sancionadora. Especialida-

des del procedimiento en materia sancionadora.

Tema 11. Tipos de contratos del Sector público. Contratos suje-

tos a regulación armonizada. Contratos administrativos y contra-

tos privados. Disposiciones generales sobre la contratación del

sector público: racionalidad y consistencia, libertad de pacto y

contenido mínimo del contrato, perfección y forma del contrato.

Tema 12. Las partes en los contratos del sector público. Órga-

nos de contratación. Capacidad y solvencia del empresario. Suce-

sión en la persona del contratista. Competencia en materia de

contratación y normas específicas de contratación pública en las

entidades locales.

Tema 13. Efectos de los contratos. Prerrogativas de la Adminis-

tración pública en los contratos administrativos. Ejecución de los

contratos. Modificación de los contratos. Suspensión y extinción

de los contratos. Cesión de los contratos y subcontratación.

Tema 14. El Régimen Local Español: principios constituciona-

les. Regulación jurídica.

Tema 15. El Municipio: concepto y elementos. El término muni-

cipal. La población y el Empadronamiento.

Tema 16. Igualdad de Género: conceptos generales. Violencia

de género: conceptos generales. Publicidad institucional e ima-

gen pública no sexista.

Tema 17. La Igualdad de Género en las Políticas Públicas: con-

cepto de enfoque de género y transversalidad.

Tema 18. La comunicación. Elementos de la comunicación. Ti-

pos de comunicación: verbal; canales de transmisión no verbal.

La atención al público.

Tema 19. La calidad. Concepto de calidad. Calidad del servicio

y calidad percibida por el cliente.

Tema 20. Sistemas Ofimáticos. Procesadores de Texto: Princi-

pales funciones y utilidades. Creación y estructuración de docu-

mentos y plantillas. Manejo e impresión de ficheros. Hojas de cál-

culo: Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas. In-

troducción y edición de datos. Fórmulas y funciones. Gráficos.

Gestión de datos. Otras aplicaciones informáticas.

Tema 21. LO 3/2018, de Protección de Datos y el Reglamento

General de Protección de datos (UE) 2016/679, de 27 de abril, re-

lativo a la protección de las personas físicas, en lo que respecta

al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de es-

tos datos. Principios y derechos. Obligaciones”.

Posadas, 24 de abril de 2023. Firmado electrónicamente por el

Alcalde, Emilio Martínez Pedrera.
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