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ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Bujalance
Ndm. 10.350/2010

No habiéndose formulado reclamacién alguna contra el acuer-
do adoptado por el Ayuntamiento Pleno, en sesién celebrada el
dia 29 de julio de 2010, publicado en el Boletin Oficial de la Pro-
vincia n° 162, de fecha 26 de agosto de 2010, relativo a la apro-
bacion inicial del Reglamento Regulador de los Ficheros de Ca-
racter Personal del Ayuntamiento de Bujalance, y de conformidad
con la legislacién vigente, se entiende definitivamente aprobado,
insertdndose a continuacion el texto integro del mismo.

"Reglamento regulador de los Ficheros de caracter perso-

nal del Ayuntamiento de Bujalance

Articulo 1.- Objeto y &mbito de aplicacion.

El presente Reglamento tiene por objeto regular los ficheros de
datos de caracter personal registrados en soporte fisico suscepti-
bles de tratamiento automatizado, que gestionados por el Ayunta-
miento y sus Organismos Publicos dependientes estén sujetos a
h Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Caracter Personal.

Articulo 2.- Creacién, modificacion o supresion de ficheros
automatizados de datos de caracter personal.

1.- La creacién, modificacion y supresion de los ficheros de da-
tos de caracter personal incluidos en el &mbito de aplicacion de la
Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, se realizara, previo in-
forme, sobre las medidas de seguridad de los ficheros, por la Se-
cretaria General, Departamento de Informatica. Los ficheros son
los que figuran en el Anexo .

2.- Los acuerdos de creacion o modificacion de ficheros debe-
ran recoger todos los apartados que establece el articulo 20 de la
citada Ley Orgénica.

3.- Los Acuerdos por las que se supriman ficheros de caracter
personal deberan especificar cual sera el destino de los mismos,
0, en su caso, las previsiones que se adopten para su destruc-
cion.

Articulo 3.- Inscripciodn, registro y publicidad.

1.- Los Servicios Municipales, remitiran, a través de las Jefatu-
ras de Servicio, las disposiciones de creacién, modificacion o su-
presion de ficheros, junto a los modelos normalizados aprobados
por la Agencia de Proteccion de Datos, a la Alcaldia, para que és-
ta proceda a la oportuna notificacién a la Agencia de Proteccion
de Datos.

2.- Anualmente, salvo que no exista variacion alguna en los fi-
cheros ya existentes, se publicar4d mediante acuerdo del Pleno
del Ayuntamiento relacion nominal de los ficheros de caracter per-
sonal, con indicacién de la fecha de aprobacion y publicacion de
cada uno de ellos.

3.- La relacion de ficheros indicada en el apartado anterior, asi
como cada uno de los Acuerdos por los que se crean o modifican
los ficheros, se encontrara a disposicion de todos los Ciudadanos
en el Servicio de Informacion y Atencion al Ciudadano del Ayunta-
miento de Bujalance.

Articulo 4. —Responsabilidad.

1.- La responsabilidad de los ficheros corresponde al Ayunta-
miento, sin perjuicio de la responsabilidad directa que correspon-
da al personal que tenga a su cargo la gestion y custodia del fi-
chero, sustanciandose la misma de acuerdo con las normas que
regulan el procedimiento disciplinario de las Administraciones PU-
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blicas.

2.- Los titulares de los 6rganos administrativos responsables
adoptaran las medidas necesarias para asegurar que los datos
que se encuentren en los ficheros se utilicen para la finalidad que
fueron reconocidos asi como todas las medidas de seguridad
destinadas a hacer efectivo las garantias y los derechos de los
ciudadanos reconocidos en la Ley Organica 15/1999, de 13 de di-
ciembre, y sus normas de desarrollo.

Articulo 5.- Cesion.

Los datos de caracter personal recogidos o elaborados por el
Ayuntamiento para el desempefio de sus atribuciones no sera co-
municados o cedidos a otras Administraciones Publicas para el
ejercicio de competencias diferentes o de competencias que ver-
sen sobre materias distintas, salvo cuando la comunicacion ten-
ga por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines hist6-
ricos, estadisticos o cientificos, o hayan sido obtenidos o elabora-
dos expresamente con ese destino.

Articulo 6.- Del ejercicio de los derechos de acceso, oposicion,
rectificacion y cancelaciénde los datos de caracter personal.

1.- El interesado o afectado ejercera directamente los dere-
chos de acceso, oposicion, rectificacion y cancelacion de sus da-
tos de caracter personal frente al responsable del fichero a través
del correspondiente modelo de solicitud. Dicho modelo de solici-
tud figura en el Anexo Il del presente Reglamento.

2.- Las solicitudes se encontraran disponibles en la Oficina de
Informacion y Atencion al Ciudadano del Ayuntamiento, a fin de
gue puedan solicitarse bien de forma presencial o por correo, bien
a través del Teléfono Unico de informacion 957-170080 o bien a
través del correo electrénico ( ayuntamiento@bujalance.es), y se
podran presentar en cualquiera de los registros establecidos en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, junto con la
fotocopia compulsada del DNI y, en su caso, los deméas documen-
tos que procedan segun la naturaleza del derecho a ejercitar.

3.- Una vez registrado los documentos junto con la solicitud co-
rrespondiente se enviaran a la Secretaria General, que realizara
las acciones oportunas para dar respuesta a dicha solicitud, en la
forma y plazos establecidos en la Ley Organica 15 /1999 para
ejercer los derechos de acceso, rectificacién, oposicién y cancela-
cion.

Articulo7.-Nivel de seguridad.

Los ficheros automatizados que por el presente Reglamento se
crean cumplen las medidas de seguridad establecidas en el R.D.
994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el Reglamento
de Medidas de Seguridad de los ficheros automatizados que con-
tengan datos de caracter personal.

Disposicién Adicional

El Alcalde, a través de la Secretaria, velara por la implantacion
y seguimiento de las medidas técnicas y documentos de seguri-
dad de los ficheros en el Real Decreto 994/1999, de 11 junio, por
el que se aprueba el Reglamento de Seguridad de los ficheros
automatizados que contengan datos de caracter personal, o en
cualquier otra norma de aplicacion.

Disposicién Transitoria

Lo s ficheros contenidos en el Anexo | de la presente propues-
ta de acuerdo, se consideraran vigentes hasta que sean modifica-
dos o suprimidos, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2 del
presente Reglamento.

Disposicién Derogatoria

Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango se

opongan a lo establecido en el presente Reglamento.
Disposiciones Finales
Primera.- Se autoriza al Alcalde para dictar cuantas disposicio-
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nes e instrucciones sean necesarias para el cumplimiento de lo
preceptuado en el presente Reglamento.

Segunda.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia si-
guiente de su publicacion en el "Boletin Oficial de la Provincia de
Coérdoba”.

ANEXO |
Relacién de Ficheros

Nombre del fichero: TERCEROS

Descripcién: Contiene los datos de personas fisicas o juridicas
con quienes se mantienen relaciones de cobros y pagos

Finalidad: Gestién Econémica con Terceros

Nivel de seguridad: Medio

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: CIUDADANOS

Descripcion: Gestion Tributaria y Recaudacion, Procedimientos
Administrativos. Concesion y Gestion de permisos y licencias

Finalidad: Proporcionar un servicio a los ciudadanos

Nivel de seguridad: Medio

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: PADRON HABITANTES

Descripcion: Registro administrativo donde constan los vecinos
del municipio

Finalidad: Gestion de las altas, bajas y modificaciones de los
habitantes del municipio y censo municipal

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: CATASTRO

Descripcion: Fichero que contiene datos catastrales de los veci-
nos del municipio

Finalidad: Tratamiento de los datos relativos a la organizacion,
funcionamiento, desarrollo y conservacion de los datos catastra-
les

Nivel de seguridad: Medio

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: PERSONAL

Descripcion: Gestion de Personal

Finalidad: Contiene los datos de personas que forman parte del
personal tanto funcionario como laboral contratado por el Ayunta-
miento de Bujalance

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: NOMINAS

Descripcion: Gestion de la némina del personal adscrito a la en-
tidad

Finalidad: Emisién de la némina del personal de la entidad, asi
como, los destinatarios a la obtencién de todos los productos deri-
vados de la misma, tales como; informacion periddica para los
afectados, informes y ficheros destinados a la Agencia Estatal de
la Administracion Tributaria, Tesoreria General de la Seguridad
Social y bancos pagadores

Nivel de seguridad: Medio

Responsable del fichero: Alcaldia
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Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: REGISTRO DE DOCUMENTOS

Descripcion: Registro de entrada y salida de documentos

Finalidad: Gestién del registro de todos los documentos de en-
trada y salida del Ayuntamiento, en los términos previstos en el
art®. 45 de la Ley 30/92 de Régimen Juridico y Procedimiento Ad-
ministrativo Comun.

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cordo-
ba).

Nombre del fichero: REGISTRO MUNICIPAL DE DEMANDAN-
TES DE VIVIENDA PROTEGIDA

Descripcion: Seleccién de adjudicatarios de viviendas protegi-
das

Finalidad: Facilitar datos precisos de los inscritos para la ges-
tién del Programa Municipal de viviendas protegidas que mejor se
adapte a sus circunstancias particulares, asi como, proporcionar
la informacion general que se requiera, permitiendo adecuar las
programaciones publicas a las demandas existentes.

Nivel de seguridad: Alto

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: REGISTRO DE PAREJAS DE HECHO

Descripcién: Fichero de registro de las uniones de hecho del
municipio.

Finalidad: Tratamiento de la inscripcion de las declaraciones de
constitucion, modificacién y extincion de las uniones de hecho,
asi como, de los convenios o contratos reguladores de las relacio-
nes personales y patrimoniales

Nivel de seguridad: Medio

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: REGISTRO DE MATRIMONIOS CIVILES

Descripcion: Fichero de registro de los matrimonios civiles cele-
brados en el municipio

Finalidad: Tratamiento de los datos Inscritos por la celebracion
de matrimonio civil en el municipio

Nivel de seguridad: Medio

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: POLICIA

Descripcién: Datos de personas fisicas que maneja la policia
de Bujalance para su labor diaria.

Finalidad: Tratamiento adecuado de los datos de personas de
los distintos archivos que maneja la policia para la realizacion de
su cometido

Nivel de seguridad: Alto

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: GESTION DE MULTAS DE TRAFICO

Descripcion: Gestion de las multas de tréafico, infracciones a la
legislacién en materia de seguridad vial y circulacién

Finalidad: Facilitar la labor de control posibilitando la gestion y
ordenacion de la seguridad viaria y facilitar la recaudacion de mul-
tas

Nivel de seguridad: Alto
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Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: GRUPOS POLITICOS

Descripcion: Datos de personas que pertenecen a un grupo po-
litico municipal

Finalidad: Tratamiento adecuado de los datos de personas per-
tenecientes a grupos politicos municipales

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: ALUMNOS ESCUELA DE MUSICA

Descripcion: Control de alumnos matriculados en la escuela de
musica municipal

Finalidad: Gestién de alumnos matriculados: organizacién de
alumnos por curso e instrumento, matriculacién, evaluacion.

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: ESCUELAS DEPORTIVAS

Descripcion: Fichero de los alumnos de las distintas escuelas
deportivas existentes en Bujalance

Finalidad: Gestion de los datos y de la modalidad de actividad
deportiva de las personas fisicas inscritas en las diferentes es-
cuelas deportivas locales

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: USUSARIOS GIMNASIO MUNICIPAL

Descripcién: Fichero de datos de los vecinos usuarios del gim-
nasio municipal

Finalidad: Archivo y gestion de los datos de los usuarios abona-
dos al gimnasio municipal

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: USUARIOS CENTRO GUADALINFO

Descripcion: Fichero de datos de los usuarios del centro Gua-
dalinfo del municipio

Finalidad: Gestién y archivo de los datos de los usuarios regis-
trados en el Centro Guadalinfo de Bujalance

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: USUARIOS CASA DE LA JUVENTUD

Descripcién: Fichero de datos de los usuarios de la casa de la
juventud del municipio

Finalidad: Gestion y archivo de los datos de los usuarios de la
casa de la juventud de Bujalance

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia
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Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: USUARIOS CENTRO DE DIA

Descripcién: Fichero de datos de los usuarios de | Centro de
Dia para mayores del municipio

Finalidad: Gestion y archivo de los datos de los usuarios del
Centro de Dia para mayores de Bujalance

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: ENTIDADES CIUDADANAS

Descripcion: Fichero de gestién de los datos de Entidades Ciu-
dadanas de Bujalance

Finalidad: Gestion del registro de Entidades Ciudadanas, cono-
cer las entidades inscritas, sus érganos de decision, etc..., de
conformidad con el Reglamento de Participaciéon Ciudadana.

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Coérdo-
ba).

Nombre del fichero: ASOCIACIONES

Descripcion: Registro de todas las asociaciones existentes en
el municipio

Finalidad: Permitir conocer el nimero de asociaciones existen-
tes en el municipio, sus fines y su representatividad

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: CEMENTERIO

Descripcion: Fichero de gestion del cementerio municipal

Finalidad: Gestién de los datos relativos a la tramitacion de ex-
pedientes de inhumaciones y exhumaciones en el cementerio mu-
nicipal

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: BIBLIOTECA

Descripcion: Fichero de los usuarios de la biblioteca municipal

Finalidad: Tratamiento de los datos y actividades de los usua-
rios de la biblioteca de Bujalance

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cérdo-
ba).

Nombre del fichero: CULTURA

Descripcion: Fichero de datos de personas fisicas y juridicas
interesadas en conocer las actividades culturales que se realicen
en el municipio

Finalidad: Envio de informacién acerca de las programacion
cultural municipal a las personas registradas

Nivel de seguridad: Basico

Responsable del fichero: Alcaldia

Direccion de acceso: Plaza Mayor 1, 14650 Bujalance (Cordo-
ba).

ANEXO I

Solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos

1TIPO DE SOLICITUD (1)
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__ ACCESO __ RECTIFICACION __ CANCELACION __ OPOSICION

2 DATOS DEL TITULAR (2)
APELLIDOS NOMBRE DNI
DOMICILIO (CALLE/ PLAZA Y N°)
CODIGO POSTAL MUNICIPIO
3 DATOS DEL REPRESENTANTE (3)
APELLIDOS NOMBRE DNI
DOMICILIO (CALLE/ PLAZA Y N°)
CODIGO POSTAL MUNICIPIO
MOTIVOS DE LA REPRESENTACION
4 HECHOS Y RAZONES (4)
En a

PROVINCIA

PROVINCIA

de 20

Firma de la persona interesada
SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BUJALANCE

Instrucciones de cumplimentacion

Antes de cumplimentar esta solicitud lea atentamente las ins-
trucciones para cada uno de los apartados y las indicaciones en
general.

(1) Sefiale con un aspa (X) en el recuadro izquierdo el tipo de
solicitud que desea formular.

(2) Cumplimente este apartado con los datos del titular de los
datos de caracter personal a los que se refiere la solicitud.

(3) Cumplimente este apartado Unicamente en el supuesto de
ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion por medio del representante. No olvide indicar el moti-
vo de dicha representacion.

(4) En este apartado se indicaran:

- Si se trata de solicitar el ejercicio del DERECHO DE ACCE-
SO: Aquella informacion que permita determinar los datos que se
pretenden obtener.

- Si se trata de solicitar el ejercicio del DERECHO DE RECTIFI-
CACION: Los datos que se pretendan rectificar y los datos que
los modifican, asi como la razén de la variacion.

- Si se trata de solicitar el ejercicio del DERECHO DE CANCE-
LACION: Ademas de los datos cuya cancelacién se pide, debera
indicarse si la peticion se realiza en base a la falta de ajuste del
tratamiento a la LOPD o por resultar los datos inexactos o incom-
pletos.

- Si se trata de solicitar el ejercicio del DERECHO DE OPOSI-
CION: Deberan indicarse los motivos fundados y legitimos relati-
VOS a una concreta situacion personal que sustenten la peticion.

Recomendacion: Para que su solicitud pueda ser atendida del
modo mas agil, le recomendamos que haga referencia al fichero/s
en que residen sus datos (si lo conoce), el area o servicio del
Ayuntamiento que realiz6 el tratamiento de los mismos o con la
gue mantuvo su relacion, o el tipo de relacion que dio lugar al tra-
tamiento o inclusién de sus datos en un fichero.

Documentos que deben acompafiarse a la solicitud

Debido al caracter personalisimo del ejercicio de estos dere-
chos, para que pueda tramitarse su solicitud, seran necesario
aportar fotocopia del DNI o cualquier otro documento valido en
derecho que acredite la identidad del interesado. En caso de re-
presentacion de menores de edad o incapacitados, el represen-
tante debera aportar su DNI y un documento acreditativo que jus-
tifique la representacion.

En el caso de los derechos de rectificacion o cancelacion, para
revelar el caracter inexacto de los datos que figuren en los fiche-
ros seran necesaria la aportacion de documentacion acreditativa.

En el supuesto del derecho de oposicion, aquella documenta-
cién que se considere conveniente, en su caso, para justificar los
motivos de la peticion.

Contenido de los derechos

Derecho de acceso: El interesado podra solicitar y obtener de
forma gratuita la informacion de sus datos de caracter personal
sometidos a tratamiento, el origen de dichos datos y las comuni-
caciones realizadas o que se prevé hacer de los mismos. El dere-
cho de acceso no podra llevarse a cabo en intervalos inferiores a
12 meses, salvo causa justificada.

Derecho de rectificacion y cancelacion: seran rectificados o
cancelados, en su caso, los datos de caracter personal cuyo tra-
tamiento se ajuste a lo dispuesto en la LOPD vy, en particular,
cuando tales datos resulten inexactos o incompletos.

Derecho de oposicién: En los casos en los que no sea necesa-
rio el consentimiento del afectado para el tratamiento de los da-
tos de caracter personal, y siempre que una Ley no disponga lo
contrario, éste podra oponerse a su tratamiento cuando existan
motivos fundados y legitimos relativos a una concreta situaciéon
personal. En tal supuesto, el responsable del fichero excluira del
tratamiento los datos relativos al afectado."”

Bujalance a 5 de octubre de 2010.- El Alcalde, Rafael Cafiete
Marfil.
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